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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE BAEZA (JAEN)

2019/3729 Aprobacion definitiva del Reglamento por el que se establece el procedimiento
para la aceptaciéon de donaciones, cesiones de uso y depdsitos a favor del
Archivo Histérico Municipal de Baeza.

Anuncio

Por asi obligarlo el Art. 70.2 de la Ley Reguladora de Bases de Régimen Local, se somete a
publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de Jaén el siguiente:

EDICTO APROBACION DEFINITIVA DELREGLAMENTO POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO
PARA LA ACEPTACION DE DONACIONES, CESIONES DE USO Y DEPOSITOS A FAVOR DELARCHIVO
HISTORICO MUNICIPAL DE BAEZA.

El Pleno del Ayuntamiento, en sesion celebrada el dia dia dos de abril de dos mil diecinueve,
aprobé inicialmente el Reglamento por el que se establece el procedimiento para la
aceptacién de donaciones, cesiones de uso y depdsitos a favor del Archivo Histérico
Municipal de Baeza, posteriormente fue objeto de publicacién en el B.O.P. n® n® 99, de
fecha de 27/5/2019, dando un plazo para presentar reclamaciones por los interesados de 30
dias habiles desde el dia siguiente a la publicacion, durante el cual no se han presentado
reclamacion alguna, por lo tanto el acuerdo de aprobacion inicial del Reglamento por el que
se establece el procedimiento para la aceptacion de donaciones, cesiones de uso y
depdsitos a favor del Archivo Histérico Municipal de Baeza se eleva a aprobacion definitiva.

Contra esta disposicion administrativa de caracter general, se puede interponer, en el plazo
de dos meses a contar desde el dia siguiente al de la publicacién del presente edicto,
recurso contencioso administrativo ante la Sala de lo Contencioso Administrativo del
Tribunal Superior de Justicia de Granada. No obstante lo anterior, también se puede
interponer cualquier otro recurso que se considere conveniente.

El texto integro del Reglamento por el que se establece el procedimiento para la aceptacion
de donaciones, cesiones de uso y depésitos a favor del Archivo Histérico Municipal de
Baeza es el que seguidamente se detalla:

“REGLAMENTO POR EL QUE SE ESTABLECE EL PROCEDIMIENTO PARA LA ACEPTACION DE
DONACIONES, CESIONES DE USO Y DEPOSITOS A FAVOR DEL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL DE
BAEZA

INDICE

PREAMBULO

CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objeto de la normativa
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Articulo 2. Ambito de aplicacién

Articulo 3. Definicién de donacién

Articulo 4. Definicion de cesion de uso

Articulo 5. Definicién de depdsito

Articulo 6. Capacidad del donante, cedente o depositante

Articulo 7. Aceptacién o rechazo del material

Articulo 8. Aplicacion

Articulo 9. Aceptacion de herencias

Articulo 10. Garantia de la propiedad del material bibliografico y documental
Articulo 11. Cargas o gravamenes

Articulo 12. Incorporacién al patrimonio del Archivo Histérico Municipal de Baeza

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTO DE DONACION O CESION DE USO DE BIENES DE CARACTER
BIBLIOGRAFICO Y DOCUMENTAL

Articulo 13. Admisién de la donacién, cesion de uso o depdsito del material bibliografico y
documental

Articulo 14. Criterios para la aceptacion de donacion, cesion de uso o depdsito de bienes de
caracter bibliografico o documental

Articulo 15. Casos especiales de fondos en depdsito

Articulo 16. Propuesta de donacidn, cesion de uso o depdsito

Articulo 17. Informe justificativo y propuesta de aceptacion o rechazo

Articulo 18. Responsabilidades en el proceso de donacion, cesion de uso o depdsito
Articulo 19. Descripcién del proceso

Articulo 20. Tramitacion

Articulo 21. Perfeccion y recepcion de la documentacion

Articulo 22. Reconocimientos y agradecimientos

Articulo 23. Excepciones en las donaciones

Articulo 24. Aplicacion de la normativa

PREAMBULO:

En el Archivo Historico Municipal de Baeza, ocasionalmente, determinadas entidades o
particulares proponen donar, ceder el uso o depositar determinados bienes documentales y
bibliograficos de su propiedad. Estas acciones se consideran “ingresos extraordinarios” y
requeriran acuerdo formal de los 6rganos que se designen para ello y, en todo caso, se dara
cuenta al Pleno del Ayuntamiento, siguiendo la gestién que se establezca en el presente
reglamento.

En justa correspondencia, el Archivo debe facilitar los tramites a los futuros donantes,
cedentes o depositarios, informandoles de los pasos a seguir y de la documentacién a
presentar, y asimismo debe acelerar el proceso de aceptacion y recepcién de los bienes
estableciendo de manera clara las diferentes fases del procedimiento, con indicacion de los
responsables de cada una de ellas.

Por otra parte, el Archivo tiene la obligacién de salvaguardar sus propios intereses,
conociendo con detalle qué bienes documentales y bibliograficos se pretende donar, ceder o
depositar, en qué estado fisico se encuentran, quiénes son sus legitimos propietarios, qué
condiciones, en su caso, exigen, qué costes podria suponer su aceptacion, recepcion y
puesta en funcionamiento, y qué utilidad tendrian para el Centro. Con toda esta informacién,
el 6rgano responsable de su aceptacidon podra disponer de elementos suficientes para
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decidir si acepta o rechaza la donacion, cesién de uso o depdsito.

Se hace necesario pues, establecer un mecanismo normativo que regule los criterios y los
procedimientos a seguir para aceptar o rechazar las donaciones, cesiones de uso o
depodsito de bienes documentales o bibliograficos, de caracter gratuito.

Del mismo modo, también es preciso contemplar las contribuciones que pueda recibir el
Archivo Histérico Municipal de Baeza en base a atenciones protocolarias, exposiciones,
concursos, visitas, actividades realizadas u organizadas, etc.

En el caso de estos bienes de caracter bibliografico o documental, es necesario tener en
cuenta que el proceso técnico que se realiza sobre las obras donadas o cuyo uso se cede
para su puesta a disposicidn del publico, asi como para su integracion en los fondos
bibliograficos del Archivo, implica una serie de costes en recursos humanos y espacio para
su custodia, conservacién y preservacion, que puede conducir a un crecimiento
descontrolado de la coleccién, por lo que en la presente Normativa se establecen una serie
de criterios tendentes a garantizar la adecuacién de estas obras a las necesidades del
Centro.

De conformidad con lo establecido en las leyes pertinentes, dichas donaciones, cesiones o
depdsitos se ajustaran a las normas generales que rijan en esta materia y en particular a la
legislacién de la Comunidad Auténoma sobre patrimonio.

Del mismo modo, se asegura una delegacion de competencias absoluta hacia el propio
Archivo Histérico Municipal de Baeza, habida cuenta de los distintos valores de los bienes
documentales y bibliograficos para una mejor eficacia y operatividad de los procedimientos.

Dado que la aceptacion de donaciones, cesiones de uso o depdsitos es un tramite
necesario previo a su incorporacién al patrimonio documental baezano, el Archivo Historico
Municipal de Baeza establece la presente Normativa.

I-La presente iniciativa reglamentaria es un reglamento y corresponde a los érganos de
gobierno locales, de acuerdo con lo previsto en la Constitucion, los Estatutos de Autonomia
y la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del Régimen Local.

- La presente iniciativa reglamentaria no vulnera la Constitucion o las leyes ni regula
aquellas materias que la Constitucion o los Estatutos de Autonomia reconocen de la
competencia de las Cortes Generales o de las Asambleas Legislativas de las Comunidades
Auténomas. Tampoco vulnera los preceptos de otra de rango superior.

II- La presente iniciativa reglamentaria cumple con los principios de necesidad y eficacia, ya
que.

1-esta justificada por una razoén de interés general.
Por establecer un mecanismo normativo que regule los criterios y los procedimientos a
seguir para aceptar o rechazar las donaciones, cesiones de uso o depdsito de bienes

documentales o bibliograficos, de caracter gratuito.

Por ser preciso contemplar las contribuciones que pueda recibir el Archivo Histérico
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Municipal de Baeza en base a atenciones protocolarias, exposiciones, concursos, visitas,
actividades realizadas u organizadas, etc.

2-los fines y objetivos perseguidos son:

- Conseguir que la gente vea en el proceso de donacion o cesion al Archivo, una seguridad
de cara al procedimiento mismo, al conocimiento de la ubicacién de los fondos que se
donan, la seguridad de que se van a mantener permanentemente en el Archivo, etc.

- Facilitar al donante o cesante una documentacion oficial que registre la donacién y cesién
que haya realizado.

- Facilitar a los donantes y cesantes la imagen de transparencia que necesitan para
depositar los documentos que consideren en el Archivo Histérico Municipal.

- Dar a conocer esta reglamentacion que incidird directamente en la voluntad de las
personas para donar o cesar material al Archivo.

3-es el instrumento méas adecuado para garantizar su consecucién de los citados fines.

Ill- La presente iniciativa reglamentaria cumple con el principio de proporcionalidad, ya que
contiene la regulacion imprescindible para atender la necesidad a cubrir con la norma, tras
constatar que no existen otras medidas menos restrictivas de derechos, o que impongan
menos obligaciones a los destinatarios.

IV- La presente iniciativa reglamentaria cumple con el principio de seguridad juridica, ya que
se ejerce de manera coherente con el resto del ordenamiento juridico, nacional y de la
Unidon Europea, para generar un marco normativo estable, predecible, integrado, claro y de
certidumbre, que facilite su conocimiento y comprensién y, en consecuencia, la actuacion y
toma de decisiones de las personas y empresas.

V- La presente iniciativa reglamentaria cumple con el principio de transparencia ya que el
Ayuntamiento posibilita el acceso sencillo, universal y actualizado a la normativa en vigor y
los documentos propios de su proceso de elaboracion, en los términos establecidos en el
articulo 7 de la Ley 19/2013, de 9 de diciembre, de transparencia, acceso a la informacién
publica y buen gobierno.

VI- La presente iniciativa reglamentaria cumple con el principio de eficiencia, ya que evita
cargas administrativas innecesarias o accesorias y racionalizar, en su aplicacion, la gestion
de los recursos publicos.

VII- La presente iniciativa reglamentaria.

7.1-NO AFECTA a los gastos o ingresos publicos presentes o futuros, o ingresos publicos
presentes o futuros.

VII-Sometido a consulta previa

IX-No estaba la citada normativa dentro del plan normativo
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CAPITULO I. DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1. Objeto de la Normativa.

El presente Reglamento regula los criterios y los procedimientos a seguir para aceptar o
rechazar las donaciones, cesiones de uso o depdsito de bienes documentales o
bibliograficos de caracter gratuito.

2. En ningun caso podra entenderse aceptada una donacion, cesion de uso o depdsito en
favor del Archivo Histérico Municipal de Baeza que no haya sido aprobada segun esté
previsto en el presente Reglamento conforme a los criterios y los procedimientos
establecidos en esta Normativa.

3. Quedan excluidas del ambito de la presente normativa:
a. Las cesiones de uso que tengan caracter oneroso.

b. Las atenciones institucionales o los premios (salvo excepciones que vinculen su deposito
en el Archivo a motivaciones de importancia histérica 0 documental para el bien de la ciudad)
que puedan recibir los 6rganos de gobierno y unidades administrativas propias del
Excelentisimo Ayuntamiento de Baeza.

Articulo 2. Ambito de aplicacion.

La presente Normativa sera de aplicacién a toda la estructura organizativa del Archivo
Histérico Municipal de Baeza y referente a toda la documentacion en cualquier soporte que
entre en el Archivo mediante donacién, cesidon de uso o depdsito por parte de personas o
entidades.

Articulo 3. Definicion de donacion.

La donacién es un acto de liberalidad por el que los propietarios de un bien transfieren su
propiedad al Archivo Histérico Municipal de Baeza sin limite temporal, y que es aceptado
por éste. En caso de que se impusiera al Archivo un gravamen, éste se debera estudiar
previamente.

Articulo 4. Definiciéon de cesion de uso.

La cesion de uso es un acto de liberalidad por el que los propietarios de un bien autorizan
su uso al Archivo Histérico Municipal de Baeza, bajo las condiciones que se pacten, y con el
compromiso de devolver el bien en el plazo estipulado. La cesion de uso requiere de su
aceptacién y serd siempre a titulo gratuito y en ningun caso supondra contraprestacion
alguna por parte del Archivo en favor de los cedentes.

Articulo 5. Definicién de depdésito.

El depdsito es un procedimiento por el cual el depositante cede la tenencia de una coleccién
documental o bibliografica al Archivo Histérico Municipal de Baeza para que se encargue de
su almacenamiento, custodia, conservacién, manejo, utilizacion y control debiendo éste
restituirla cuando el depositante la reclame. Es un servicio gratuito que se ofrece cuando el
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valor de la documentacién que se ofrece en depésito asi lo requiere. Es también un derecho
de buena fe y no traslativo de dominio ni de posesion.

Articulo 6. Capacidad del donante, cedente o depositante.

Podran hacer donacién, cesion o depdsito todos los que puedan contratar y disponer de sus
bienes.

Articulo 7. Aceptacion o rechazo de los bienes.

1. Los bienes que se propongan donar, ceder o depositar en el Archivo deberan ser
aceptados o rechazados mediante acuerdo motivado del Consejo de Gobierno que sera
comunicado a quien haya formulado la propuesta.

2. No obstante lo sefalado en el apartado 1, en los casos siguientes el Consejo de Gobierno
delega esta competencia en los 6rganos que se indican:

a) Bienes de caracter bibliografico o documental con valor documentado o estimado no
superior a 30.000 euros, en el Director/a o Responsable del Area de Archivo.

b) Bienes de caracter bibliografico o documental, con valor documentado o estimado
superior a 30.000 euros y hasta 60.000 euros, en el Alcalde o Alcaldesa.

¢) Bienes recibidos como resultado de exposiciones, con valor documentado o estimado no
superior a 60.000 euros, en el Alcalde o Alcaldesa.

d) Bienes de caracter bibliografico o documental, o recibidos como resultado de
exposiciones, con valor documentado o estimado superior a 60.000 euros y hasta 100.000
euros inclusive, en una Comision organizada al efecto, junto al Tesorero/a e Interventor/a
del Ayuntamiento.

3. En caso de que no se disponga de documentos que acrediten el valor de los bienes, el
Director/a o Responsable del Archivo podra determinar la posibilidad de su estimacion
econdmica.

4. Cuando no sea posible conocer ni estimar el valor de los bienes, sera el Consejo de
Gobierno el Organo responsable de su aceptacion o rechazo.

5. En ningun caso podran aceptarse donaciones, cesiones o depdsitos si las cargas que
gravan los bienes superan el valor intrinseco de los mismos.

Articulo 8. Aplicacion

Si se contemplase la adquisicidén a favor del Archivo Municipal de Baeza, por donacién,
cesion de uso o depésito de bienes, asi como de donaciones reguladas en el presente
Reglamento, se requerira que, con caracter previo a la formalizacién del pacto, dicha

adquisicién se tramite y acepte de acuerdo con lo preceptuado en la presente Normativa.

Articulo 9. Aceptacion de herencias.
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Las herencias deberan ser aceptadas por el Consejo de Gobierno, a propuesta voluntaria de
la familia o gerente de los bienes.

Articulo 10. Garantia de la propiedad de los bienes.

Quienes propongan la donacion, cesion de uso o depdsito de un bien al Archivo Histérico
Municipal de Baeza deberan acreditar documentalmente que son los propietarios Unicos y
legitimos del cien por cien del bien. De no ser posible esta acreditacion deberan declarar
responsablemente que lo son.

Articulo 11. Cargas o gravamenes.

Los bienes a donar, ceder o depositar deberan estar libres de cargas o gravamenes de
cualquier tipo. De no ser asi, los donatario, cedentes o depositarios deberan presentar
justificacion documental detallada y suficiente de dichas cargas o gravamenes con
indicacién de sus caracteristicas, importes, plazos de abono, personas o entidades
beneficiarias de los mismos y cualquier informacién que contribuya a determinar el alcance
y condiciones de la carga o gravamen. En ningun caso el importe de las cargas y
gravamenes podra ser superior al valor del bien.

Articulo 12. Incorporacion al patrimonio del Archivo Histérico Municipal.

Se incorporaran al patrimonio del Archivo Histérico Municipal las donaciones, cesiones de
uso y depositos de bienes que reciban y que sean, por procedimiento, admitidas.

CAPITULO Il. PROCEDIMIENTO DE DONACION, CESION DE USO O DEPOSITO DE BIENES DE CARACTER
BIBLIOGRAFICO O DOCUMENTAL

Articulo 13. Admision de la donacién, cesion de uso o depdsito de material bibliografico y
documental.

1. El Archivo Histérico Municipal de Baeza, podra aceptar la donacién, cesiéon de uso o
depdsito de material bibliografico y documental procedente de particulares e instituciones,
en funciéon de su valor cultural y bibliografico, siempre que esté en un estado de
conservacion que no comprometa la seguridad de la coleccién existente y su tematica sea
de interés para las actividades de docencia, investigacion, estudio, patrimonio, etc. que se
desarrollen en el Archivo y en pro de la ciudad de Baeza.

2. El Archivo no admitira ninguna donacién, cesién de uso o depédsito de material
bibliografico y documental que exija condiciones o contrapartidas que contravengan las
disposiciones establecidas en esta Normativa o en los procedimientos establecidos para la
organizacién, gestion, conservacion y difusion de su fondo bibliografico.

Articulo 14. Criterios para la aceptacion de donacién, cesién de uso o depdsito de bienes de
caracter bibliografico o documental.

1. A fin de garantizar la adecuacién de las obras que se pretenden donar, ceder o depositar,
se tendran en cuenta los siguientes criterios para acceder a su aceptacion:

a) Estado de conservacion: sélo se recibira material en buen estado y que no comprometa
la seguridad de la coleccién existente. No se aceptara material dafiado, excepto que por su
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antigledad o valor interese a nuestra coleccion y siempre que sea posible su recuperaciéon y
restauracion.

b) Existencia: se ingresaran en la coleccidén y se valoraran especialmente las ediciones
Unicas o de corta tirada y aquellos ejemplares con dedicatorias y anotaciones del autor o de
personajes que puedan ser considerados de importancia en el ambito cultural, cientifico o
intelectual.

¢) Vigencia: debido a la complejidad, magnitud y especificidad de las colecciones del
Archivo Histérico Municipal, no es posible establecer de forma estricta un criterio de vigencia
de las publicaciones objeto de donacién. El Archivo valorara este aspecto en funcién de los
fondos existentes, de su interés para los usuarios y de los criterios de expurgo
comprendidos en su normativa y politica de gestién de la coleccion.

d) Tematica y Tipologia documental: se valorara si la tematica de las obras mantiene
relacion con los programas de estudios y disciplinas impartidas, asi como con las lineas de
investigacion que favorezcan el enriquecimiento del Centro y de la ciudad, con
independencia de la tipologia documental y formato (libros, revistas, informes, fotografias,
vinilos, carteleria, obras de referencia, etc.). Asimismo, se apreciaran las obras de ambito
local en cuanto a su tematica y autoria.

e) Sin condicién o carga: sélo se aceptaran donaciones, cesiones de uso o depdsitos que no
estén sujetas al cumplimiento de carga y/o condicién alguna a favor del donante.

f) Cesién de derechos: la donacion se acepta con el acuerdo de que el material donado
pasa a ser propiedad legal del Archivo Histérico Municipal de Baeza. Una vez aceptado el
material, el propio Archivo se convierte en propietario del mismo, teniendo potestad para
decidir su ubicacion, uso y destino final.

g) Respeto a la propiedad intelectual: s6lo se aceptaran obras originales, salvo en el caso
de copia de interés para la biblioteca y obtenidas de acuerdo a la legislacion vigente.

2. Ademas de los criterios ya citados se tendra en cuenta: su utilidad dentro de la coleccion,
el espacio disponible en el Archivo, la consideracion del valor de la donacién, cesién de uso
o deposito, el coste que supone el proceso técnico y su difusién y cualquier otro que se
estime oportuno.

Articulo 15. Casos especiales de fondos en depdsito.

El Archivo Municipal de Baeza no aceptara fondos en depdsito, salvo aquellos casos
excepcionales en que se consideren de gran interés para la coleccion, los usuarios y los
fines del Archivo, en cuyo caso se tramitara en los términos previstos en la presente
Normativa, debiendo permitirse en todo caso el uso por parte del mismo Centro.

Articulo 16. Propuesta de donacion, cesién de uso o depdsito.

1. El procedimiento de donacidn, cesion o depdsito se iniciara a propuesta del donante,
cedente o depositario, que debera presentar ante el Director/a o Responsable del Area de
Archivo un documento en el que se proporcione informacién suficiente sobre el contenido,
historia, volumen y cronologia del material objeto de la donacion.
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2. Este documento incluira declaracién de los donantes, cedentes o depositarios de ser los
legitimos propietarios o responsables, al cien por cien, de los bienes que proponen donar,
ceder o depositar, de estar en disposicién de contratar y de disponer de sus bienes, y de
que los bienes a donar, ceder o depositar estan libres de cargas o gravamenes de cualquier
tipo.

Articulo 17. Informe justificativo y propuesta de aceptacion o rechazo.

1. El Director/a o Responsable del Area Archivo designara, de entre el personal del Centro a
quienes formen el equipo que valore en bien bibliografico o documental que se desea donar
y debera emitir un Informe que justifique la conveniencia de aceptar o rechazar la donacion,
cesion o depdésito.

2. Este Informe justificativo debera incluir:

a) Datos identificativos del equipo de valoracion.

b) Utilidad dentro de la coleccion bibliografica o fondo documental.

¢) Unidades del Archivo que podrian verse beneficiados.

d) Espacio disponible en el Archivo.

e) Valoracion de los bienes.

f) Coste estimativo que supondria el proceso técnico y su difusion, asi como la retirada de
los bienes.

g) Estado de conservacion en que se encuentran los bienes.

h) Propuesta de aceptacion o rechazo de la donacion, cesion o depésito.

i) Fecha y firma del equipo de valoracion.

3. En caso de que el informe se emitiera con caracter desfavorable, debera indicar los
motivos que justifiquen el rechazo.

4. En el caso de donaciones, cesiones o depdsitos que requieran condiciones especiales de
almacenamiento y uso, se precisara, ademas, el informe preceptivo y la aprobacién del
Director/a o Responsable del Area de Archivo.

Articulo 18. Responsabilidades en el proceso de donacion, cesién de uso o depdsito

Las responsabilidades implicadas en el proceso de donacion, cesion de uso o depdsito
seran las siguientes:

- Director/a o Responsable del Area de Archivo para revisar las propuestas que lleguen al
Centro y determinar el valor o interés para el Archivo Histérico Municipal de Baeza. También
informara al 6rgano o concejal que corresponda, gestionara todo el proceso y organizara la
recogida o recibimiento de la documentacion.

- Técnico o auxiliar designado por el Director/a o Responsable del Area de Archivo. Ayudara
en las tareas que, al respecto, se le indiquen.

- Gestores economicos del Excmo. Ayuntamiento de Baeza. En las figuras del Interventor/a
o Tesorero/a que valoraran, junto al Director/ o Responsable del Archivo los conjuntos
documentales si el valor econémico del mismo asi lo requiere.
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- Alcalde o Alcaldesa y Concejales de los que dependa el Area de Archivo.

Articulo 19. Descripcion del proceso
Los pasos a seguir ante cualquier donacién, cesién de uso o depdsito son los
siguientes:

[J Comunicacién y ofrecimiento de donacioén, cesion de uso o depésito de
documentos de caracter documental o bibliografico.

[J Valoracion de interés de la donacion, cesién de uso o depédsito de
documentos.

[l Gestion de traslado de la documentacion.
(I Entrada de la documentacién en el Archivo Histérico Municipal de Baeza.
[J Realizacion del inventario.

[J Envio del documento para registro de entrada y emitir copia dirigida a las
personas que donan, ceden o depositan la documentacién.

[J Registro del documento de donacién, cesién de uso o depdsito.

[l Difusiobn de las donaciones, cesiones o depdsitos (de caracter no
obligatorio).

Articulo 20. Tramitacion.

1. A la vista de toda la documentacion, si el importe real o estimado de los bienes no supera
los 30.000 euros, el Director/a o Responsable del Archivo emitira la resolucién que
corresponda y la notificara al interesado.

2. En aquellos casos en que el importe real o estimado de los bienes sea igual o superior a
30.000 euros, el area econémica del Ayuntamiento (tesoreria e intervencion), debera emitir
un informe sobre la adecuacion del expediente a la legislacion vigente.

3. Incorporado este informe al expediente, el Director/a o Responsable del Area de Archivo
remitira toda la documentacion y se elevara propuesta de aceptacion o de rechazo de la
donacién, cesion o depdsito.

4. El correspondiente expediente de donacion, cesion de uso o depdsito sera tramitado y
custodiado por el Area de Archivo.

5. De considerarse necesario por alguna de las partes, podra firmarse un convenio que
recoja los pormenores de la donacion, cesion o depdsito.

6. Se firmaran dos ejemplares del expediente: el primero firmado por el Alcalde o Alcaldesa
y el Director/a o Responsable del Area de Archivo; el Segundo firmado por el Alcalde o
Alcaldesa, responsables econdmicos (si procede) y el/lla donante, cedente o depositaria. De
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ambos documentos se realizara registro de entrada en el Ayuntamiento y se le entregara
copia al donante, cedente o depositario.

Articulo 21. Recepcion de la donacion.

Se recibira la documentacion en la fecha que el donante, cedente o depositario estime
oportuno. En casos de vital importancia o que asi lo imponga la seguridad del bien
documental o bibliografico, el Ayuntamiento podra hacerse cargo de los cargos derivados
del transporte de los bienes que se desean donar, ceder en uso o depositar, sin cargo
alguno por parte del donante, cedente o depositario de los bienes.

Articulo 22. Reconocimientos y agradecimientos.

El Area de Archivo a través del Ayuntamiento del que depende, una vez formalizada y
realizada la donacion, cesion o depésito podra, teniendo en cuenta las circunstancias del
momento, realizar una presentacién o exposicion para dar a conocer y publicitar la donacién
o cesioén (no con caracter obligatorio).

En todos los casos de donacion, cesion o depésito, los donantes, cedentes o depositarios
recibiran una carta expresa del Alcalde o Alcaldesa, en reconocimiento a su colaboracion y
altruismo.

Articulo 23. Excepciones en las donaciones.

El Archivo Histérico Municipal de Baeza podra aceptar donaciones que no cumplan la edad
documental propia de las colecciones que alberga (mas de 50 afios de antigliedad) por
considerarlas importantes, vitales, de caracter raro o curioso o por tratarse de tematica
relevante en el tiempo.

Articulo 24. Aplicacion de la normativa.

Para la aplicacion de la presente Normativa se tendra en cuenta lo dispuesto en las normas
patrimoniales que sean de aplicacién y en las leyes y reglamentos en materia de Archivos, a
nivel local, regional, nacional e internacional. Asi como lo estipulado en el Coédigo Civil y en
las demas disposiciones vigentes.

En ningdn momento y bajo ningun concepto, el Centro y por consiguiente el Excmo.
Ayuntamiento de Baeza, podran beneficiarse lucrativamente de las donaciones, cesiones de
uso o depodsitos y no se hara responsable de los bienes de caracter documental o
bibliografico que se ubiquen en sus dependencias sin consulta previa y sin haberse llevado
a cabo el formalismo obligado que establece el presente Reglamento.
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PROPUESTA DE DONACION. CESI(;')N DE USO O DEROSITO AL ARCHIVO HISTORICO
MUNICIPAL DE BIENES DE CARACTER BIBLIOGRAFICO O DOCUMENTAL

D./DA. )
D.N.l. nim. , con domicilio a efectos de notificaciones en C/
, localidad , provincia
, teléfono , correo electrénico ,

actuando en nombre propio o0 en representacién de ,
N.I.F.

(En caso de ser varios los donantes o cedentes, indicar los datos de todos ellos).

Propone realizar Al Archivo Histérico Municipal de Baeza, con domicilio en C/ Puerta de
Coérdoba, 26 - 23440 Baeza (Jaén), la donacidn, cesion de uso o depdsito (tachese lo que
no proceda), para su ubicacion y custodia permanente y definitiva en el Area de Archivo del
Excmo. Ayuntamiento de Baeza, los bienes bibliograficos y/o documentales, cuyo inventario
se adjunta a este documento o una vez catalogados e ingresados en el fondo bibliografico y
patrimonial de esta institucién, se adjuntara a este documento.

Si se adjunta el inventario debe contener la valoracién de los bienes ( en su caso, se
acompafara acreditacion documental) y, al menos, descripcion imprescindible de cada item:
autor, titulo y afo de publicacion, utilizando para ello el Anexo Il complementario.

El abajo firmante declara responsablemente que:

1. Es el legitimo propietario, al cien por cien, de los bienes que propone donar o ceder, para
lo que aporta, en su caso, documentacion que lo justifique.

2. Esta en disposicidon de contratar y de disponer de sus bienes, en base a lo establecido en
las leyes, cédigos, reglamentos y normativas vigentes en el momento de la redaccién de
este documento.

3. Los bienes a donar, ceder o depositar estan libres de cargas o gravamenes de cualquier
tipo (De no ser asi, deberan presentar justificaciéon documental detallada y suficiente de
dichas cargas o gravamenes con indicacion de sus caracteristicas, importes, plazos de
abono, personas o entidades beneficiarias de los mismos y cualquier informacién que
contribuya a determinar el alcance y condiciones de la carga o gravamen).

4. Son ciertos todos los datos indicados en el presente escrito y en la documentacién que,
en su caso, los acompana.

En ,a de de

(Firmas de todos los donantes, cedentes o depositarios)
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El Archivo Histérico Municipal de Baeza queda facultado para disponer de dichos fondos
como propios y procedera a la gestion y tratamiento bibliografico de los mismos,
obligandose a cuidarlo debidamente y destinarlo a los fines que se dicen, preservarlo y
conservarlo en el tiempo para el uso para el que ha sido donado al Archivo; asi como a su
custodia, conservacion y a su puesta en valor para el estudio y la investigacién a través del
propio Centro, en cuyas dependencias esta coleccion permanecera unida y ubicada de
forma conjunta y definitiva, bajo la denominacién que corresponda segun su clasificacion y
organigrama.

DIRECTOR/A O RESPONSABLE DEL ARCHIVO HISTORICO MUNICIPAL DE BAEZA
DATOS DE LOS BIENES QUE SE PROPONEN DONAR, CEDER O DEPOSITAR:

DONACION CESION DEPOSITO

Material bibliografico
Material documental
Otro material
AUTOR TiTULO ANO DE EDICION BREVE DESCRIPCION

Audiovisual

Observaciones:

Baeza, a 12 de agosto de 2019.- La Alcaldesa, M.2 DOLORES MARIN TORRES
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