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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE TORREDONJIMENO (JAEN)

5476 Aprobacién definitiva del Reglamento regulador del procedimiento de registro,
trammitacion, gestiéon y control de facturas recibidas en el Ayuntamiento de
Torredonjimeno.

Edicto

El Sr. Alcalde-Presidente del lltmo. Ayuntamiento de Torredonjimeno,
Hace saber:

Que no habiéndose formulado reclamacién alguna, contra el expediente de aprobacién
inicial del Reglamento regulador del procedimiento de registro, tramitacion, gestion y control
de facturas recibidas en el Ayuntamiento de Torredonjimeno, aprobado por este
Ayuntamiento con caracter provisional, en sesion celebrada el dia 28 de septiembre de 2017
se entiende definitivamente adoptado dicho acuerdo aprobatorio, pudiendo interponerse
recurso potestativo de reposicion ante el mismo érgano que dictd el acto, en el plazo de un
mes, o interponer, directamente, recurso Contencioso - Administrativo ante el Tribunal
Superior de Justicia de Granada, en el plazo de dos meses, publicandose en el BOLETIN
OFICIAL de la Provincia en cumplimiento de lo preceptuado en el art. 70.2 de la Ley
reguladora de las Bases de Régimen Local.

El texto del Reglamento citado es el que a continuacion se transcribe:

REGLAMENTO REGULADOR DEL PROCEDIMIENTO DE REGISTRO, TRAMITACION, GESTION Y CONTROL
DE FACTURAS RECIBIDAS EN EL AYUNTAMIENTO DE TORREDONJIMENO.

EXPOSICION DE MOTIVOS:

La Ley 15/2010, de 5 de julio, de modificaciéon de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por las
que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales,
dispone en su articulo 5, parrafos 1 y 2 que “...las entidades locales dispondran de un
registro de facturas y demas documentos emitidos por los contratistas a efectos de justificar
las prestaciones realizadas por los mismos, cuya gestiéon corresponde a la Intervencion u
organo de la entidad local que tenga atribuida la funciéon de contabilidad...

Cualquier factura o documento justificativo emitido por los contratistas a cargo de la entidad
local, debera ser objeto de anotacién en el registro indicado en el apartado anterior con
caracter previo a su remisioén al 6rgano responsable de la obligacién econémica...”

La Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico, establece en su Articulo 1 “.....Constituye
el objeto de la presente Ley impulsar el uso de la factura electrénica, crear el registro
contable de facturas, regular el procedimiento para su tramitacién en las Administraciones
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publicas y las actuaciones de seguimiento por los 6rganos competentes...”.

La Orden HAP/492/2014, de 27 de marzo, por la que se regulan los requisitos funcionales y
técnicos del registro contable de facturas de las entidades del &mbito de aplicacion de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico, establece que “...La creacién del registro contable
de facturas constituye una obligacion de cada una de las entidades incluidas en el ambito de
aplicacion de la ley 25/2013, de 27 de diciembre, a partir de 1 de enero de 2014. A partir de
dicha fecha todas las facturas que se expidan por los servicios prestados o bienes
entregados a las citadas entidades, cualquiera que sea su soporte, electronico o papel,
deberan ser objeto de anotacién en el correspondiente registro contable de facturas, que
estara integrado o interrelacionado con el respectivo sistema de informacién contable de la
entidad u organismo publico, y gestionado por el 6rgano o unidad administrativa que tenga
atribuida la funcién de contabilidad...”.

El articulo 146 del Real Decreto 2568/1986, de 28 de diciembre, por el que se aprueba el
Reglamento de Organizacién, Funcionamiento y Régimen Juridico de la Administracion
Local, establece que “El procedimiento administrativo de las Entidades Locales, se rige,
entre otras normas, por el Reglamento sobre procedimiento administrativo que aprueban las
entidades locales en atencion a la organizacion peculiar que hayan adoptado, formando
parte del mismo los actos administrativos relacionados con la fase de iniciacién del
procedimiento y en particular los relativos a la presentacion de documentos e instancias en
los registros municipales.”

En cumplimiento de la normativa citada, se pretende la creacién de un Registro de Facturas
cuya regulacion se realiza por medio del presente Reglamento, que no es un simple registro
interno, sino que repercute directamente en los derechos de los ciudadanos en sus
relaciones econdémicas con el Ayuntamiento de Torredonjimeno. Por ello, se establecen
requisitos formales adicionales para los documentos de cobro, ademas de aquellos que ya
son exigibles por normativa legal o reglamentaria administrativa o tributaria. A la hora de
establecer tales requisitos se ha tomado en consideracién la adecuacién de los mismos a
los fines propios de la actuacion administrativa, de forma que toda carga que se establezca
a los particulares se encuentre orientada a la eficacia en el funcionamiento del servicio,
garantizando la agilidad en la tramitacion administrativa de las facturas. Las medidas
adoptadas son, en este sentido proporcionadas y proporcionales. La anotacion en el registro
determina el tiempo y el orden de prelacién y produce, en consecuencia, efectos
economicos. Tales efectos exigen que el funcionamiento del registro sea un reglamento
normalizado, sujeto a una norma publica y publicada que garantice un funcionamiento
uniforme y conforme a criterios homogéneos y cognoscibles.

De esta forma, el presente reglamento, viene a garantizar la seguridad juridica en las
relaciones entre los ciudadanos y el Ayuntamiento de Torredonjimeno cuando establecen
vinculos econdmicos contractuales, al tiempo que garantiza la transparencia en el
funcionamiento del registro.
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TITULO I:

Reglamento del Registro General de Facturas del Ayuntamiento de Torredonjimeno.
Articulo 1.-Objeto.

El presente reglamento tiene por objeto la creacioén y regulacion del Registro General de
Facturas del Ayuntamiento de Torredonjimeno, asi como la tramitacion, gestién y control de
las facturas justificativas de las prestaciones realizadas por los contratistas y proveedores.
Su naturaleza es pues, de auténtico registro general que da fe de la presentacion y registro
de facturas de los proveedores.

Articulo 2.-Ambito de aplicacion.

Las disposiciones de este Reglamento seran de aplicacion a todos los érganos y unidades
administrativas de las distintas areas y delegaciones del Ayuntamiento de Torredonjimeno,
en el ambito de su objeto.

El ambito objetivo estara integrado, con caracter general, por:

- Los gastos en bienes corrientes y servicios.
- Las inversiones.

Articulo 3.-Integracion organica y dependencia funcional.

La gestion y responsabilidad del Registro General de Facturas, correspondera al
Interventor/a del Ayuntamiento de Torredonjimeno, que ejercera la direccion del mismo
pudiendo dictar instrucciones técnicas complementarias al presente Reglamento para su
mejor funcionamiento.

El registro se incorpora al sistema contable de este Ayuntamiento como Registro General de
Facturas del Ayuntamiento de Torredonjimeno.

Articulo 4.-Funciones del Registro General de Facturas.
El Registro General de Facturas realizard las siguientes funciones:

1.-La recepcién y anotaciéon en el Registro General de Facturas, de las facturas o
documentos justificativos emitidos por los acreedores, asi como la documentacion que
pueda completarlas.

2.-La entrega al interesado del justificante en el que figura la fecha en que se produjo la
recepcion de las facturas, a efectos de lo dispuesto en la legislacion de contratos del sector
publico.

3.-La anotacion en los correspondientes asientos de entrada de los datos a que se refiere el
articulo 8 del presente Reglamento y los exigidos con caracter general por la Ley 39/2015,
de 1 de octubre, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.
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4.-Anotacion de los correspondientes asientos de salida relativos a las facturas registradas.
Los asientos de salida recogen situaciones relativas a la remision de las mismas a las
Unidades Gestoras para tramitacion, a la Intervencién de Fondos para el reconocimiento de
la obligacion o devolucién al acreedor por cualquier circunstancia, asi como cualquier otra
situacion de salida que se derive del procedimiento de registro y tramitacién de las propias
facturas.

5.-La publicidad, en los términos legalmente establecidos, de las facturas recibidas y sus
fechas, expidiendo, a solicitud de las personas legitimadas, notas acreditativas y
certificaciones de facturas presentadas y, de conformidad con lo establecido en la Ley
39/2015 de 1 de octubre y a los efectos en la misma previstos, copias compulsadas de los
originales presentados.

Articulo 5.-Requisitos de los documentos.

La factura es el documento, con efectos fiscales, emitidos por el acreedor derivado de una
operacion de compraventa de suministro, de una prestacién de servicios o realizacion de
obras, que expresa la obligacion de pago del deudor. Los proveedores tienen la obligacién
de hacer llegar los originales de las facturas o documentos sustitutivos al Ayuntamiento en
el mismo momento de su expedicién.

Sin perjuicio de otros datos o requisitos que puedan resultar obligatorios por aplicacion del
Real Decreto 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el
que se regulan las obligaciones de facturacion, habra de constar en las facturas
presentadas:

a) Numero y, en su caso, serie de la factura.

b) La fecha de su expedicion.

¢) Nombre y apellidos, razén o denominacién social completa del expedidor de la factura.

d) Numero de identificacion fiscal atribuido por la Administracion Espafiola, o en su caso por
otro pais miembro de la Comunidad Econdémica Europea, con el que ha realizado la

operacion el obligado e expedir la factura (NIE).

e) ldentificacién del Ayuntamiento con su CIF y domicilio fiscal (Ayuntamiento de
Torredonjimeno, CIF P2308700J, Plaza de la Constitucién nim. 1, 23650 Torredonjimeno).

f) Importe de las operaciones, con base imponible, tipo de IVA, cuota y total factura,
incluyendo el precio unitario sin Impuesto de dichas operaciones, asi como cualquier
descuento o rebaja que no esté incluido en dicho precio unitario. En el caso de que la
operacion que se documenta esté exenta de IVA, referencia a la normativa o indicacién de
dicha exencion.

g) Retenciones en concepto de IRPF y demas que, en su caso, resulten procedentes.

h) Descripcion de la obra y numero (en su caso), servicio o suministro realizado.

i) Fecha en que se ha efectuado la operacion que se factura.
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j) Oficina contable, 6rgano gestor y unidad tramitadora. En el caso del Ayuntamiento de
Torredonjimeno los datos a consignar seran del siguiente detalle:

+ Oficina contable: AYUNTAMIENTO TORREDONJIMENO. Cddigo: L01230872
« Organo Gestor: Alcaldia Cédigo: L01230872

+» Unidad Tramitadora: Intervencion. Cédigo: L01230872

» Correo electrénico: intervencion@tosiria.com

Cuando se trate de facturacion de suministros se acompanara copia del albaran de entregas
y destino del material en el que conste:

- Fecha de recepcion del suministro.
- Identificacion de la persona que recibe el suministro (nombre y DNI).
- Firma de dicha persona o sello del centro receptor.

k) Centro o Unidad Administrativa que ha realizado el gasto.

I) Forma de pago: Dado que la forma de pago que tiene establecido el Ayuntamiento es la
transferencia bancaria, conjuntamente con las factura debera de presentarse “Solicitud de
apertura o modificacion de ficha de tercero” junto con fotocopia del CIF/DNI del proveedor y
certificado de la entidad financiera en el que se haga constar la cuenta bancaria a efectos
de transferencias, asi como los titulares de la misma.

Esta documentacién no debera presentarse si ya se tiene la condicion de proveedor habitual
del Ayuntamiento o sus entes dependientes, salvo que exista modificacion en los datos
fiscales del proveedor o se desee modificar la cuenta corriente en donde percibir las
cantidades que se le adeuden.

Ademas de los datos senalados previamente, se recomienda hacer constar en las facturas
la siguiente informacion:

- El correo electrénico, teléfono y concrecién de la persona de contacto. Aquellos
proveedores que ostenten la condicion de persona juridica deberan facilitar la direccion de
correo electrénico de acuerdo con lo previsto en el articulo 27.6 de la Ley 11/2007, de 22 de
junio, de acceso electrénico de los ciudadanos a los servicios publicos.

- La referencia contable (RC, AD), si se conoce, y si es para un proyecto subvencionado,
resefiar la denominacion. Si dicha informacién no figura en la factura, sera anotada por la
Unidad Gestora del Gasto en el proceso de tramitaciéon de la misma.

No son facturas ni documentos justificativos:

- El albaran, que es el documento que acredita la recepcién de un suministro.

- La factura proforma, ya que no es una obligacién de pago, no tiene efectos fiscales.

- Los documentos sustitutivos de las facturas como son los tickets. Estos no pueden ser
admitidos, ya que en todo caso se deben emitir facturas simplificadas, segun el RD
1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento que regula las
obligaciones de facturacion.

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2017-5476


mailto:intervencion@tosiria.com

-
Si

BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaen

-

Numero 231 Lunes, 04 de Diciembre de 2017 Pag. 16145

Articulo 6.-Presentacion de facturas.

De conformidad con lo establecido por los articulos 4.2 de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre,
por la que se establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones
comerciales, y la legislacion que regula las obligaciones de facturacion, los proveedores
tienen la obligacion de presentar los originales de las facturas o documentos emitidos por
los contratistas a efectos de justificar las prestaciones realizadas al Ayuntamiento de
Torredonjimeno en el mismo momento de su expedicion. Si se presenta con posterioridad,
se puede registrar de entrada pero debera advertirse de la infraccion del art. 4.2 de la Ley
3/2004 y articulo 17 RD 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se aprueba el
Reglamento por el que se regulan las obligaciones de facturacion, y por ser esta demora
imputable al contratista se le advertira que la fecha de inicio del cémputo para el pago es la
de la anotacién en el Registro de Facturas.

El proveedor que haya expedido la factura por los servicios prestados o bienes entregados
al Ayuntamiento de Torredonjimeno, tendra la obligacion, a efectos de lo dispuesto en la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro
contable de facturas en el Sector Publico, de presentarla ante un registro administrativo, en
los términos previstos en el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, en el plazo de
treinta dias desde la fecha de entrega efectiva de las mercancias o la prestacion de
servicios. En tanto no se cumplan los requisitos de tiempo y forma de presentacion, no se
entendera cumplida esta obligacion de presentacién de facturas en el registro.

A partir del 1 de enero de 2018 sera obligatorio presentar todas las facturas por el canal
electronico (plataforma FACe), de acuerdo con lo dispuesto en la Ley 25/2013, de Impulso
de la Factura Electrénica y la Creacion del Registro Contable de Facturas del Sector Publico,
y Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio, por el que se regulan las condiciones técnicas y
funcionales que debe reunir el Punto General de Entrada de Facturas Electronicas.

Las facturas o documentos sustitutivos se dirigiran a la Intervencion General del Excmo.
Ayuntamiento de Torredonjimeno, por los medios admitidos en la Ley Procedimiento
Administrativo y la Ley 25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y
creacion del registro contable de facturas en el Sector Publico, siendo la Intervencion la
Unica autorizada para la recepcion de facturas.

Las unidades gestoras no admitiran para su validacion o tramite ninguna factura o
certificacién de la que no exista constancia de su inscripcion en el Registro de Facturas,
siendo responsables de los perjuicios que la omision de esta obligacion pueda comportar al
Ayuntamiento por la inobservancia de plazos de pago previstos en la ley.

Si excepcionalmente constaran facturas en otras unidades gestoras del Ayuntamiento,
dichas facturas no produciran los efectos propios del registro hasta que las mismas no
hayan sido recepcionadas y registradas por la Intervencién. Los responsables de las
unidades gestoras receptoras de las facturas esta obligados a la inmediata remision de las
mismas a la Intervencion General y seran responsables de los perjuicios que pueda
ocasionarse a los interesados y al Ayuntamiento Torredonjimeno por las demora en el
cumplimiento de esta obligacion. Esta responsabilidad se extiende a los casos de
documentos emitidos por el propio Ayuntamiento, tales como certificaciones de obras, que
deberan ser remitidos a la Intervencion General para su registro de forma inmediata a su
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expedicion.

En el supuesto de que la documentacion presentada no reuna los requisitos obligatorios
establecidos en el apartado anterior, la Intervencion General, suspendera el registro de la
misma, procediendo a requerir al proveedor para que, en el plazo de diez dias, proceda a la
subsanacion de deficiencias. Si transcurrido dicho plazo no se han realizado las actuaciones
requeridas, se denegara, mediante resolucién motivada, el registro de la misma y se
procedera a su devolucion.

Contra la denegacion de inscripcidn de facturas en el registro podra interponerse recurso de
reposicion ante el Sr. Alcalde en los términos establecidos en la Ley 39/2015, de 1 de
octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas.

En el caso que se detecten errores en facturas ya inscritas, se excluiran del registro,
pasando a la situacion AN (ANULADA). Dicha situacion sera comunicada al proveedor para
que emita y presente la correspondiente factura rectificativa, mediante la expedicién de una
nueva factura o documento sustitutivo en el plazo de 10 dias. Si transcurrido dicho plazo no
se han realizado las actuaciones requeridas, se denegara, mediante resolucién motivada, el
registro de la misma y se procedera a su devolucion.

Articulo 7.-Efectos de la Inscripcion

1.-La inscripcién en el Registro General de Facturas es requisito necesario para justificar las
prestaciones realizadas por terceros a favor del Ayuntamiento de Torredonjimeno y para la
tramitacion del reconocimiento de la obligacion derivado de las mismas. Cualquier factura o
documento justificativo emitido por terceros que cumpla con los requisitos minimos
establecidos en el presente reglamento, debe ser objeto de anotacion en el Registro
General de Facturas. Quedan excluidas de la obligatoriedad de la inscripcién previa, las
facturas que hayan sido atendidas mediante un mandamiento de pago a justificar o un
anticipo de caja fija, cuya incorporacion al sistema se realizara en el momento de la
justificacion.

2.-La inscripcién se efectuara por estricto orden de recepcion, debiendo registrarse con
numero de orden correlativo en un asiento en el que constara los datos recogidos en el
articulo anterior.

Articulo 8.-Tramitacion de facturas.

Una vez realizada la inscripcion de la factura en el registro, la factura se remitira de forma
inmediata a la unidad gestora del gasto para su tramitacion.

La tramitacion de las facturas se llevara a cabo por las correspondientes Unidades Gestoras,
entendidas éstas como las unidades administrativas que han iniciado el expediente de gasto.

Las Unidades Gestoras deberan determinar la personas/s responsable/s de la tramitacion y
conformacion de las facturas competencia de las mismas, tanto a nivel de gestion
(administrativos) como de supervisién (Técnicos Responsables), asi como otras que
garanticen la realizacién de dicha tramitacién durante sus ausencias; cuyas vacaciones,
licencias y permisos no podran ser coincidentes por necesidades del servicio.
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La remision de la factura a la unidad gestora se registrara en el Registro de Facturas con
indicacién de la fecha de salida y unidad gestora a la que se envia, modificando asimismo el
estado de la factura de “Registrada” a “Remitida a las U. Gestoras para conformidad”,
haciéndose constar igualmente el numero de registro, fecha y numero de la factura,
descripciéon del importe de la misma y datos del proveedor.

En las facturas remitidas a las unidades gestoras se hara constar la fecha limite para el
tramite y devolucién de la factura, concediéndose un plazo de 8 dias naturales para la
realizacién de dichos trdmites. En el supuesto de disconformidad con la factura y que no
proceda su firma-conformacion, la factura sera rechazada y devuelta, pero previamente a
ello, debera acompanarse del informe correspondiente sobre la incidencia producida.

Las unidades gestoras realizaran un seguimiento diario del estado de recepcion y
conformidad de las facturas. En esta fase de recepcion y conformidad de la factura las
facturas no podran paralizarse, cualesquiera sean sus motivos o estados de paralizacién por
un plazo superior a 5 dias naturales.

Si transcurrido un mes desde la anotacion en el registro de la factura o documento
justificativo, sin que la unidad gestora haya procedido a la remision del expediente de gasto
debidamente cumplimentado, para que por parte de la Intervencion de Fondos se proceda al
reconocimiento de la obligacién en la contabilidad municipal, ésta, requerira a dicha unidad
gestora que justifique por escrito la falta de tramitacion, siendo dicha unidad gestora
responsable de los perjuicios que el incumplimiento de dicho plazo causara al Ayuntamiento.

Una vez cumplimentado el expediente de gasto por la unidad gestora, lo remitira a la
Intervencion para su fiscalizacion y posterior reconocimiento de la obligacion.

Los expedientes de gastos que han dado lugar a obligaciones reconocidas derivadas de la
tramitacion de facturas, seran custodiados por la Intervencién hasta que por parte de la
Tesoreria Municipal se proceda a la tramitacion de la realizacién del pago de los mismos.

La Tesoreria Municipal elaborara trimestralmente un informe sobre el cumplimiento de los
plazos previstos en la esta Ley para el pago de las obligaciones de cada Entidad Local, que
incluira necesariamente el numero y cuantia global de las obligaciones pendientes en las
que se esté incumpliendo el plazo (Art. 4, apartado 3 de la Ley 15/2010, de 5 de julio, de
modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se establecen medidas de
lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales).

La Intervencion General incorporara al informe trimestral del Tesorero/a para el Pleno, una
relacién de facturas o documentos justificativos con respecto a los cuales hayan transcurrido
mas de tres meses desde su anotacion en el citado Registro y no se hayan tramitado los
correspondientes expedientes de reconocimiento de la obligacion o se haya justificado por
el érgano gestor la ausencia de tramitacion de los mismos (Art. 10, apartado 2 de la Ley
25/2013, de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creaciéon del registro
contable de facturas en el Sector Publico).

Las situaciones, mas habituales en las que se puede encontrar el estado de tramitacion de
los justificantes de gastos o facturas se recogen en la siguiente Tabla:
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Fase |Descripcion
$1 Contabilizada
$2 Enlace a Certificacion Interna

AN Anulada

Cl Con incidencias que impiden su contabilizacién
E Registrada

IE Incorporacién Factura Electrénica

PP Pagadas como No Presupuestarias
RE Remitidas a las Unidades Gestoras para conformidad
SC Sin Crédito

Dicha tabla sera mantenida por la Intervencién Municipal, que podra incorporar nuevos
estados o variar, en funcion de las diferentes situaciones existentes, comunicando dichas
modificaciones a los interesados correspondientes.

Articulo 9.-De los proveedores.

1.-Con la finalidad de facilitar la identificacion de los servicios municipales y de preservar la
oportuna existencia de consignacion presupuestaria previa, asi como evitar duplicidades en
la reserva de crédito, las unidades gestoras, cuando tramiten toda clase de propuestas de
gasto, indicaran al proveedor que incluya la referencia o nimero de operacién que le
precede en la factura.

2.-Para los contratos de tracto sucesivo que motiven la emisién de una factura periddica en
el tiempo el niumero referenciado seran el numero de documento contable “D”, resultante de
la adjudicacion contractual.

Para aquellos contratos menores el numero de referencia sera el nimero de documento
contable “RC”, resultante de la previa retencion de crédito.

La asignacién incorrecta de las operaciones contables anteriormente descritas, tanto en las
facturas emitidas por los proveedores como en el propio expediente de gasto tramitado por
la unidades gestoras, sera subsanada por éstas mediante la emisién de informe por parte
del técnico responsable del Expediente de Gasto.

En casos excepcionales en los que las facturas registradas no cuenten con consignacion
presupuestaria, los técnicos responsables de las unidades gestoras deberan informar de las
causas de dicha situacion y proceder a la tramitacién del expediente de reconocimiento de
crédito que corresponda, procediéndose a la modificacidon de la situaciéon de dichas facturas
a SC “Sin crédito presupuestario”.

Articulo 10.-Supuestos especificos.

Si la obligacién de pago de una factura y/o certificacion de obra derivada de una sentencia
judicial firme, se llevaran a cabo las actuaciones oportunas a la mayor brevedad posible,
tomando en consideracién lo establecido en el Art. 173.4 del Texto Refundido de la Ley
regulador de las Haciendas Locales, en el Art. 106 de la Ley reguladora de la Jurisdiccién
Contencioso - Administrativa y demas normas de aplicacion.
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Se podran tramitar hasta el dia 15 de enero del ejercicio siguiente, con aplicacion al ejercicio
anterior, las facturas que correspondan a obras, servicios o suministros que realmente se
hayan contratado y ejecutado hasta el 31 de diciembre.

Articulo 11.-Publicidad y proteccion de datos

Sin perjuicio de lo dispuesto en la Ley Organica 15/99, de proteccién de datos de caracter
personal, los datos recogidos en el Registro de Facturas tendran la misma publicidad que
los recogidos en el resto del sistema contable municipal.

Se reconoce el derecho de los interesados a acceder a sus datos contenidos en el Registro
de facturas en los términos del articulo 13 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre. De esta
forma, los interesados tendran derecho a obtener notas informativas y certificados
comprensivos de las facturas que emitan y que se encuentren inscritas en el Registro de
facturas. Igualmente tendra derecho a obtener notas informativas y certificados de caracter
negativo, relativos a la no inscripcion de facturas en el Registro o a la denegacién de
inscripcion de facturas defectuosas.

Dado el caracter de registro incorporado a la contabilidad publica, no sera necesario para la
inscripcidn en el registro el consentimiento del interesado, ni podra ejercitarse respecto a los
datos del mismo los derechos de oposicién y cancelacion.

Los interesados podran ejercer el derecho de rectificacion de datos errébneos mediante
solicitud dirigida a la Intervencion General a la que se acompanara la documentacion
acreditativa del error producido en los procedimientos legalmente establecidos.

DISPOSICIONES ADICIONALES:

Primera: Las unidades gestoras de gastos informaran a los interesados del procedimiento y
requisitos establecidos en el presente Reglamento para la inscripcion en el Registro de
Facturas, comunicandoles, en su caso, la referencia contable para su incorporacion a la
documentacion presentada.

Segunda: Progresivamente y de acuerdo con los requisitos establecidos por la Intervencién
Municipal, en el procedimiento para el registro y tramitacion de facturas, se ira incorporando

la obligatoriedad de utilizar y aplicar firma avanzada electrénica en cada una de las fases
del mismo y de los documentos contables derivados.

DISPOSICION FINAL:
Publicacion y entrada en vigor

La publicacién y entrada en vigor del presente Reglamento se regira por lo dispuesto en el
articulo 49 de la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora del las Bases del Régimen Local.

Lo que se hace publico para general conocimiento.

Torredonjimeno, a 28 de Noviembre de 2017.- El Alcalde, MANUEL ANGUITA QUESADA.
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