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ADMINISTRACION LOCAL

AYUNTAMIENTO DE ALCALA LA REAL (JAEN)
AREA DE ECONOMIA Y HACIENDA

659 Aprobacion definitiva del Presupuesto General para el ejercicio 2017.

Edicto

Don Carlos Antonio Hinojosa Hidalgo, Alcalde Presidente del Ayuntamiento de Alcala la
Real.

Hace saber:

Que expuesto al publico, en el Boletin Oficial de la Provincia de Jaén numero 244, del dia
27 de diciembre de 2016, el Presupuesto General de esta Corporacion para el ejercicio
2017, comprensivo de los del Ayuntamiento y los estados de prevision de ingresos y gastos
de las sociedades "Aguas de Alcala la Real empresa municipal S.A. (Adalsa)’ y “Jardines y
Medio Ambiente Empresa Municipal S.A.”, asi como el Plan Municipal de Inversiones, Bases
de Ejecucién y operaciones de crédito a concertar durante el ejercicio, en el plazo habilitado
al efecto, se ha presentado una reclamaciéon, habiendo sido desestimada por el
Ayuntamiento Pleno en su sesion celebrada el dia 9 de febrero de 2017, acordandose la
aprobacién definitiva del presupuesto de 2017.

En los anexos que se publican conjuntamente con este anuncio aparece el resumen por
capitulos de los estados de ingresos y gastos, la plantilla de personal, la relacién de puestos
de trabajo y las bases de ejecucion del presupuesto.

Los interesados podran interponer frente al mismo recurso contencioso administrativo ante
la Sala correspondiente del Tribunal superior de Justicia de Andalucia, en el plazo de dos
meses contados a partir de la insercién del presente anuncio en el Boletin Oficial de la
Provincia de Jaén.
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ANEXO 1.
PRESUPUESTO GENERAL CONSOLIDADO 2017
(EN EUROS)
JARDINES
CAPITULO DENOMINACION AYUNTAMIENTO ADALSA M.A. TOTAL T. INTERNAS CONSOLIDADO
INGRIESGS
1.- OPERACIONES NO FINANCIERAS 21.255.000,00 1.307.257,27 _507.772,00 23.070.020,27 566.772,00 22.503.257.27
I IMHU ESTOS DIRECSTOS b <3, LA, w
1l g 171 800 00
1 U% Y T TROS INGREBOS 150G 006,00 351,78 Mﬁ FEA G
1% AREFEREM AARRIENTES 9.846.339,09 2 0,08
¥ IHGSECSTE PATRIMOGR 1A PR S,400 2
1.1 GPERACIONES CORRIENTES 1882201855 1,300,030, 00 507772808 21.428, w& 5 SHG.TTI00 SLAG3.068 85
¥ THAITHASICH DE T BAONES Bhal S Y FE4.800 7 HTABE0 G0
VIl TRANSFERENCIAS DE CAPITAL 1. 358 981,15 7.207,27 1.366.188,42 1.366.188,42 ‘
1.2 QPERACIGINES BiE GARITAL 1.832.051,15 7.7 27 0,00 1,840.186 42 0,56 1.840 088 42
2.- OPERACIONES FINANCIERAS 1.145.000,00  31.400,00 0,00 1.176.400,00 0,00 1.176.400,00)
Wl ACTIEES TINANCICRIS 50,655, 60 57 AT, 30 6,50 3140059 8120000
X PASIVOS FINANCIEROS 1.125.000,00 0,00 1.125.000,00 1.125.000,00 |
TOTAL PRESUPUESTO 22.400.000,00 1.338.657,97  SO7.772.00 P1.246.49827 56B.772.00 23.679.657,27
GASTOS
1.- OPERACIONES NO FINANCIERAS 21.241.044,07 1.282.557, 27 500.872,00 23.024.473,34 566.772,00 22.457.701 34|
1 GAESTLE DE PERRONAL 3 2 T.E17 550 00 z (i
Il GASTOS EN SOMPRA 0 9.239.467,32 146 772,00
Il E8ETEEE FIKNARGIERDGS 1438 il
1Y TRANSFEREM Y DOPRIERTES 1.967.268,49 220, 0,00
W PO BE T R s A Y ST s it W
1.1 OPERACIONES CORRIENTES 1.251.157,27 500.872,00 19 389.933,08 566.772,00 18 823 161 08
EI i { 5 T B0 G {128 )
Vi TRANSFEHENCIAS DE CAPITAL 6.000,00 2
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1.2 OPERACIONES DE CAPITAL 30814826 3140000 a.00 5.634.540,26 0,06 F633.500.26 [
2.- OPERACIONES FINANCIERAS 1.158.955,93 56.100,00 6.900,00 1.221.955,93 0,00 1.221.955,9
Fl ACTINGE FIMARCIERSS A e R G ST & 3 i
IX PASIVOS FINANCIEROS 1.138.955,93 1.138.955,93 1.138.955,93 ‘
TOTAL PRESUPUESTO 22.400.00000 1.338.657,27 507.772,00 24.246.429,37 568.772,00 23.6?9.65?,2?[
A.
GASTO  DENORINACION
DEUDA PUBLICA 1.304.764,14 1.304.764,14 1.304.764,14
4 SLRYISIDS PURLIZLE DAS I 5.773.5530,10 1.%38.857 27 BU7.772.06 71885837 ERR.TTE 7053.187,.37
UACIGHES DE FROTE! ¥ PROMOCIIN
2 L 4. &% o 4.884.223,40 4. 584,853 40
3 PROBUCOIGH LE BIERES PUB, $SARALC PREFERENTE 457185018 4.271.230,15% 4.271.230.18
4 ACTUACIONES DE CARACTER ECONG o p G788 2.781.167,69 2751157 68
g ACTUACIONES DE CARACTER CENERAL 3585084 4% 3.385.084,44 H385.084.4%
TOTAL PRESUPUESTO 22.400.000,00 1.338.657,27 507.772,00 24.246.425,27 566.772,00 23.679.657.27
Anexo 2
PLANTILLA PRESUPUESTARIA 2017
FUNECIGNARIOS DE HABILITACION NACIONAL
N* GR. SURESCALA LLESE DENORAINACION TITULAR
Vacante
1 Al Secretaria Primera Secretario/a Adscripcién provisional
FYF
Vacante
2 Al Intervencién Primera Interventor/a Interventor accidental
CCJM
" . Nombramiento excepcional
3 Al Tesoreria Primera Tesorero/a
QR,J
Ttyl subgrips &7 3
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ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL

N° GR. SUBESCALA CLASE DENOMINACION TITULAR

4 Al Técnica Técnico Vacante

Total subgrupo Al 1

5 A2 Gestién Gestidn Vacante

6 A2 Gestion Gestién Vacante (promocién interna)
7 A2 Gestién Gestidn Vacante (promocién interna)
8 A2 Gestion Gestién Vacante (promocién interna)
9 A2 Gestién Gestién RA, MV

Total subgrupo A2 5

10 C1 Administrativa Administrativo/a AG, MC

11 C1 Administrativa Administrativo/a AG JM

12 C1 Administrativa Administrativo c-Cc¢,)J

13 C1 Administrativa Administrativo/a CMM

14 C1 Administrativa Administrativo/a GH,JM

15 C1 Administrativa Administrativo/a HE,M

16 C1 Administrativa Administrativo/a HD,JA

17 C1 Administrativa Administrativo/a JL P

18 C1 Administrativa Administrativo/a PP,MA

19 C1 Administrativa Administrativo/a RP,MC
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20 C1 Administrativa Administrativo/a RG,I
21 C1 Administrativa Administrativo/a RR, A
22 C1 Administrativa Administrativo/a SG, I
23 C1 Administrativa Administrativo/a VH,CM
24 C1 Administrativa Administrativo/a VP,F)
Vacante. Interinidad:
25 C1 Administrativa Administrativo/a MR n
26 C1 Administrativa Administrativo/a Vacante
27 C1 Administrativa Administrativo/a Vacante
Total subgrupo C1 18
Auxili
28 C2 Auxiliar wanar DR, R
Administrativo
- Auxiliar
29 C2 Auxiliar . . GPJC
Administrativo
Auxiliar de
30 C2 Auxiliar Informacién y Vacante
Archivo
Total subgrupo C2 3
31 E Subalterna Subalterno/a SF,JM
Total subgrupo E 1
Total Funcionarios Habilitaciéon Nacional y Administracién General 31
ESCALA DE ADMINISTRACION ESPECIAL
N° GR. SUBESCALA DENOMINACION TITULAR
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Técnico Contratacién
1 Al Técnica Superior ! ) ony CM A
Urbanismo
L. . . Excedencia
2 Al Técnica Superior Economista
CCJM
Ingeniero
3 Al Técnica Superior 9 ) ) RP,M
Caminos/Industrial
4 Al Técnica Superior Técnico Cultura TCF
Total subgrupo Al
CoordinadoraTecnologi
5 A2 Gestion Media as de la Informaciébny RG,MD
Comunicacién
Servicios
6 A2 . Media Disefio e Imagen Vacante
Especiales
Servicios L,
7 A2 . Policia Local Inspector Jefe Vacante
Especiales
Servicios L, . Excedencia
8 A2 . Policia Local Subinspector
Especiales SR, F
Servicios , . . .
9 A2 ) Policia Local Subinspector TA MA
Especiales
Total subgrupo A2 §
Q
Servicios g
10 C1 . Policia Local Oficial DFR,D 2
Especiales T
(o}
Servicios . 8
11 C1 . Policia Local Oficial FA A S
Especiales 38
O+
Servicios <
12 C1 VI_I Policia Local Oficial 1G, A o5
Especiales ge
Q
Servicios a8
13 Cl . Policia Local Oficial V], A ﬂﬁ%
Especiales 25
o>
Servicios
14 Cl Policia Local Oficial MY, A

Especiales
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Servicios
15 C1 ) Policia Local Oficial AM,JC
Especiales
Servicios .
16 C1 . Policia Local Oficial RF,MA
Especiales
Servicios p
17 C1 . Policia Local Oficial TA MA
Especiales
Servicios
18 CI ! Policia Local Policia CGF
Especiales
Servicios
19 C1 . Policia Local Policia EP,)J
Especiales
Servicios
20 C1 ) Policia Local Policia GG,P
Especiales
Servicios , .
21 C1 . Policia Local Policia GJ,JL
Especiales
Servicios
22 C1 . Policia Local Policia GC, Ml
Especiales
Servicios
23 C1 ) Policia Local Policia GS,JC
Especiales
Servicios
24 C1 VI_I Policia Local Policia LP, A
Especiales
Servicios L, .. 8
25 C1 . Policia Local Policia LC, A c
Especiales 3
Servicios a
26 CI ) Policia Local Policia LP,G ©
Especiales &
0
Servicios . =
27 C1 ) Policia Local Policia MA MA 38
Especiales NE=
Servicios L, o, 55
28 C1 ) Policia Local Policia MF,JM o
Especiales o%
Servicios P
29 C1 . Policia Local Policia MP,V %Q
Especiales
Servicios
30 C1 Policia Local Policia PI,F

Especiales
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Servicios
31 Ci1 VI_I Policia Local Policia PC A
Especiales
Servicios
32 C1 . Policia Local Policia RN,JM
Especiales
Servicios
33 C1 . Policia Local Policia RE,AM
Especiales
Servicios
34 C1 VI_I Policia Local Policia RP,M
Especiales
Servicios
35 C1 ) Policia Local Policia SR, JL
Especiales
Servicios
36 C1 ) Policia Local Policia SR, P
Especiales
Servicios
37 C1 ) Policia Local Policia TJ,F
Especiales
Servicios
38 C1 . Policia Local Policia VP,ML
Especiales
Servicios Funcionario en practicas
39 C1 ) Policia Local Policia P
Especiales BC,D
Servicios Funcionario en practicas
40 C1 ) Policia Local Policia P
Especiales GB,JN
Servicios Funcionario en practicas o
41 C1 ) Policia Local Policia P c
Especiales TD,I $
Servicios Cometidos Disefio e 2
42 C1 . . BM,F ©
Especiales Especiales Imagen g
0
Servicios Cometidos Actividades =
43 C1 . . MAR,] 2%
Especiales Especiales Culturales oE
Servicios Cometidos L 56
44 (1 . . Informatico MM,JF R
Especiales Especiales 8@
Q
Total subgrupo C1 35 gE
[&]
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
45 C2 ) . AM,F
Especiales de Incendios Conductor
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Servicios Servicio de Extincién Bombero-
46 C2 _ vicl xand CCh,CM
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
47 C2 ) ) CP,M]
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
48 C2 ) ) GM, M
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
49 (C2 . . LRLT,E
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
50 C2 ) ) NF, M
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
51 C2 . . NN, VM
Especiales de Incendios Conductor
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
52 C2 _ _ RS, )
Especiales de Incendios Conductor
53 2 Servicios Servicio de Extincién Bombero- Comisién de Servicios
Especiales de Incendios Conductor RA, LM
Servicios Servicio de Extincién Bombero-
54 C2 ) ) TM,JL
Especiales de Incendios Conductor
Servicios p
55 C2 ) Personal de Oficios Sepulturero AR AC
Especiales
Total subgrupo C2 11 3
Total Administracién Especial 55 é
2
T
(o}
8
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oq
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PLANTILLA PRESUPUESTARIA 2017
PERSONAL LABORAL FIJO
N° GR. CATEGORIA DENOMINACION TITULAR
Técni
1 Al Técnico Superior e¢ .|,co de L GR,F
Gestién Econdmica
2 Al Técnico Superior Psicéloga SL, E
3 Al Técnico Superior Médico JM, D
4 Al Técnico Superior Asesora Juridica Vacante
P Interinidad: RR, M
s Al Técnico Superior Promocién econémica Excedencia: CC, S
P y turistica Interinidad: PR, M D
6 Al Técnico Superior Arquitecta Vacante
P 9 Interinidad: GC, S
L . Vacante. Indefinido, no fijo
7 Al Técnico Superior Agente de Desarrollo RP L
8 Al Técnico Superior Técnico Superior Vacante
P Patrimonio Interinidad: CA, C ®
[0}]
- . Técnico Superior o
9 Al Técnico Superior . p Vacante g
Medio Ambiente 3
Total subgrupo Al 9 g
0
10 A2 Técnico Grado Medio Arquitecto Técnico BH,)J %E
~E
11 A2 Técnico Grado Medio Arquitecto Técnico BC,F ég
Lo
oq
12 A2 Técnico Grado Medio Arquitecto Técnico PN,PJ ﬁ‘é
83
13 A2 Técnico Grado Medio Arquitecto Técnico MR, AJ
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14 A2 Técnico Grado Medio Directora Biblioteca AV, A
15 A2 Técnico Grado Medio Educadora Social GJ,P
16 A2 Técnico Grado Medio Gestor de Contabilidad RH,RA
17 A2 Técnico Grado Medio Ingeniero Técnico LR,JL
18 A2 Técnico Grado Medio Trabajadora Social FO,MP
19 A2 Técnico Grado Medio Trabajadora Social HG, A
20 A2 Técnico Grado Medio Trabajadora Social PR, N
Total subgrupo A2 11
21 C1 Administrativo Administrativo Alcaldia RP, A
Vacante. Indefinido, no fijo.
22 C1 Administrativo Administrativo ! oo
BG,JA
23 C1 Educador/a Educadora Servicios Sociales AL M
Dinamizador Negociado Comerci
24 CI1 ! 'z . g ! omercioy Vacante
empresarial Turismo
n
25 C1 Gobernanta Jefa de Centro Residencia CC,MD g
g
3
26 C1 Maestro de Taller Jefe de Centro Ocupacional RR, P %
Q
. . Administrativo Secretaria 8
27 C1 Administrativo ., Vacante D3
Informacién y Consumo 8g
2
28 C1 Especialista Deportes Técnico Deportes LG, C é%
i
Total subgrupo C1 8 8:_5
U5
29 C2 Auxiliar Administrativo Auxiliar GP,MA 5>
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30 €2 Auxiliar Juventud y Auxiliar Vaca.nt.e
Deportes Interinidad: HC, EM
V . Indefini fijo.
31 C2 Auxiliar Contable Auxiliar acante. Indefinido, no fijo
MR, MD
Monitor d tud .
32 Q2 onitor de Juventud y Dinamizador Juvenil CA A
Deportes
33 C2 Auxiliar Biblioteca Auxiliar RB,J)J
34 C2 Oficial Almacén GG, A
35 C2 Oficial Conductor LR,]
36 C2 Oficial Conductor SA, M
Vv te. Interinidad:
37 C2 Oficial Electricidad acante. Interinida
GR,JA
38 C2 Oficial Electricidad BN,V
\Y te. Indefinido, no fijo:
39 C2 Oficial Electricidad acante. Indetinico, no Hjo
BJ,V
V A ini :
40 C2 Oficial Fontaneria acante. Interinidad
RV, G 0
o)
41 C2 Oficial Mantenimiento SC) §
42 (C2 Oficial Maquinista-Conductor MR, F Ii
o
\Y te. Indefinido, no fijo: =
43 C2 Oficial Mecénico :jlcan e Indetinido, no I_Jo 2
Pérez Arroyo, Jose Antonio EE
44 C2 Oficial Obras BR, M 56
Lo
o8&
45 C2 Oficial Obras RH, A e
>0
o>
46 C2 Oficial Obras Vacante
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47 C2 Oficial Obras Vaca.nt.e
Interinidad: G R, J
48 C2 Oficial Servicios Miiltiples MM, JM
49 (C2 Oficial Servicios Varios RV, E
50 C2 Operario Conserje-Mantenedor PS, M
51 C2 Operario Mantenedor de Edificios Vacante
52 C2 Operario Mantenedor-Conductor Vacante
- . . L Excedencia
53 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica
BR,MC
54 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica CP,MA
- . . L Excedencia:
55 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica
DT,MC
56 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica DA,MP
57 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica DM,F
58 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica GM, M
59 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica GG AM
60 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica LQ, A
61 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica LL,F
62 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica MF, G
63 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica RM,MP
64 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica RG,R
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65 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica SP,V
66 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica SM,M
67 C2 Auxiliar de Clinica Auxiliar de Clinica VT, F
Total subgrupo C2 39
68 E Limpiadora Limpiadora VG A
69 E Operario Conserje-Mantenedor LPJM
je-M - .
70 E Operario Conserje-Mantenedor RP, M A
Conductor
Total subgrupo E 3
TOTAL PERSONAL LABORAL 70
8
2
©
(o}
S
Be
e
- c
oq
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PLANTILLA PRESUPUESTARIA 2017

PERSONAL EVENTUAL
N° GR. CATEGORIA DENOMINACION TITULAR
1 Al Periodista Jefe de Gabinete de Prensa BH,]
2 Al Técnico Superior Coordinador de Transparencia MD,E
3 Al Técnico Superior Coordinador de Recursos Humanos RR,JM
i P
4 A2 Encargado/a Sub\{e.nuonef y Programas de BR, M C
Servicios Sociales
Coordinador de Obras
5 C2 Encargado/a L PB, L
y Servicios
TOTAL EVENTUAL 5
EMPLEADOS PUBLICOS 2017 NUMERO
PERSONAL FUNCIONARIO 86
HABILITACION NACIONAL 3
ESCALA DE ADMINISTRACION GENERAL 28
ESCALA DE ADMINISTRACION ESPECIAL 55
PERSONAL LABORAL 69
PERSONAL EVENTUAL 5

TOTAL

160
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Anexo 3.

RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO. ANO 2017

AREA cp DENOMINACION N°P V T.P. CL ESC. GR. NIVEL ESP. ADSCRIP. DEDIC. RESPONSABILIDAD PRINCIPAL
Libi E: ial Asistir al Alcald ~President toda |
APO1  Secretario/a Alcaldia 1T 0o NS L - cl 21 13.898,49 Hore special sistir al Alcalde/sa-Presidente/a en toda la
designacion  dedicacién  gestién municipal.
Auxili A ’ . ) al |
APO2 u><|v|alr . 1 1 NS L ~ 2 1s 5.016,02 Concurso Normal / ctl.llau.ones de asistencia a concejales y protocolo
Administrativo/a institucional.
APO3 Jefe/a Negociado 1 0 NS E AE a 20 7.199.66 Concurso Normal Dlsenar la |.rrnag.en corporativa, asi como la
Imagen comunicacién visual.
Espedial Informacién a la ciudadania a través de los medios
AP04 Jefe/a de Prensa 1 0 S F E Al 24 7.497,17 Eventual S, de comunicacién.
ALCALDIA/ Jefe/ dedicacién ) ) - ,
Director de la Emisora Municipal de radio.
PRESIDENCIA R ble Técni Especial Disefiar la i ti 1 |
APOS ?sp?nsa e Técnico 1 1 s E AE A2 22 7.497.17 Concurso spgua” |sena|.' allr:nag.en corporativa, asi como la
Disefio e Imagen dedicacion comunicacidn visual.
Coordinador/a para la . . -
Transparencia e Especial Coordinar las acciones que amplien y refuercen la
APO6 P ) 1 0 S F E Al 24 7.497,17 Eventual p, . transparencia de la actividad publica y el derecho
Informacion a la dedicacién ] L,
) N de acceso a la informacion.
Ciudadanfa.
Administraci6 luacion de |\ tratos d
APO7 Administrativo/a 1 1 NS F AG C1 18 6.921,95 Concurso Normal m,lr,"s racion y evaluacion de fos contratos ce
servicios externos.
L Libre Especial Dirigir y organizar los procesos de contratacion
CUO1 Jefe/a de Servicio 1 0 S F AE Al 30 19.136,51 . L, o L . L
designacion  dedicacién  publica y planeamiento urbanistico.
Jefe/a de Seccién Especial Elaboracién de inform rbanisti r t
CU02 Técnica 1 0 Ns L - A2 22 1488221  Concurso pecial  Faboracion ce Informes urbanisticos y proyectos
. L dedicacién técnicos de obra.
Arquitecto/a Técnico
CONTRATACION
' Arqui Técni 1 N: L - A2 22 .210,82 ncur Normal Disciplina urbanisti
URBANISMO Ccuo3 quitecto/a Técnico 0 S 8.210,8. Concurso ormal sciplina urbanistica
Gestionar expedientes administrativos de
YPATRIMONIO | cyo4  Administrativo/a 2 1 Ns F AG 18 6.921,95  Concurso  Normal exp ;
contratacién y urbanismo.
Jefe/a Negociado
Cuos Contra.macmn s 1 0 NS F ~ al 20 7.199,66 Concurso Normal Gestlonar. ?xpednente.s administrativos de
Urbanismo y contratacién y urbanismo.
Patrimonio
CEOT Jefe/a de Seccion 1 o NS E AE Al 24 14.174.93 Libre Especial Dirigir y organizar las actividades culturales y de

designaciéon  dedicacién

festejos.
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RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO. ANO 2017
AREA cp DENOMINACION N°P V T.P. CL ESC. GR. NIVEL ESP. ADSCRIP. DEDIC. RESPONSABILIDAD PRINCIPAL
Jefe/a Negociado Especial . . -
E02 1 N. F AE 1 2 11.252, | I les.
CULTURA, CEO. Cultura 0 S C 0 52,88 Concurso dedicacion Gestionar y ejecutar las actividades culturales
EDUCACION Y FESTEJOS CEO3 Director/a Biblioteca 1 0 S L - A2 22 7.497,17 Concurso Normal Dirigir y gestionar la biblioteca publica municipal.
CE04 Administrativo/a 1 0 NS F AG C1 18 6.921,95 Concurso Normal Gestion de préstamos bibliograficos y archivo.
CEOS5 Auxiliar Biblioteca 1 0 NS L AG c2 15 5.727,12 Concurso Normal Tramites burocraticos y atencion al publico.
Auxili E ial
CE06 umvlalr . 1 0 NS F AE Cc2 15 10.113,17 Concurso Spéaa, , Tramites administrativos de Educacién y UNED.
Administrativo/a dedicacion
Administrativo/a Gestién administrativa, asi como vigilancia
CE07 Segunda Actividad 1 1 NS F A C 18 6.921,95  Concurso  Normal i’ . rgtancay
e gestion del mantenimiento de las instalaciones.
Biblioteca
- ) Especial o . . ié
CEO8 Administrativo/a 1 1 NS F AE Cl 18 10.113,17 Concurso dedicacion Tramites administrativos de Educacion y UNED.
Especial Coordinacién e inspeccion de la contabilidad asi
EHO1 Interventor/a 1 " NS F HN Al 30 19.136,51 Concurso deZicacién como la preparacion de la Cuenta General y la
Liguidacién del Presupuesto.
E: ial
EHO2 Gestor/a Contable 1 0 NS  F/L - A2 22 13.830,33 Concurso d::ZT:::ién Control y ejecucién de la contabilidad municipal.
. Informatizacién de facturas y trémites
EHO3 Auxiliar Contable 1 12 NS L AG c2 15 5.016,02 Concurso Normal L.
burocréticos.
Responsabilidad administrativa de las funciones
E: ial I la T it I
ECONOMIA Y EH04 Tesorero/a 1 0 NS F HN Al 28 13.896,39 Concurso SP?CIa_ . contcab es de la Tesoreria, entre otras, la
dedicacion realizacion de los cobros y pagos de los fondos y
HACIENDA
valores de la Entidad.
Jefe/a Negociado .
EHOS5 s, 1 0 NS F AG C1 20 7.199,66 Concurso Normal Gestiones de cobro
Recaudacién
Gesti dientes administrativos de t i
EHO6 Administrativo/a 3 1 NS F AG 18 6.921,95  Concurso  Normal estionar expecientes administrativos de tesoreria
y rentas
EHO7 Gestor/a Tributario 1 0 NS F AG A2 22 7.497,17 Concurso Normal Gestion de tributos y catastro
Li E: ial i0 | omi fi i I
EHO8 Jefe/a Servicio 1 1 s E B Al 28 13896,39 . |bre” spgcnav ) Ges’t{on y contrro leconomlco y financiero de las
designacion _ dedicacién _ politicas econdémicas.
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I " L E al
JDO1 Coordlr\ador/a Gestién 1 NS F/L - C1 20 14.084,15 X |bre” spgaav , Dirigir y organizar las actividades de Deportes.
Deportiva designacion  dedicacién
JD02  Dinamizador/a Juvenil 0 NS L - Cc2 18 7.497,23 Concurso Normal Coordinacién de actividades de juventud.
1003 Auxiliar Juventud y NS L _ 2 1s 5.016,02 Concurso Normal A?oYo a la gestion administrativa y atencion al
Deportes publico.
M imi i laci j
JUVENTUD Y JD04 Conserje-Mantenedor 0 NS L - E 15 6.408,67 Concurso Normal antenimiento de instalaciones de juventud
DEPORTES deportes
1005 Ma.n.te.:nedor de 1 NS L B @ 15 6.408,67 Concurso Normal Mantenimiento de instalaciones de juventud y
Edificios deportes
Admini !
JDO06 dmlmstratn./ol 0 NS F AE Cl1 18 6.921,95 Concurso Normal Gestion administrativa y atencion al cliente.
Segunda Actividad
1007 Jefe/a Negociado 0 NS FIL _ a 20 7.199.66 Concurso Normal Gestion econémica y de marketing del area de
Deportes Deportes.
I E al R 12 el " |
0501 Coordllnador/a Obras y 0 NS L B @ 15 13.940,48 Eventual spguav ) Coordinacién de la ejecucion de los proyectos de
Servicios dedicacién  obra.
. Gestion de pedidos e inventario de equipos y
0S02 Encargado/a almacén 14 NS L - c2 15 10.141,21 Concurso Normal .
materiales.
0S03 Encargadt.J/a 0 NS F AE Cc2 15 10.141,21 Concurso Normal Ordenacién y enterramiento de difuntos.
cementerio
E s o |
osp4 Encargadola 1« NS L - C 15 1014121  Concurso  Normal  S.Pensionymantenimiento de alumbrado
electricidad publico e instalaciones municipales
Coordinacion del lyd teriales d
0505 Encargado/a obras 24 NS L - 2 15 10.141,21  Concurso  Normal oordinacion cel personaly e materiales de
proyectos de obra.
Mantenimiento de edifici icipal
0506 Oficial cementerio 0 NS L - € 15 6531,12  Concurso  Normal antenimiento de edliicios municipaies y
alumbrado publico.
. o Mantenimiento de edificios municipales y
0S07 Oficial electricidad 2 NS L - Cc2 15 6.531,12 Concurso Normal L
alumbrado publico.
0508 Oficial Metal (Jefe 0 NS L B 2 18 6.932,98 Concurso Normal Cunservacién.y ma.ntenimientlo.de mobiliario
Grupo) urbano y equipamientos municipales.
R i imi hicul
0509 Oficial mecanico/a 12 NS L - C 15 6531,12  Concurso  Normal eparaciones y mantenimiento de vehiculos
municipales.
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OBRAS Y Mantenimiento de edificios municipales
0810 Oficial fontanero/a T 1 NS L - 2 15 6531,12 Concurso  Normal ranteni pales y
SERVICIOS ejecucién de proyectos.
M imi ifici icipal
0S11  Oficial obras 2 1 N L - 15 6.531,12 Concurso  Normal fantenimiento de edificios municipales y
ejecucién de proyectos.
0s12  Oficial Pintura 1 0 Ns L - C 15 653,12  Concuso  Normal Mantenimiento de edficlos munlcipales y
ejecucion de proyectos.
Organizacién de grupos de trabajo y
Oficial Pintura (Jefe
0S12 Grupo) v 1 1 NS L - c2 18 6.932,98 Concurso Normal mantenimiento de edificios municipales y
p ejecucion de proyectos.
0513 Oficial obras (Jefe 1 1 NS L _ @ 18 6.932,98 Concurso Normal N.Iantellemiento de edificios municipales y
Grupo) ejecucion de proyectos.
Transporte de mercancias y materiales.
0514 Conductor/a - 2 0 NS L B @ 15 6.531,10 Concurso Normal Mant_e.nirniento de las instalaciones publicas y
Mantenedor mobiliario urbano. Apoyo a las labores de los
oficiales del area de Obras y Servicios.
Excavaciones y movimientos de tierra.
_ . E al M L las i aci ibli
0515 Conductor-maquinista 1 0 Ns L B @ 15 8.380,21 Concurso spgcnal ) ant.eimrmento de las instalaciones publicas y
-Mantenedor dedicacion mobiliario urbano. Apoyo a las labores de los
oficiales del area de Obras y Servicios.
je- M M imi i0 Edifici
0s16 Conserje .ar?tenedor 5 4 NS L e 15 6.408,67 Concurso Normal ’anfenlmlent.oly conservacion de Edificios
Segunda Actividad Publicos Municipales.
Mantenimiento y conservacion de Edificios
0S17 Conserje - Mantenedor 1 0 NS L - Cc2 15 6.408,67 Concurso Normal L R _y
Publicos Municipales.
Apertura y cierre de centros, reparto de
0S18 Conserje 1 0 NS L - E 14 4.948,15 Concurso Normal correspondencia, conservacion instalaciones,
control de iluminacién y calefaccién.
0S19 Pebdn 1 1 NS L - E 13 4.430,49 Concurso Normal Labores de apoyo en proyectos de obra.
o Libre Especial Direccién, organizacién y supervision de la Oficina
OTO1 Jefe/a de Servicio 1 0 S F AE Al 30 19.136,51 . o L o
OFICINA Jefe/ designacién  dedicacién  Técnica Municipal.
TECNI Técni i
CNICA 0T02 écnico Superior 1 1 S F AE Al 24 7.497,17 Concurso Normal Redaccion de proyectos y elaboracién de informes.

Ingenieria
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OTO03 Arquitecto/a 1 13 S L - Al 24 7.497,17 Concurso Normal Redaccion de proyectos y elaboracién de informes.
oT04 Jefe t.ie Seccmane.cnlca 1 o s L B A2 22 14.882.21 Concurso Espgual. ) M’edfﬂones. presupuestos, informes y direccién
Arquitecto/a Técnico dedicaciéon  técnica de proyectos de obra.
o105 Jefe §eccmn Tercnlfa. 1 0 s L B A2 22 8.210,82 Concurso Normal M’ed!uones. presupuestos, informes y direccion
Arquitecto/a Técnico técnica de proyectos de obra.
0706 Jefe SIeccmn’Te.cnlca. 1 0 s L _ A2 22 8.210.82 Concurso Normal N‘|ed!C|ones, presupuestos, informes y direccion
Ingeniero Técnico técnica de proyectos de obra.
Gesti dient dministrati t i0
0T07 Administrativo/a 1 0 NS F AG CI 18 6.921,95  Concurso  Normal estionar expeclientes administrativos y atencion
al pablico.
Promocién y recuperacion del patrimonio histérico.
OT08 Técnico Patrimonio 1 13 S L - Al 22 9.591,16 Concurso Normal Director de los museos municipales y actividades
de arqueologia.
Eventual
RHO1 Coordinador Recursos 1 0 s EFAG Al 24 12.662,51 virb:]: / Espécial. ) Mejo.r’a de la organizacion municipal y de la
Humanos X L, dedicacion gestion de los recursos humanos
designacién
Jefe/a Negociado . L . R
RHO2 -, 1 0 NS F AG Cl 20 7.199,66 Concurso Normal Gestion de contratos, incidencias y bajas laborales.
Contratacién
PERSONAL fe/a N i
RSO RHO3 J:é:i]a:goaado 1 0 NS F/L AG (@] 20 7.199,66 Concurso Normal Gestion de néminas y seguridad social.
Gestionar expedientes administrativos y atencién
RH04 Administrativo/a 2 1 NS F AG cl 18 6.921,95 Concurso Normal L p v
al publico.
RHOS Admlnlstratlle./a 1 1 s F AE a 18 6.921,95 Concurso Normal Apoyo administrativo al drea de Recursos
Segunda Actividad Humanos.
RHO6 Gestor/a Personal 1 1 NS F AG A2 22 7.497,17 Concurso Normal Gestion de la contratacion y néminas de personal.
E: ial D Il omi | icipi
PEOT Jefe/a de Seccion 1T o0 s L - Al 24 13.89637  Concurso special esarrollo economico del municipio y
dedicaciéon  asesoramiento empresarial.
PROMOCION Especial Promocién comercial y turistica de los recursos del
ECONGMICA Y PEO2 Jefe/a de Seccion 1S L - Al 24 1389637 Conaurso 0% TOMOCD Y
MEDIO AMBIENTE Aonte 4o Devarral o ”” SIS
pro3 Agente de Desarrollo 1 7N L B Al 22 9.591,16 Concurso Normal esarrollo slocweconomlco el sector
Local agropecuario.

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2017-659



BOPMJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaén

Numero 33

Viernes, 17 de Febrero de 2017

RELACION DE PUESTOS DE TRABAJO. ANO 2017

AREA cp DENOMINACION N°P V T.P. CL ESC GR. NIVEL ESP. ADSCRIP. DEDIC. RESPONSABILIDAD PRINCIPAL
Técnico Gestion del centro de recuperacion de reptiles y
PEO4 X . 1 1 S L - Al 22 9.591,16 Concurso Normal anfibios. Gestion de politicas de sostenibilidad y
Medioambiental .
reciclaje.
DI . E ial izar | o | "
PEOS mamlzaldor 1 1 NS L B a 20 13.896,39 Concurso spgaal ) Orgaljlz?ar as actlwdazl:ies parft a promocién
Empresarial dedicacion  econdmica en comercio y turismo.
Gesti dients dministrati tencié
PEO6 Administrativo/a 1 0 NS F AG I 18 692195  Concurso  Normal estionar expecientes administrativos y atencion
al publico.
E ial Dar fe publi I | i
SGO1 Secretario/a General T 1 s F HN Al 30  19.136,51  Concurso special ar fe publica y llevar a cabo el asesoramiento
dedicacién  legal preceptivo.
Gestor/a " .
SG02 o . 1 1 NS F AG A2 22 7.497,17 Concurso Normal Propuestas de resolucion de sanciones.
Administrativo/a
Jefe/a Negociado L. . L
SGO3 o 1 0 NS F AG Cl 20 7.199,66 Concurso Normal Gestion del padrén municipal.
Estadistica
SG04 Administrativo/a 4 1 NS F AG C1 18 6.921,95 Concurso Normal Gestionar expedientes administrativos.
Auxiliar Especial Registro y atencion al publico. Responsable de la
1 N. L - 2 1 427, . - . ” .
605 Administrativo/a 0 S c 5 6 96 Concurso dedicacion Oficina Municipal de Informacién al Consumidor.
SG07 Conserje-Ordenanza 1 0 NS F - E 13 4.909,83 Concurso Normal Correspondencia y archivo administrativo.
SECRETARIA Informador/a a la Especial Registro y atencién al publico. Responsable de la
SG08 1 1 NS L - Cc1 18 7.622,73 Concurso ,
GENERAL Ciudadania dedicacién Oficina Municipal de Informacién al Consumidor.
- . Servicio de informacién y atencién al publico, asf
Administrativo/a R :
SG09 Registro 1 0 NS F AG C1 18 6.921,95 Concurso Normal como la tramitacion de expedientes
9 administrativos.
Auxili Archi Inf i6n, archi o .
sgg Auxiliar de rchivo e 1 1 NS F _ o 1s 5.727.12 Concurso Normal nformacién altc ivo administrativo y
Informacién correspondencia.
Auxiliar de atencién al Atencién al pablico, registro y digitalizacién de
sgiz 7 2 2 Ns FL - € 15 572702  Concurso  Normal P gistroy clgt
publico documentos.
Gestor/a Gestion de expedientes econémicos
SG13  Administracién 1T 1 NS F AG A2 22 749717  Concurso  Normal € exp v
contratacion.
General
SCO1  Inspector/a Jefe 1 1 s F AE A2 24 20.088,08 Fibre 5 Esp?ciaI. ) Organizacion .yrplanificacién de las unidades del
designaciéon  dedicacién  cuerpo de Policia Local.
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SEGURIDAD Coordinador del Plan de Emergencias Municipal.
CIUDADANA

SC02  Subinspector/a ] 0 s F AE A2 2 15.680,13 F.ibre 5 Espéciall ) Proteger y glatrantizar el libre ejercicio de los
designacién  dedicacién  derechos y libertades.
S i laby | tividad:
SC03  Oficial Policia Local 5 0 NS F AE Cl 20 9.261,13 Concurso  Normal upervisary colaborar con 1as activicades que
desarrollan los policias locales.
L Regulacion de tréfico, seguridad ciudadana, asf
SC04 Agente Policia Local 20 0 NS F AE c1 18 8.308,52 Concurso Normal B i )
como cumplir y hacer cumplir |a legalidad.
$COo5 Ag.ehte Policia Local 1 0 NS E AE a 18 8.308,52 Concurso Normal Gest.ié.n administrativa de infracciones y
Oficina administracion.
Activi . At. Infe ion ci | i6 I
SC06 Se.gunda ctividad. At. 3 0 NS F AE a 20 9.261,13 Concurso Normal nformacion cut!d’adana y colaboracién con los
Ciudadana agentes de policia.
sco7 Selgunda Actividad. At. 3 0 NS E AE a 18 8.308,52 Concurso Normal Informacién cilfd’adana y colaboracién con los
Ciudadana agentes de policia.
Activi . Vigilanci i6 la via pabli
sco8 Segt.!nlda ctlwdid 1 0 NS E AE a 18 8.308,52 Concurso Normal igi anclla fie obras y ocupam?nlde a via publicay
Servicio Inspeccion mantenimiento del parque moévil.
Segunda Actividad. Seguridad y vigilancia de Casa Consistorial.
SCO09 Servicio Informacién y 1 0 NS F AE Cl 18 8.308,52 Concurso Normal Atencién e informacién a la ciudadania. Asistencia
Seguridad a los Plenos de la Corporacién Municipal.
$Co9 Coordlnad.or/a 1 0 NS F AE C1/C2 16 12.452,44 !.lbre 5 Normal Coordinador de! lParque Com‘a}rcal.d.e bomberos y
Emergencias designacion soporte de gestién a Proteccion Civil.
B E ial ici P i6 Extincio | i
sc10 ombero/a 0 0 NS F AE o 16 10.168,52 Concurso sp§C|a 3 Servicio de Prevencion y Extincién de Incendios y
Conductor/a Dedicacién  Salvamento
Especial Atencié itariaa | ientes de la RGA
SS01  Director/a Médico 1T 0 s L - Al 22 13.896,37  Concurso P rencion sanitaria a los pacientes de fa RLAY
dedicacion  direccién de los servicios.
502 P5|cc.>l’4:)go/a/Jefe 1 0 s L _ Al 24 7.497.17 Concurso Normal Direccion y orgailzaC|on d.e los Servicios Sociales .
Seccién Centro de Atencién Infantil Temprana.
_ _ Realizar el desarrollo de las prestaciones de
SERVICIOS SS03  Trabajador/a Social 3 0 S L - A2 22 6.510,20 Concurso Normal servicios sociales.
SOCIALES, IGUALDAD, Realizacién de acciones a favor de habitos
SS04 Educador/a 1 0 N L - A2 22 6.510,20 Concurso Normal
PARTICIPACION Y / saludables y de integracion social.
SALUD D Il I inclusié i6 ial
$505 Educador/a 1T 0 N L - a 18 5.42348  Concurso  Normal esarrollar planes de inclusién y promocion social,

de acuerdo con los objetivos marcados por las
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unidades de intervencién.
SS06 Administrativo/a 1 1 NS F AG Cl 18 6.921,95 Concurso Normal Gestionar expedientes administrativos.
Auxiliar P Lo 2 e
Ss07 L . 1 0 NS F AG Cc2 15 5.016,02 Concurso Normal Tramites burocraticos y atencién al plblico.
Administrativo/a
Planificar, dirigir y supervisar los servicios que se
$S08 Jefe/a de Centro 2 0 N L - 20 921772 Concurso  Normal ! giry sup g
realicen en el Centro.
Encargado/a Programacion, seguimiento y evaluacién de los
SS09 Subvenciones y 1 0 S F/L - A2 20 8.339,63 Eventual Normal proyectos y programas.
Programas Director/a de Escuela Infantil “La Mota".
Atencié itaria int | lizada a tod
$S10  Auxiliar de Clinica 6 2 NS L - € 15 636031  Concurso  Normal encion sanitaria Integral y personalizaca a todos
y cada uno de los usuarios.
ss11 Conserje-Mantenedor- 0 NS L _ £/C2 15 6.408,67 Concurso Normal Marjtenimiento de instalaciones de‘ servicios
Conductor sociales y transporte de los usuarios/as.
Conserje-Mantenedor Atencién al plblico, mantenimiento y conservacion
SS12 ] o 1 NS F/L c1/c2 15 6.408,67 Concurso Normal ,p v
Segunda Actividad de Instalaciones
e Atencién y asesoramiento en el Centro de la Mujer.
SS14  Asesor/a juridico/a 1 13 NS L - Al 22 5.834,73 Concurso Normal o T
Gestion de la participacion ciudadana.
TECNOLOGIAS TI01 $oord:natfior/a Nuevas 0 s E AE A2 2 7.497.17 . f_ibre” Normal ?irigill'y fupzrvlisa.r 1I:as fun.ciones y tare.as de las
ecnologias esignacion ecnologias de la informacién y comunicacién.
DE LA INFGRMACION Y Jefe Ne gociztdo Disposicién y control de equipamientos, redes
COMUNICACION TI02 g 1 0 NS F AE C1 20 7.397,06 Concurso Normal P ,y L quip ’ v
Informatica programas informaticos.

' Nombramientos accidentales y/o provisionales hasta la cobertura definitiva por habilitados nacionales.
2Contratos indefinidos, no fijos, hasta la cobertura definitiva de la plaza por concurso-oposicion u oposicion libre.
3Contrato de interinidad hasta cobertura definitiva de la plaza por concurso-oposicion u oposicion libre.

4 Adscripcion provisional hasta la provision por concurso.
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ANEXO 4.-

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO GENERAL DEL AYUNTAMIENTO DE ALCALA LA REAL PARA 2017

CAPITULO 1. Normas generales
SECCION PRIMERA. Principios generales y dmbito de aplicacion
BASE 1° Principios generales.

La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuesto habrd de ajustarse a lo dispuesto por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y en las presentes Bases, cuya
vigencia serd la misma que la del Presupuesto. Por ello, en caso de prérroga del Presupuesto, estas Bases regirdn, asimismo, durante dicho periodo.

BASE 2% Ambito de aplicacién.

La elaboracién, aprobacién, ejecucion y liquidacién del Presupuesto General para el aio 2017 habrdn de ajustarse a lo dispuesto en el T. R. L. H. L., R.
D. 500/1990, de 20 de abril, en la Ley Orgdnica 2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, (en adelante LEPSF), modificada por la
Ley 4/2012, de 28 de septiembre, en su normativa de desarrollo y en las presentes Bases, que podrdn modificarse, no obstante, durante su vigencia con
arreglo al procedimiento y formalidades exigidas para la aprobacién del Presupuesto.

Las presentes Bases se aplicardn a la ejecuciéon y desarrollo del Presupuesto General, por lo que serdn de aplicacion a los demds entes dependientes

de la Entidad Local.
BASE 3% Estructura.

La estructura del Presupuesto General se gjusta a la nomenclatura establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba
la estructura de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.
La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de las clasificaciones por programas y econdémica, y constituye la unidad

sobre la que se efectuard el registro contable de las operaciones de ejecuciéon del gasto. El control fiscal se realizard al nivel de vinculaciéon que se
establece en la Base 6°.
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SECCION SEGUNDA. Del Presupuesto general
BASE 4°: El Presupuesto general.
1. El Presupuesto general para el ejercicio estd integrado por:
a) El Presupuesto de la Corporacién, cuyo montante, nivelado en gastos e ingresos, asciende a 22.400.000,00, euros.
b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las Sociedades Mercantiles siguientes:
- Aguas de Alcald la Real Empresa Municipal S.A. asciende a 1.338.657,27 euros.
- Jardines y medio ambiente empresa municipal, S.A. asciende a 507.772,00 euros.
2. Las cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes confravengan esta disposicidn serdn directa y
personalmente responsables del pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 173.5 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo.

BASE 5% Informacién sobre ejecucién presupuestaria.

1. Las Sociedades Mercantiles elaborardn con periodicidad trimestral un estado demostrativo de la ejecucién de la gestion econémico-financiera,
adaptado a las instrucciones de la Intervencidn, y a los efectos previstos en el siguiente apartado.

2. Dentro de los quince primeros dias siguientes al vencimiento de cada frimestre natural, la Intervencién, con los datos suministrados por las
Sociedades mercantiles, formulard el estado de ejecucién del Presupuesto Consolidado, al que se acompanard la informacién complementaria que
permita valorar el nivel de su ejecucién. Dicho estado de ejecucion se elevard a la Alcaldia, para su conocimiento y efectos.

BASE 6% Vinculacién juridica.

1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por
sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo cardcter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podrdn adquirirse compromisos de gasto
en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan la
expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se verificard al nivel de vinculacion juridica
establecida en el apartado siguiente.
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2. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados siguientes, con cardcter general, los niveles de vinculacién juridica se establecen de esta forma:
a) Respecto de la clasificacion por programas, el drea de gasto.
b) Respecto de la clasificacién econémica, el capitulo.
3. Se establece la vinculacién a nivel de grupo de programas y concepto, en el capitulo 2° de la clasificacion econémica del Presupuesto.
4. Se establece la vinculacion a nivel de aplicacién presupuestaria en los siguientes casos:
a) Créditos ampliables.
b) Gastos financiados con recursos afectados.
c) Gastos de inversiones y transferencias de capital, presupuestados en los capitulos VI y VII.
d) Los créditos destinados a atenciones protocolarias y representativas.
e) Los incentivos al rendimiento y gratificaciones al personal.
f) Las asignaciones a érganos de gobierno.
g) Todas las aplicaciones de los conceptos 226 y 227 del capitulo 2 y todas las aplicaciones del capitulo 4.
5. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda
imputar gastos a ofros conceptos o subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no
contar con dotacién presupuestaria, no serd precisa previa operacioén de transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite
con cargo a tales conceptos (A, AD o ADOJ habrd de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera
operacién imputada al concepto”. En todo caso, habrd de respetarse la estructura econdémica vigente, aprobada por Orden Ministerial de 3 de
diciembre de 2008.
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BASE 7°: Efectos de la vinculacién juridica.

Cuando se solicite autorizacién para la realizacién de un gasto que exceda de la consignacion de la aplicacién presupuestaria, sin superar el nivel de
vinculacion juridica establecido en la Base anterior, deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de consignacién y la necesidad del gasto,
acerca de cuyos extremos, y sobre su posibilidad, informard el Organo Interventor.

CAPITULO II. Modificaciones de créditos
SECCION PRIMERA. Modificaciones Presupuestarias

BASE 8°: Modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de redlizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda del nivel de vinculacion juridica, seguin lo establecido en la BASE 6°,
se framitard el expediente de Modificaciéon Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
con sujecion a las prescripciones legales y las particularidades reguladas en estas Bases.

2. Toda modificacién del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma, que valorard la incidencia que pueda tener en la
consecucion de los objetivos fijados en el momento de su aprobacién.

3. Los expedientes de Modificacién, que habrdn de ser previamente informados por el Organo Interventor, se dirigirdn al Concejal de Hacienda y se
someterdn alos tfrdmites de aprobacidén que se regulan en las siguientes Bases.

SECCION SEGUNDA. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

BASE 9°: Créditos exiraordinarios y suplementos.

1. Se iniciardn tales expedientes a peticién del titular del Centro Gestor que corresponda, quienes solicitardn de la Presidencia de la Corporaciéon la
pertinente orden de incoacién, acompanando memoria justificativa de la necesidad de redlizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficien-
cia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculacién de los créditos. La Presidencia examinard la propuesta vy, si lo considera oportuno,
ordenard la incoacién del expediente que proceda.

2. El expediente, que habrd de ser informado previamente por el Interventor se someterd a la aprobacién del Pleno de la Corporacién con sujecién a 3
los mismos trémites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicaciéon, asimismo, las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad del 5
articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo. -%
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3. Hl expediente deberd especificar la concreta aplicaciéon presupuestaria a incrementar y el medio o recurso, de los enumerados en el articulo 36 del
R.D. 500/1990, que ha de financiar el aumento que se propone.

4. Sila inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Auténomo, se propondré por el Organo competente de
dicho Organismo, remitiéndose a la Entidad Local para su tramitacion conforme a lo dispuesto en los apartados anteriores.

SECCION TERCERA. Ampliacién de créditos
BASE 10°: Créditos ampliables.
1. Ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del R.D. 500/1990, es la modificacién al alza del Presupuesto de gastos concretada en un aumento
del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos a ellas
afectados, no procedentes de operacion de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion serd necesario el previo reconocimiento en firme de

mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

2. En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones:

Estado de Gastos. Aplicaciones Estado de Ingresos. Subconceptos

491 227 99 Trabajos de programacién para la emisora de radio 349 03 Servicio de publicidad en la emisora de radio

920 226 02 01 Reintegro de anuncios a cargo de particulares 399 04 Anuncios a cargo de particulares

133212 01 Parking los dlamos 399 03 Explotacién parking los dlamos

011 830 00 Anticipos de pagas a personal 830 00 Reintegro Anticipos a Personal

3. La ampliacién de créditos exigird la tframitacién de un expediente que, incoado por la unidad administrativa competente del Centro gestor del
crédito, serd aprobado por la Alcaldia, mediante Decreto, previo informe del Organo Interventor.
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SECCION CUARTA. Transferencias de créditos
BASE 11° Régimen de transferencias.
1. Podrd imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculaciéon
juridica, mediante Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (articulo 17%9) y en el R.D. 500/1990 (art. 41).
2. Los expedientes que se framiten por este concepto se iniciardn a peticién del Centro Gestor del Gasto y, previo informe del Interventor, se
aprobardn por decreto de la Presidencia de la Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del mismo grupo de funcién o cuando
las bajas y las altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes serdn ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.
3. En ofro caso, la aprobacién de los expedientes de transferencia entre distintos grupos de funcién corresponderd al Pleno de la Corporaciéon, con
sujecién a las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 de la Ley.
SECCION QUINTA. Generacién de créditos
BASE 12°: Créditos generados por ingresos.
1. Podrdn generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D.
500/1990, de 20 de abril.
2. Justificada la efectividad de la recaudacion de los derechos o la existencia formal del compromiso, o el reconocimiento del derecho, segun los
casos, se procederd a framitar el expediente, que se iniciard mediante propuesta del responsable del Centro Gestor correspondiente. Su aprobacién
corresponderd a la Presidencia de la Corporacién, tanto si se trata de modificaciéon del Presupuesto de la Entidad como del correspondiente a un
Organismo Auténomo, siendo preceptivo, en todo caso, informe previo del Interventor.
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SECCION SEXTA. Incorporacion de remanentes
BASE 13° Incorporacién de remanentes.

1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y R.D. 500/1990, podrdn incorporarse a los correspondientes
créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el Glfimo
trimestre del ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesidn o autorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacion de derechos afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2. Atal fin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del ejercicio, la Intervencioén elaborard un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos disponibles en las aplicaciones afectadas por expedientes de
concesién de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados o autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio.

d) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos Disponibles en las Aplicaciones destinadas a financiar compromisos de
gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos Disponibles en aplicaciones relacionadas con la efectiva recaudaciéon de
derechos afectados.

3. El estado formulado por la Intervencion se someterd a informe de los responsables de cada Centro Gestor del gasto, al objeto de que formulen
propuesta razonada de incorporacién de remanentes, propuesta que se acompanard de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la
ejecucion de la correspondiente actuacién a lo largo del ejercicio.

4. Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar la Presidencia, previo informe del érgano Interventor, establecerd

la prioridad de actuaciones.
5. Con cardcter general, la liquidacién del presupuesto precederd a la incorporacién de remanente. No obstante, dicha modificacién podrd

aprobarse antes que la liquidacién del Presupuesto en los siguientes casos:
a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.

b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior, previo informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacién no
producird déficit.

6. Comprobado el expediente por la Intervencién, y la existencia de suficientes recursos financieros, se elevard el expediente a la Alcaldia, para su
aprobacion.

BASE 14°: Créditos no incorporables.

En ningun caso podrdn ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacién, continden en tal situacion en la
fecha de liquidacién del presupuesto.

Tampoco podrdn incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados
con ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.
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CAPITULO lIl. Ejecucién del Presupuesto
SECCION PRIMERA. Ejecucién del Gasto
BASE 15% Anualidad presupuestaria.
1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podrédn contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el gjercicio.
2. No obstante, y con cardcter de excepcionalidad, se aplicardn a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:
a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, siendo el érgano competente para el reconocimiento la Presidencia de la Corporaciéon
o la del Organismo Auténomo, en su caso.
b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos.
c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporaciéon, de obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el
cumplimiento de los frémites preceptivos.
BASE 14°: Créditos no Disponibles.
1. Cuando un concejal considera necesario retener, total o parcialmente, crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable,
formulard propuesta razonada que deberd ser conformada por el Concejal de Hacienda.
2. La Declaracién de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicién a disponible, corresponde al Pleno.
3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podrdn acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podré ser incorporado
al presupuesto del ejercicio siguiente.
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4. Los créditos generados en virfud de compromisos firmes de aportacién, operaciones de crédito formalmente contratadas y autorizadas, y otros
recursos no comprometidos, seran plenamente disponibles desde la entrada en vigor del expediente de modificacién de créditos o del Presupuesto en
que figuren dotados.

5. No obstante lo previsto en el apartado anterior, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedard condicionada en todo caso a:
a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacién, en los casos de ayudas, subvenciones, donaciones u
otras formas de cesidén de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto a efectos de su nivelaciéon y hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en orden a la afectacién de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o, en su caso, a las finalidades
especificas de las aportaciones a realizar.
b) La concesidn de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del T.R.L.H.L. de conformidad con las reglas contenidas en el Capitulo VIl del Titulo
Primero de la misma Ley en el caso de que existan previsiones iniciales dentro del Capftulo IX del Estado de ingresos.

BASE 17°: Retencion de Crédito.

1. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacién del expediente, lo aconsejen, el Concejal responsable del Area Gestora podré
solicitar la retencién de crédito en una partida presupuestaria.

2. Recibida la solicitud en Intervencién, se verificard la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacién juridica del crédito.
3. Una vez expedida la certificacién de existencia de crédito por Intervencién, el Concejal de Hacienda autorizard la reserva correspondiente.

BASE 18°: Fases de la gestién del Presupuesto de Gastos.
1. La Gestién de los Presupuestos de Gastos de la Entidad se realizard a través de las siguientes Fases:
a) Autorizacién del gasto.
b) Disposicién o Compromiso del gasto.
c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacién.
d) Ordenacién del pago.

2. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos
podrd abarcar mds de una fase de ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se
acordaren en actos administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:
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a) Autorizacién-Disposicion.
b) Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la obligacion.
En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo deberd tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se
incluyan.
BASE 19°: Autorizacion de Gastos.
1. La Autorizacién de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda
la realizacién de uno determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.
2. La autoridad competente para dicha Autorizaciéon serd el Pleno, la Presidencia o el Concejal Delegado, segin corresponda, a tenor de lo
dispuesto en la normativa vigente de Régimen Local, y en las delegaciones establecidas por esta Alcaldia.
BASE 20°: Supuestos de preceptiva autorizacién.
1. En fodos aquellos gastos que han de ser objeto de expediente de contratacion, se framitard al inicio del expediente el Documento "A", por importe
igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por el correspondiente servicio.
2. Pertenecen a este grupo:
a) Los de realizacién de obras de inversion o mantenimiento.
b) Los de adquisicidon de inmovilizado.
c) Aguellos otros que, por su naturaleza, aconseje la separacién de las fases de autorizacion y disposicion.
3. Sélo en circunstancias de extrema urgencia se formulardn encargos prescindiendo del trdmite de Autorizacién. Pero, en tales casos, se preparard la
documentacién para la framitaciéon del expediente, y se pasard a la Intervencién en el primer dias hébil siguiente.
BASE 21°: Disposicién de Gastos.
i
1. Disposicién o Compromiso de Gastos es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia 5
juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantiac como en las .%
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condiciones de su ejecucién.
2. Son Organos competentes para aprobar la Disposicién de Gastos los que tuvieran la competencia para su Autorizacién.
BASE 22°: Reconocimiento de la obligacion.
1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido,
previa la acreditacién documental, ante el érgano competente, de la realizacién de la prestaciéon o el derecho del acreedor, de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.
2. La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal
concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la correspondiente autorizacién,
podrd producirse la obligacién unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.
3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberdn contener, como minimo, los siguientes datos, que se completardn con lo
establecido en la Disposicién Adicional Séptima:
a) Identificacién del Ente.
b) Identificacién del contratista.
c) NUmero de la factura.
d) Descripcion suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
e) Centro gestor que efectud el encargo y persona que recibié el material y/o servicio.
f) NUmero del expediente de gasto que ampara la adjudicacion.
g) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, en relacién a dicho gasto.
h) Firma del contratista.
i) Las certificaciones de obras deberdn justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendrén la misma estructura
que el Presupuesto de la obra, y expresarén, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la comrespondencia entre las aplicaciones detalladas en uno y
otro documento.
i
4. Recibidos los documentos referidos, se remitirdn al Centro Gestor del gasto, al objeto de que puedan ser conformados, acreditando que el servicio 5
o suministro se ha efectuado de conformidad con las condiciones confractuales. .%
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5. Cumplimentado tal requisito, se trasladardn a la Intervencién, con el fin de ser fiscalizadas y contabilizadas. De existir reparos, se devolverdn al
Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados, si ello es posible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con las
observaciones oportunas.
6. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevardn a la aprobacién de la Alcaldia.
BASE 23°: Acumulacién de fases de ejecucion.
Podrdn acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, que tengan cardcter de operaciones corrientes, asi como los que se efectien a
través de anticipos de Caja Fija y los a Justificar. En particular:
- Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miembros corporativos y del personal de toda clase cuyas
plazas figuren en el cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto.
- Intereses de demora y otros gastos financieros.
- Anticipos reintegrables a funcionarios.
- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion
estatal o autonémica.
- Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.
- Alquileres, primas de seguros contratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono sea consecuencia de contfrato debidamente aprobado.
- Cuotas de la Seguridad Social, mejoras graciables, medicinas y demds atenciones de asistencia social al personal.
- Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.
- Y. en general, en los contratos menores de conformidad con lo establecido en los articulos 23.3, 111 y 138.3 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector PUblico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.
BASE 24°: Documentos suficientes para el reconocimiento.
1. Para los Gastos de Personal, se observardn las siguientes reglas:
a) La justificaciéon de las retribuciones bdasicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral se realizard a través de las néminas
mensuales, en las que constard diligencia del Jefe del Departamento de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectiva- 2
mente servicios en el periodo anterior. 5
@
=)
o
T
(o}
o
2
22
N
96
al
oq
m o
o=
(M)
5>



Numero 33

Viernes, 17 de Febrero de 2017

Pag. 2335

b) Se precisard certificacién acreditativa de la prestacion de los servicios que originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios
especiales o extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de productividad, de acuerdo con la normativa interna regula-
dora de la misma.

2. Para los Gastos en bienes Corrientes y Servicios, se exigird la presentaciéon de la correspondiente factura, con los requisitos y procedimiento
establecidos en la Base 22. 3. Los gastos de Dietas y de Locomocién serdn atendidos por el sistema de pagos a justificar.

3. En relacién con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en los Capitulos lil y IX del Presupuesto, se observardn las siguientes
reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta bancaria, habrd de justificarse, con la conformidad del
Interventor, que se ajustan al cuadro de financiacién.

b) Del mismo modo se operard cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en este caso habrén de acompanarse los documentos justifica-
tivos, bien sean facturas, bien liguidaciones, o cualgquier otro que corresponda.

4. Traténdose de Transferencias corientes o de capital, se reconocerd la obligacién mediante el documento "O", si el pago no estuviese
condicionado. En otfro caso, no se iniciard la tramitacién hasta tanto no se cumpla la condicién.

5. En los gastos de inversion, el contratista habrd de presentar certificacién de las obras realizadas, ojustadas al modelo aprobado. Las certificaciones
de obras, como documentos econémicos que refieren el gasto generado por ejecucién de aquellas en determinado periodo, deberdn justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendran la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresardan,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno y otro documento.

SECCION SEGUNDA. Ejecucién del Pago
BASE 25°: Ordenacién del Pago.
1. Compete a la Presidencia de la Corporacién ordenar los pagos, mediante acto administrativo materializado en relaciones de érdenes de pago,
que recogerdn, como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importe bruto y liquido, la identificacién del acreedor y la

aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la
ordenacién del mismo podrd efectuarse individualmente.
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2. La expedicién de érdenes de pago se realizard por la Unidad de Ordenacién de Pagos, dependiente de la Tesoreria Municipal, y se acomodard al
Plan de Disposicién de Fondos que establezca la Presidencia. Dicho Plan tendrd periodicidad trimestral y recogerd, necesariamente, la prioridad de los
gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
3. La expedicién de érdenes de pagos contra la Tesoreria sélo podrd realizarse con referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.
4. Formas y momento de pago:
1. Reconocida y liguidada la obligacién derivada de un compromiso de gasto legalmente adquirido y expedida la correspondiente orden de pago se
procederd al pago de la misma en alguna de las formas previstas en los puntos siguientes.
Antes de proceder a la realizacién de ningin pago se comprobard, utilizando los medios técnicos disponibles, que el perceptor no adeuda cantidad
alguna a la Recaudacién Ejecutiva Municipal y que, por tanto, el crédito cuyo pago se ha requerido no se encuentra embargado.
2. El proveedor / acreedor podrd optar por alguna de las dos modalidades de sistema de pago por endoso que se expresan a continuacion:
a) Endoso o cesién del derecho de cobro a través de una Entidad de Crédito, elegida por el fitular del crédito objeto de cesidn, entre aquellas con las
que el Ayuntamiento tenga formalizado convenio para el pago por endoso.
b) Endoso o cesién del derecho de cobro a Entidad de Crédito o tercera persona no sujeto a convenio por parte de esta administracién.
3. Para obligaciones cuyo titular no haya optado por el sistema de pago por endoso el pago se realizard por los canales establecidos por la Tesoreria
General para el pago de obligaciones con arreglo a la siguiente prioridad:
a) Por transferencia bancaria, a la cuenta corriente resefiada por el interesado abierta a su nombre en cualquier Entidad Financiera. En el caso en que
los proveedores o acreedores municipales no hubiesen indicado en su factura o certificacién de obra el nUmero de cuenta corriente a la que deban
ser fransferidos los créditos a su favor, se les requerird por la Tesoreria General, antes de efectuar los pagos correspondientes, certificado de la Entidad
Financiera en la que conste de modo fehaciente la titularidad de la cuenta a la que deban ser fransferidos los fondos con expresion de los 20 digitos
que componen el cédigo cuenta cliente (C.C.C.), o en su caso el coédigo IBAN (Cédigo Internacional de Cuenta Bancaria)
b) Por cheque nominativo, si por razén de la naturaleza o urgencia del pago ordenado no pudiera optarse por la fransferencia bancaria como medio
de pago. El cheque serd retirado por el perceptor en la caja de la Tesoreria General, en el caso de tratarse de persona fisica, o por apoderado en caso
de persona juridica. El apoderamiento se justificard mediante documento notarial bastanteado u otro con garantia suficiente. También se podrd recibir
a través del representante autorizado para la gestion de cobro. En estos casos la persona autorizada por el titular del mandamiento de pago para
retirar el cheque deberd presentar junto con la autorizacién debidamente cumplimentada, fotocopia del D.N.I. del titular y del autorizado que se unirdn
a la documentacién del mandamiento de pago.
Los que actien como representantes de herencias yacentes acreditardn, con la documentacién respectiva, que obran con suficiente autorizacién de
los titulares de las mismas. Respecto a incapacitados y menores de edad actuardn por medio de sus representantes legales.
c) El pago en efectivo Gnicamente se utilizard cuando no se pueda utilizar ninguno de los medios de pago anteriores.
1]
[0}]
c
19)
@
=)
o
o
a
o
2
22
N
56
al
oq
m o
o=
53



-

LAY

BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaén

.

-

Numero 33

Viernes, 17 de Febrero de 2017

Pag. 2337

CAPITULO IV. Procedimiento

SECCION PRIMERA. Gastos de Personal

BASE 26 Gastos de Personal.

1. Con efectos de 1 de enero de 2017, las retribuciones del personal al servicio de esta Corporaciéon Local y Empresas de ella dependientes no
podrdn experimentar incremento alguno respecto a las vigentes a 31 de diciembre de 2016, en términos de homogeneidad para los dos periodos de la
comparacion, tanto por lo que respecta a efectivos de personal como a la antigedad del mismo, salvo que la Ley de Presupuestos Generales del
Estado para 2017 determine otro incremento diferente.

Los acuerdos, convenios 0 pactos que impliquen crecimientos retributivos superiores a los que se establecen en la presente base o en las normas que la
desarrollen deberdn experimentar la oportuna adecuacién, deviniendo inaplicables en caso contrario las cldusulas que se opongan al mismo.

2. Lo dispuesto en el apartado anterior debe entenderse sin perjuicio de las adecuaciones retributivas que con cardcter singular y excepcional
resulten imprescindibles por el contenido de los puestos de tfrabajo, por la variacién del nimero de efectivos asignados a cada programa, del grado
de consecucion de los objetivos fijados al mismo.

3. La aprobacién de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacién del gasto dimanante de las retribuciones
bésicas y complementarias, tramitdndose por el importe correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados, a comienzo del ejercicio,
mediante el documento "AD".

4. Las néminas mensuales cumplirdn la funcién de documento "O", que se elevard a la Presidencia de la Corporaciéon, a efectos de ordenaciéon del
pago.

5. EL nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, en su caso, originard la framitacion de sucesivos documentos "AD" por
importe igual al de las néminas que se prevean satisfacer en el ejercicio.
6. Las cuotas por Seguridad Social originardn, al comienzo del ejercicio, la tramitacién de un documento "AD" por importe igual a las cotizaciones
previstas. Las posibles variaciones originardn documentos complementarios o inversos de aquel.

7. Las retribuciones brutas anuales, de lo miembros de la Corporacién con dedicacién exclusiva o parcial, referidas a catorce mensualidades serdn las
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siguientes:
Alcaldia con dedicacién exclusiva: 50.333,08 euros.
Concejalia con dedicacién exclusiva, equivalente al puesto de frabajo de Jefe/a de Seccidon con nivel de complemento de destino 24 y
complemento especifico por importe de 13.896,3% euros, sin trienios, cuyo importe para este ejercicio asciende a 36.963,11 euros.
Concejalia con dedicacién parcial equivalente a 2/3 de la retribucién anterior (Concejalia con dedicacion exclusiva), mds 1/3 de la asignaciéon por
asistencia a sesiones de un Concejal con Delegacién, cuyo importe para este ejercicio asciende a 27.442,07 euros.
8. Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitard al comienzo del ejercicio el correspondiente
documento "AD". Si fueran variables, en razén de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionardn de
acuerdo con las normas generales.
9. El nombramiento de funcionarios, o la contrataciéon de personal laboral, originard la tramitacién de sucesivos documentos AD por importe igual a
las néminas que se prevé satisfacer en el ejercicio.
BASE 27°: Trabajos extraordinarios del Personal.
Sélo la Alcaldia, el Delegado de Personal y los Tenientes de Alcaldia, y por los trdmites reglamentarios pueden ordenar la prestacion de servicios en
horas fuera de la jornada legal y en la dependencia donde se considere necesaria su realizaciéon. Tales trabajos se remunerardn mediante
gratificaciones por servicios extraordinarios o complemento de productividad.
Los Jefes de los servicios responderdn de la efectiva prestacion del trabajo extraordinario.
BASE 28°: Dietas e indemnizaciones especiales.
1. Por asistencia a plenos, Junta de Gobierno Local, Comisiones informativas y Mesa de Contratacién, se percibird la cantidad de 300 euros. No se
devengard indemnizacién por asistencia a cualguier otro érgano colegiado.
No obstante se establecen las siguientes limitaciones en funcién del cargo:
Portavoz de Grupo con delegacidon especial y/o servicios: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un mdéximo de 20
indemnizaciones por asistencia al resto de érganos colegiados sefalados.
Portavoz de Grupo sin delegacién: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un méximo de 11 indemnizaciones por asistencia al 3
resto de érganos colegiados sefalados. S
Concejal con delegacién especial y/o servicios: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un mdximo de 16 indemnizaciones por o,
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asistencia al resto de érganos colegiados sefialados.
Concejal sin delegacion: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un mdximo de 4 indemnizaciones por asistencia a resto de
érganos colegiados sefialados.

Los miembros de la Corporacién que ostenten cargos en la Diputacién Provincial o en otros organismos publicos, sélo percibirdn el importe de las
asistencias a Organos de Gobierno.

Los funcionarios asistentes no percibirdn indemnizacién por concurrir a estas sesiones, cuando éstas se celebren dentro de su horario de frabagjo.
Los funcionarios que asistan a cualquier érgano colegiado, fuera de su jornada ordinaria de trabajo, percibirdn una gratificacion extraordianria por

asistencia a Plenos de 100 euros y por asistencia a comisiones de 75 euros.

2. Como compensacién por los gastos de funcionamiento interno, a los Grupos de Concejales se les asignard una indemnizacién anual de 4.000,00
euros por cada grupo, mds 1.500,00 euros por cada uno de los Concejales pertenecientes al mismo.

3.- Los gastos de utilizaciéon de vehiculos y las indemnizaciones por vigjes en interés de la Entidad, se satisfardn, en virtud de la orden de la Presidencia,
siendo abonadas con arreglo a las hormas siguientes:

a) A los cargos electivos las correspondientes al grupo 1° establecido en el R.D. 462/2002 de 24 de mayo, en las cuantias establecidas en la
legislacion vigente.

b) Al personal, sea funcionario, laboral o eventual, las que correspondan segin el acuerdo econdmico y social para los funcionarios y el convenio
colectivo vigente en cada momento.

SECCION SEGUNDA. Régimen de subvenciones
BASE 29°: Aportaciones y subvenciones

1. En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido, al inicio del ejercicio se tramitard documento "AD". Si
no lo fuere, se instard la retencién de crédito por la cuantia estimada.

2. Las subvenciones nominativamente establecidas en el Presupuesto originaran la tramitacion de un Documento "AD", al inicio del ejercicio. El resto,
originardn el mismo documento en el momento de su concesion.
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2. La concesién de cualquier tipo de subvencidn se regird por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por la Ordenanza

General de Subvenciones aprobada por este Ayuntamiento.

BASE 30% Normas generales.

1. Se incluye en el Presupuesto dotacién para subvencionar la participacién de las entidades ciudadanas, inscritas en el Registro Municipal de
Asociaciones Vecinales, de acuerdo con los criterios bdsicos que se especifican:

a) Tendrdn derecho a solicitar subvenciones para gastos corrientes y para la realizacién de actividades complementarias de las municipales, las
entidades ciudadanas que han sido declaradas de utilidad publica municipal.
b) Tales subvenciones, ya sean para gastos generales o para actividades, se solicitardn a través del Concejal Delegado correspondiente.
c) Las solicitudes de subvenciones para gastos generales {art. 232.2° ROF), deberdn ir acompafiadas de los siguientes documentos:
a') Certificacién expedida por los érganos representativos de la entidad en que se haga constar el nUmero de socios al corriente de pago de sus
cuotas y las efectivamente cobradas en el ejercicio corriente y en el anterior.
b') Memoria detallada de las actuaciones de todo tipo que haya desarrollado la entidad en los cuatro afos precedentes.
c') Memoria justificativa de la necesidad de la subvencién que se solicite.

2. Las solicitudes de subvencién para actividades complementarias de las que sean competencia municipal, deberdn ir acompafadas de los mismos
documentos senalados en el nUmero anterior, y ademds, de una memoria detallada en la que se concreten las actividades que se pretenden subven-
cionar, y un presupuesto pormenorizado de los gastos a realizar.

3. El otorgamiento de las subvenciones tiene cardcter voluntario y excepcional, y la Corporaciéon podrd revocarlas o reducirlas en cualquier momento.
No serdn invocables como precedente.

4. Se valorard, para su concesion:

a) Que el objeto social y las actividades desarrolladas por las entidades ciudadanas sean complementarias de las competencias y actividades muni-
cipales.

b) La representatividad de las entidades ciudadanas.

c) La capacidad econémica autdénoma y las ayudas que reciban de otras instituciones, publicas o privadas.

d) La importancia para la Entidad Local de las actividades desarrolladas o que se pretenden desarrollar.

e} El fomento de la participacién vecinal, promocionando la calidad de vida, el bienestar social y los derechos de los vecinos.
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BASE 31° Justificacién.

1. Los entidades ciudadanas subvencionadas justificardn la utilizaciéon de los fondos recibidos en los plazos legalmente establecidos. La falta de
justificacion producird la obligacion de devolver las cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacién para percibir nuevas subvenciones, sin
perjuicio de satisfacer el interés, legal, a partir de la fecha en que debid rendir la cuenta y hasta la fecha en que se verifique el reintegro.

2. En aquellos supuestos especiales en los que la realizacién de las actividades no permitan la justificacién de la subvencién en los plazos legalmente

establecidos, en el momento de su concesidon podrdn establecerse ofros diferentes, si bien siempre con el limite de 31 de diciembre del ejercicio en que
tal subvencion fue concedida.
3. Las cuentas acreditativas de la inversion de las cantidades se rendirdn por los perceptores ante la Intervencion de Fondos, con las formalidades
legales, recibi de los proveedores o ejecutantes de los servicios y documentos acreditativos de los pagos, acompanados de relaciéon detallada de
éstos, haciendo constar los descuentos a que estén sujetos y la liquidacion final. Asimismo, deberédn acompafarse cartas de pago de los reintegros
efectuados y del ingreso de los impuestos correspondientes (Segin el Reglamento del IRPF, de 30 de marzo de 2007).

SECCION TERCERA. Contratacién de Obras y Suministros
BASE 32° Contratos de obras

Se realizardn de acuerdo con lo establecido en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector PUblico, aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre , y las disposiciones de desarrollo de la misma.
Dentro de los limites cuantitativos establecidos para cada tipo de contrato por la legislacién aplicable, y sin perjuicio de lo dispuesto por ésta, se seguirdn
para la adjudicacién de los Contratos Menores, los siguientes trimites y requisitos:
Presupuesto inferior a 2.000 Euros:
® Presupuesto firmado por Técnico.
® Factura firmada por Técnico y el érgano competente para ordenar el gasto.
Presupuesto entre 2.000 y 50.000 Euros:
® Presupuesto, Memoria Valorada o Proyecto Técnico en funcion de las caracteristicas de las obras que incluya informe sobre disponibilidad de los
terrenos, si se trata de inmuebles.
® Certificado de existencia de crédito de Intervencién, que tendra el caracter de fiscalizacién previa.
® Acuerdo de adjudicacion por la Alcaldia o Concejal Delegado.
® Factura firmada por Técnico y Concejal.
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® Acuerdo de la Alcaldia reconociendo la obligacién.
BASE 33%: Normas especiales en materia de suministros, servicios, consultoria y asistencia.
1.- Presupuesto inferior a 300 Euros:
- Factura firmada por el responsable del servicio y la Alcaldia o Concejal
- Documento ADO.
2.- Presupuesto entre 300 y 2.000 Euros:
- Propuesta de adquisicion firmada por el responsable del servicio y conformidad de la Alcaldia o Concejal, incorporando visado de Intervenciéon como
documento RC
- Factura firmada por el responsable del servicio y la Alcaldia o Concejal.
- Documento ADO
3.- Presupuesto entfre 2.000 y 18.000 Euros:
- Propuesta de adquisicion firmada por el responsable del servicio y conformidad de la Alcaldia o Concejal.
- Certificado de existencia de crédito, que tendrd el cardcter de fiscalizacién previa.
. Acuerdo de adjudicacion porla Alcaldia o Concejal Delegado
- Factura firmada por responsable del servicio y Concejal.
- Acuerdo de la Comision de Gobierno reconociendo la obligaciéon
A todo contrato de suministro precederd la tramitacién y resolucion del expediente de contratacién, con aprobacion del pliego de bases, si no se
ajusta al Pliego tipo vigente, y del gasto correspondiente.
Base 34°: Gastos Plurianuales
Podrén adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre
que su ejecucion se inicie en este ejercicio y que el volumen total para los gastos comprometidos para los cuatro siguientes no superen los limites
legalmente establecidos en el articulo 82 del R.D. 500/1990 de la suma de créditos iniciales consignados en cada articulo. Como requisito previo a su
autorizacion, deberd certificarse por el Interventor que no se superen los limites establecidos.
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CAPITULO V. Pagos a justificar y anticipos de Caja Fija
SECCION PRIMERA. Pagos a Justificar
BASE 35°: Pagos a justificar
1. Solo se expedirdn érdenes de pago a justificar con motivo de adquisiciones o servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los
anticipos de caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizaciéon. Asimismo, cuando por razones de
oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar los créditos. La autorizacién corresponde, en todo caso, ala
Presidencia de la Corporacién, debiendo identificarse la Orden de Pago como «A Justificar”, sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal
condicién.
2. La expedicién de érdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al Plan de Disposicidon de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por la
Presidencia.
3. Podrén entregarse cantidades a Justificar a los cargos electivos de la Corporacién, a los Directores de los Servicios y al restante personal de la
Entidad. Para hacerlo a favor de particulares se precisard orden expresa de la Presidencia, en tal sentido.
4. En el plazo de tres meses y, en todo caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los perceptores de fondos a justificar habran de aportar al Organo
Interventor los documentos justificativos de los pagos realizados; reinfegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuenta en
el plazo de ocho dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto de la totalidad la cantidad percibida.
5. Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo justificarse con documentos originales de la inversiéon
redlizada, que habrdn de reunir los requisitos previstos en la Disposicién Adicional Séptima. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicién de
contrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender retenciones tributarias, contratacién administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendrdn en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.
6. No podrdén expedirse nuevas érdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos
pendientes de justificacion.
7. De la custodia de los fondos se responsabilizard el perceptor. 3
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8.- El Tesorero podrd pagar en concepto de gastos menores, hasta 100,00 euros por gasto; justificdndose mensualmente ante el rgano competente.
SECCION SEGUNDA. Anticipos de Caja Fija
BASE 36°: Anticipos de Caja Fija.

1. Con cardcter de anticipos de Caja Fija se podrdn efectuar provisiones de fondos a favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender
a los gastos corrientes de cardcter repetitivo, previstos en el articulo 73 del R.D. 500/1990. En particular, podrdn atenderse por este procedimiento:
- Gastos de reparaciéon, conservacion (conceptos 212, 213 y 214).
- Material ordinario no inventariable {conceptos 220 y 221).
- Atenciones protocolarias y representativas {subconcepto 226.01).

2. Elrégimen de los anticipos de Caja Fija serd el establecido en el R.D. 725/1.989, de 16 de junio, con las oportunas adaptaciones al Régimen Local.

3. Serdn autorizados por la Presidencia de la Corporacién, o el del Organismo Auténomo, y su importe no podrd exceder de la cuarta parte de la
partida presupuestaria a la cual han de ser aplicados los gastos que se realizan por este procedimiento.

4, Los fondos librados por este concepto tendrdn, en todo caso, el cardcter de fondos publicos, y formardn parte integrante de la Tesoreria. Los
intereses que produzcan los referidos fondos serdn ingresados en la forma prevista en estas Bases, con aplicacién al oportuno concepto del presupuesto
de Ingresos.

5. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 3.005,07 euros, por aplicacién del articulo 219.1 del Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales. Para su realizacién, deberd seguirse la tframitacién establecida en cada caso, de la que quedard
constancia documental. El "paguese”, dirigido al Cajero,-deberd figurar en las facturas, recibos o cualquier otro justificante que refleje la reclamaciéon o
derecho del acreedor.

6. Amedida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicidon de fondos, los habilitados rendirén cuentas ante el Tesorero, que las conformard
y frasladard a la Intervencién para su censura. Dichas cuentas se aprobardn mediante Decreto de la Presidencia.

7. Aprobadas las cuentas, se expedirdn las érdenes de pago de reposicidon de fondos, con aplicacién a los conceptos presupuestarios que corres-
pondan las cantidades justificadas.
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8. Sin perjuicio de lo previsto en el apartado 6° anterior, y con referencia a la fecha final de cada trimestre natural, los habilitados dardn cuenta al
Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacién de los fondos.
9. Los fondos estardn situados en cuentas bancarias con la denominacion "...........cceeeeeens Provisién de Fondos", y en ellas no se podrdn efectuar otros
ingresos que los procedentes de los fondos. Las salidas de numerario de dichas cuentas se readlizaré mediante taldén nominativo u orden de
transferencia bancaria, destinéndose tan sélo al pago de los gastos para cuya atencién se concedié el anticipo de caja fija.
10. Podrd autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de menor
cuantia. De la custodia de estos fondos serd responsable el Cajero/Pagador.
BASE 37°: Funciones de las Cajas Pagadoras.
Los Cajeros pagadores deberdn redlizar las siguientes operaciones de comprobacién en relacién con las que realicen derivadas del sistema de
anticipos de caja fija:
a) Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al efecto.
b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales,
que cumplen los requisitos fijados en la Disposicién Adicional Novena, y que en ellos figure el "pdguese” de la unidad administrativa correspondiente.
c) Identificar la personalidad y legitimacién de los perceptores mediante la documentacion pertinente, en cada caso.
d) Efectuar los pagos que se ordenen conforme a lo preceptuado en los articulos 5° y 6° del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio.
e) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y cuidar de cobrar los intereses que procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.
f) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.
@) Facilitar los estados de situacién a que se refiere el nimero 8° de la Regla 33 a), y en las fechas establecidas.
h) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervenciéon General, a medida que sus necesidades de tesoreria
aconsejen la reposicién de fondos utilizados, y, necesariamente, en el mes de diciembre de cada afo.
i) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su caso, las relaciones que hubieren servido de base a su expedicién por
medios informaticos. En el supuesto de cheques anulado, se deberdn proceder a su inutilizacion y conservacion a efectos de control.
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CAPITULO VI. Ejecucién del Presupuesto de Ingresos
SECCION PRIMERA. El Tesoro
BASE 38°: De la Tesoreria.

Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente Local, tanto por operaciones presupuestarias como no
presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.

BASE 39°- Plan de disposicién de fondos de la Tesoreria.

1. Corresponderd al Tesorero, conjuntamente con el Interventor, la elaboracién del Plan Trimestral de Disposicidon de Fondos de la Tesoreria, cuya
aprobacién corresponde a la Presidencia.

2. La gestion de los fondos liquidos se llevard a cabo con el criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.

SECCION SEGUNDA. Ejecucién del Presupuesto de Ingresos

BASE 40°: Reconocimiento y gestion de derechos.

1. Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién a favor de la Entidad. A estos efectos,
fiscalizada la liquidacién de conformidad, se procederd a su aprobacién y, simultédneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las
siguientes reglas:

a) En las liguidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacion de
que se trate.

b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el momento de aprobacién del padrén.

c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado su importe.

d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizard el compromiso en el momento del acuerdo formal. Al cumplirse las condiciones establecidas para que la
subvencién sea exigible, se reconocerd el derecho.

e} La participacion en Tributos del Estado se contabilizard mensualmente, en forma simultdnea, el reconocimiento y cobro de la entrega.
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f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de derechos y el cobro
de las cantidades correspondientes.
g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originard en el momento del devengo.

2. Costes de gestidn. No se practicardn liguidaciones de ingreso directo cuya cuota sea inferior a 3,01euros, dado que los costes de gestion evaluados
excederian del rendimiento del recurso.

3. En orden a la depuraciéon de aquellos valores cuya realizacion pueda resultar demasiado onerosa, el Tesorero elaborard un informe sobre costes del
procedimiento ejecutivo, que servird de base para cuantificar el importe de los expedientes anteriores a 2012 cuyas deudas deban ser anuladas.

4, Para el ejercicio 2017, debe formularse propuesta de baja de todas las liquidaciones aprobadas antes del 31-12-12, incorporadas a expedientes en
via de apremio cuya deuda total acumulada por sujeto pasivo individual no supere la cifra de 30,05 euros.

BASE 41°: Control de la Recaudacién.

1. Por la Intervencién se adoptardn las medidas procedentes para asegurar la puntual realizaciéon de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor
resultado de la gestion recaudatoria.

2. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa
vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores.

3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago se aplicard la normativa contenida en la Ordenanza General
de Recaudacidn, y, en su defecto, la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la desarrollan, Reglamento
de Recaudaciéon y la Ley General Presupuestaria

BASE 42°: Contabilizacién de los Cobros.

1. Los Ingresos procedentes de la Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos Pendientes de
Aplicacién, integrédndose, desde el momento en que se producen, en la Caja Unica.

2. Los restantes ingresos se formalizardn mediante el correspondiente mandamiento, aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el
momento de producirse el ingreso.
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3. Cuando los Centros Gestores tengan informacién sobre concesion de subvenciones, habrdn de comunicarlo de inmediato a Intervencidn y Tesore-
ria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.
4. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos
de su formalizacién contable.
BASE 43°: Gestién de las multas.
1. Cuando los agentes de la Guardia Urbana o Policia Local hayan formulado denuncia por acciones u omisiones contrarias a la Ley de Seguridad
Vial, cumplimentardn el boletin de denuncia, en el que constard con toda claridad el cédigo de la infraccién.
2. Procesados los boletines, se elaborardn relaciones de denuncias y de sus correspondientes multas, que serdn aprobadas por la Concejalia de
Circulacién; procediendo desde ese momento la contabilizacién del reconocimiento de derecho porimporte igual a la suma del principal de las multas
relacionadas.
3. La imposicién de sanciones es competencia de la Alcaldia, y de tal acto no derivard asiento contable alguno si previamente habia sido registrado
el reconocimiento de derechos en base a la relaciéon de denuncias y multas correspondientes.
4. La anulacién de multas de tréfico es competencia de la Alcaldia, quien aprobard las correspondientes relaciones propuestas por el Concejal
responsable del Area de circulacién.
5. En cuanto a infracciones diferentes a las de circulacién, la imposicién de sanciones, determinacion de la cuantia de la multa y su posible anulacién
corresponderd al drgano municipal competente segin la legislacién vigente.
SECCION TERCERA. El Crédito
BASE 44°: Operaciones de Crédito.
Las operaciones de crédito que por un importe de 1.125.000,00 euros, que figuran previstas realizar en el Estado de Ingresos del Presupuesto, podrdn
formalizarse por los érganos competentes que establece la legislacion vigente.
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CAPITULO VI. Conirol y fiscalizacién
BASE 45°: Control interno.
1. Se ejercerdn directamente por la Intervencién de Fondos las funciones de control interno, en su triple acepcién de funcién interventora, funcién de
control financiero y funcién de control de eficacia.
2. En las Sociedades Mercantiles, se ejercerdn las funciones de control financiero y control de eficacia. El ejercicio de tales funciones se desarroliard
bajo la direccién del Organo Interventor, bien por los funcionarios que se designen para ello, bien con auditores externos.
BASE 44°: Normas especiales de fiscalizacion.
1. Si la Intervencién considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la legalidad, hard constar su conformidad, mediante firma del
documento contable, sin necesidad de motivarla.
2. Si la Intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberd formular
SUS reparos por escrito.
Dichos reparos deberdn ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se apoye el criterio sustentado y deberdn comprender
todas las objeciones observadas en el expediente.
3. Elreparo suspenderd la tramitacion del expediente, hasta que sea solventado, en los casos siguientes:
a) Cuando se base en la insuficiencia del crédito o el propuesto no se considere adecuado.
b) Cuando se aprecien graves iregularidades en la documentacién justificativa de las érdenes de pago o no se acredite suficientemente el derecho
de su perceptor.
c) En los casos de omisidbn en el expediente de requisitos o trdmites que, a juicio de la Intervencién, sean esenciales, o cuando estime que la
contfinuacién de la gestién administrativa pudiera causar quebrantos al Ayuntamiento o a un tercero.
d) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y servicios.
4, Cuando el centro gestor al que se dirja el reparo lo acepte, deberd subsanar las deficiencias observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la
Intervencién General en el plazo de quince dias.
Cuando no lo acepte, planteard discrepancia, en el plazo de quince dias, necesariamente motivada con cita de los preceptos legales en los que
sustente su criterio que serd resuelta en la forma establecida por el art. 216 del T.R.L.H.L.
5. La Intervencién podrd fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe en el expediente, siempre que los requisitos o trdmites @
incumplidos no sean esenciales. c
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En este supuesto la efectividad de la fiscalizacién favorable quedard condicionada a la subsanacién de aquellos defectos con anterioridad a la
aprobacién del expediente. El centro gestor comunicard a la Intervencion el haberse subsanado dichos defectos.
De no solventarse por el centro gestor los condicionamientos indicados para la contfinvidad del expediente se considerard formulado el
correspondiente reparo.
6. No estardn sometidos a intervencién previa los gastos de material no inventariable, los contratos menores asi como los de cardcter periédico y demas
de fracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como
otros gastos menores de 3.005,06 que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija. El no
sometimiento a intervencién previa no excluye la necesidad de contabilizar el gasto dispuesto y reconocido por lo que al cumplirse este trdmite
Intervenciéon General informard, en su caso, al érgano gestor si el ritmo de gastos hace razonablemente prever la posible proxima insuficiencia del
crédito.
7. En los gastos de personal y los imputables al Capitulo I, se ejerce la fiscalizacién limitada, en los términos recogidos en el articulo 219.2 del T.R.LH.L.
Esta fiscalizacién limitada, que se ejerce con cardcter previo, se complementard con la que se lleve a cabo con posterioridad a la realizacién del
gasto.
La fiscalizacién limitada previa de obligaciones o gastos se realizard mediante la comprobacién de los siguientes extremos:
-La existencia de crédito y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza econdmica del gasto que se proponga contraer.
—-Que las obligaciones se generen por érgano competente.
—Otros extremos adicionales segun la naturaleza del acto, documento o expediente tales como los siguientes:
a) Expedientes de contratacién de personal laboral fijo:
 Certificado de que los puestos figuran en la Relacién de Puestos de Trabajo y estdn vacantes.
* Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las convocatorias.
* Acreditacién del resultado del proceso selectivo.
* Adecuacién del contrato con la normativa vigente.
* Que las retribuciones se ajustan al Convenio.
b) Expedientes de contratacién de personal laboral eventual:
* Adecuacién del contrato con lo dispuesto en la normativa vigente.
* Que las retribuciones se ajusten al Convenio.
* Los expedientes de préroga de contratos laborales estardn sometidos a fiscalizacién limitada previa.
c) Néminas de retribuciones:
* Que las nédminas estén firmadas por el habilitado.
* Comprobacién aritmética mediante cuadre del total de la némina del mes anterior més la suma de las variaciones del presente mes.
* En caso de alta de nuevo personal:
* Altos cargos: copia del acuerdo de nombramiento.
 Personal estatutario: acuerdo de nombramiento, diligencia de toma de posesion.
* Laboral de nuevo ingreso: copia del contrato. »
d) Cuota patronal a la Seguridad Social: 2
* La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado. %
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* Que los gastos se generan por érgano competente.
e) Contratos de suministros:
* Que existe pliego.
* En el primer abono a cuenta, que se ha constituido la garantia definitiva.
* Que existe conformidad de los servicios competentes.
* Que se aporte factura.
f) Contratos de consultoria y asistencia y servicios:
* Que existe pliego.
* Que el objeto del contrato esté perfectamente definido de forma que permita comprobar el cumplimiento de las obligaciones.
* En el primer abono a cuenta, que se ha constituido la garantia definitiva salvo que se instrumente en forma de retencién del precio.
* Que existe certificacién valorando el frabajo parcial ejecutado.
* Que se aporte factura porla empresa adjudicataria.
* En el abono total o pago de la liquidacion, que se acompana certificacion o acta de conformidad de la recepcién de los trabajos.
Dentro del régimen de la fiscalizacion limitada previa podrén formularse “observaciones complementarias" sobre los extremos que no sean de
obligatoria comprobacién en esta fase de fiscalizacion.
Tales observaciones no producen en ningln caso efectos suspensivos en la tramitacion de los expedientes correspondientes, ni procede el
planteamiento de discrepancia respecto a ellas.
Las posibles comprobaciones adicionales distintas a las enumeradas que la Intervencién General considere conveniente no originardn reparos con
efectos suspensivos.
8. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién limitada a que se refiere el nimero 2 de este articulo serdn objeto de otra plena con
posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacién, mediante
la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se djustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el
grado de cumplimiento de la legalidad en la gestiéon de los créditos y todo ello con arreglo a la normativa que a continuacién se desarrolla.
9. Normativa reguladora del ejercicio de la funcién interventora en materia de obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacién limitada previa, a través
de la aplicacién de técnicas de muestreo en la fiscalizaciéon plena posterior.
Ambito de aplicacién:
1. El ejercicio de la funcién interventora de los actos, documentos y expedientes de obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada previa se
efectuard en los términos y condiciones regulados en el articulo 219 del T.R.L.H.L.
2. Las obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada previa serdn objeto de otra fiscalizacion plena con posterioridad ejercida sobre una
muestra representativa mediante la aplicacién de técnicas de muestreo con el fin de determinar el grado de cumplimiento de la legalidad financiera,
tal como se refleja en el articulo 219 del T.R.LH.L.

BASE 47°: Remanente de Tesoreria.

Constituird, en su caso, fuente de financiaciébn de modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente a su produccion. Para su cdlculo se tendrdn
en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos que
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se consideren de dificil recaudacion.
e Tendrdn tal consideracion:
a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la
liguidacién, se minorardn, en un 25 por ciento.
b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero anterior al que corresponde la
liguidacién, se minorardn, en un 75 por ciento.
c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del resto de ejercicios anteriores al que corresponde la
liquidacién, se minorardn, en un 100 por ciento, salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o del deudor o de la garantia
prestada justifiquen otra consideracion.
DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera: Los efectos declarados inUtiles o residuos podrdn ser enajenados directamente sin sujeciéon a subasta, cuando asi lo acuerde la Alcaldia y su
importe calculado no exceda de 1.202,02 euros.
Segunda: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la Corporacién podrén constituirse, por
cualquiera de los medios establecidos en la legislacién de Contratos de las Administraciones PUblicas.
Tercera: Para el abono de haberes pasivos, si el pensionista no se presentare, el Tesorero exigird fé de vida. En los supuestos de viudedad y orfandad,
se habrd de acreditar, el primer mes de cada ano, la persistencia en la viudedad, solteria o minoria de edad, por certificacion judicial o notarial.
Cuarta: Los pagos de haberes a causahabientes de funcionarios fallecidos se efectuardn previa prueba de su derecho con la presentaciéon de
certificado de defuncién del Registro Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere, o del auto de declaracién judicial de herederos y certificacién del ”
registro de Ultimas Voluntades. 2
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Quinta: En ningUn caso se reconocerdn intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de cldusulas administrativas, se establezcan
por escritura publica o por pacto solemne de la Corporacion.

Sexta: De conformidad con lo preceptuado por el articulo 76 del Reglamento del IRPF, estén obligados a retener e ingresar en el Tesoro, en concepto
de pago a cuenta por el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, cuando satisfagan rendimientos del trabagjo, o de actividades profesionales o
artisticas, las personas juridicas y demds entidades residentes en termitorio espafol, tanto publicas como privadas.

Séptima: Las facturas justificativas de la inversion, ademds de los requisitos fijados en estas Bases, deberdn ajustarse a la vigente normativa sobre el
Impuesto sobre el Valor Afiadido. En consecuencia:

1. De conformidad con lo establecido en los articulos 51 del Reglamento del IVA'y en el R.D. 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las
obligaciones de facturacion, las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los proveedores por cada una de las operaciones que
realicen, han de contener l0s siguientes datos:

a) NUmero y, en su caso, serie. La numeracién de las facturas serd correlativa.

b) La fecha de su expedicién.

c) Nombre y apellidos o razén social, nUmero de identificacién fiscal, o, en su caso, cdédigo de identificaciéon y domicilio del expedidor y del
destinatario, o localizacién del establecimiento permanente si se trata de no residentes.

d) Numero de Identificacién Fiscal

e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.

f) Descripcion de las operaciones, consigndndose todos los datos necesarios para la determinacién de la base imponible del impuesto.

g) Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.

h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que deberd consignarse por separado.

i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan, o en la que en su caso, se haya recibido el pago anticipado siempre
que se trate de una fecha distinta a la de expediciéon de la factura.

2. Deberd especificarse por separado la parte de la base imponible correspondiente a cada una de las operaciones que se documenten en una
misma factura en los siguientes casos:

a) Cuando se documenten operaciones que estén exentas o no sujetas al Impuesto sobre el Valor afiadido y otras en las que no se den dichas
circunstancias.

b) Cuando se incluyan operaciones en las que el sujeto pasivo del impuesto sobre el valor afiadido correspondiente a aquéllas sea su destinatario y
otras en las que no se de esta circunstancia.

c) Cuando se comprendan operaciones sujetas a diferentes tipos del Impuesto sobre el Valor Afadido.
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3. No obstante, podrdn sustituirse por talonarios de vales numerados o, en su defecto, tickets expedidos por maquinas registradoras, los justificantes
de las operaciones establecidas en el articulo 4.1 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de Facturacion.

En todo caso, los vales o tigues deberdn contener los siguientes datos:
a) NUmero y, en su caso, serie.
b) NUmero de Identificacién Fiscal o Cédigo de Identificacion del expedidor.
c) Tipo impositivo aplicado a la expresidon "IVA incluido”.
d) Contraprestacién total.
DISPOSICIONES FINALES
Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con cardcter general por la vigente legislacién de Régimen Local, por la Ley
General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demds normas del Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previo
informe del Interventor.

Segunda: Lo dispuesto en las anteriores Bases serd de aplicacién al Ente Local Ayuntamiento.

Tercera: La Junta de Gobiemo Local es el érgano competente para la interpretaciéon de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria o
Intervencién, segun sus respectivas competencias.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera: Las presentes Bases de Ejecucion entrardin en vigor el mismo dia de la publicacion en el Boletin Oficial de la Provincia de la aprobacién del
Presupuesto de 2017.

Los efectos econémicos de las presentes Bases de Ejecucién, se retrotraerdn al 1 de enero de 2017 cualquiera que sea su fecha de aprobacion.
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CAPITULO 1. Normas generales
SECCION PRIMERA. Principios generales y dmbito de aplicacién
BASE 1°: Principios generales.
La aprobacién, gestion y liquidacion del Presupuesto habrd de ajustarse a lo dispuesto por el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas
Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo, por el Real Decreto 500/1990, de 20 de abril, y en las presentes Bases, cuya
vigencia serd la misma que la del Presupuesto. Por ello, en caso de prérroga del Presupuesto, estas Bases regirdin, asimismo, durante dicho periodo.
BASE 2°: Ambito de aplicacion.
La elaboracién, aprobacién, ejecucion y liquidacién del Presupuesto General para el aho 2016 habrén de gjustarse a lo dispuesto en el T.R. L. H. L., R.
D. 500/1990, de 20 de abril, en la Ley Orgdnica 2/2012 de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera, (en adelante LEPSF), modificada por la
Ley 4/2012, de 28 de septiembre, en su normativa de desarrollo y en las presentes Bases, que podrdn modificarse, no obstante, durante su vigencia con
arreglo al procedimiento y formalidades exigidas para la aprobacién del Presupuesto.
Las presentes Bases se aplicardn a la ejecucién y desarrollo del Presupuesto General, por lo que serdn de aplicaciéon a los demds entes dependientes
de la Entidad Local.
BASE 3°: Estructura.
La estructura del Presupuesto General se ajusta a la nomenclatura establecida en la Orden EHA/3565/2008, de 3 de diciembre, por la que se aprueba
la estructura de los presupuestos de las entidades locales, modificada por la Orden HAP/419/2014, de 14 de marzo.
La aplicacién presupuestaria se define, en consecuencia, por la conjuncién de las clasificaciones por programas y econdmica, y constituye la unidad
sobre la que se efectuard el registro contable de las operaciones de ejecucion del gasto. El control fiscal se realizard al nivel de vinculacién que se
establece en la Base 6°.
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SECCION SEGUNDA. Del Presupuesto general
BASE 4°: El Presupuesto general.
1. El Presupuesto general para el ejercicio estd integrado por:
a) El Presupuesto de la Corporacién, cuyo montante, nivelado en gastos e ingresos, asciende a 22.660.000,00, euros.
b) Los estados de prevision de gastos e ingresos de las Sociedades Mercantiles siguientes:
- Aguas de Alcald la Real Empresa Municipal S.A. asciende a 1.338.657,27 euros.
- Jardines y medio ambiente empresa municipal, S.A. asciende a 487.772,00 euros.
2. Las cantidades consignadas para gastos fijan, inexorablemente, el limite de los mismos. Quienes confravengan esta disposicion serdn directa y
personalmente responsables del pago, sin perjuicio de que tales obligaciones sean nulas con respecto al Ayuntamiento, de conformidad con lo
dispuesto en el articulo 173.5 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5
de marzo.
BASE 5% Informacién sobre ejecucién presupuestaria.
1. Las Sociedades Mercantiles elaborardn con periodicidad trimestral un estado demostrativo de la ejecucién de la gestion econémico-financiera,
adaptado a las instrucciones de la Intervencidn, y a los efectos previstos en el siguiente apartado.
2. Dentro de los quince primeros dias siguientes al vencimiento de cada trimestre natural, la Intervencién, con los datos suministrados por los Orga-
nismos Auténomos y Sociedades mercantiles, formulard el estado de ejecucién del Presupuesto Consolidado, al que se acompaiard la informacién
complementaria que permita valorar el nivel de su ejecucién. Dicho estado de ejecucién se elevard a la Alcaldia, para su conocimiento y efectos.
BASE 6% Vinculacién juridica.
1. Los créditos para gastos se destinardn exclusivamente a la finalidad especifica para la cual hayan sido autorizados en el Presupuesto General o por
sus modificaciones debidamente aprobadas, teniendo cardcter limitativo y vinculante. En consecuencia, no podrdn adquirirse compromisos de gasto
en cuantia superior al importe de dichos créditos, siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que infrinjan Ia 3
expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El cumplimiento de tal limitacién se verificard al nivel de vinculacion juridica S
establecida en el apartado siguiente. -%
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2. Sin perjuicio de lo dispuesto en los apartados siguientes, con cardcter general, los niveles de vinculacién juridica se establecen de esta forma:
a) Respecto de la clasificacion por programas, el drea de gasto.
b) Respecto de la clasificaciéon econdémica, el capitulo.
3. Se establece la vinculacién a nivel de grupo de programas y concepto, en el capitulo 2° de la clasificaciéon econémica del Presupuesto.
4. Se establece la vinculacion a nivel de aplicacién presupuestaria en los siguientes casos:
a) Créditos ampliables.
b) Gastos financiados con recursos afectados.
c) Gastos de inversiones y transferencias de capital, presupuestados en los capitulos VI y VII.
d) Los créditos destinados a atenciones protocolarias y representativas.
e) Los incentivos al rendimiento y gratificaciones al personal.
f) Las asignaciones a érganos de gobierno.
g) Todas las aplicaciones de los conceptos 226 y 227 del capitulo 2 y todas las aplicaciones del capitulo 4.
5. En los casos en que, existiendo dotacién presupuestaria para uno o varios conceptos dentro del nivel de vinculacién establecido, se pretenda
imputar gastos a ofros conceptos o subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de gastos publicos por no
contar con dotacién presupuestaria, no serd precisa previa operacién de transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite
con cargo a tales conceptos (A, AD o ADOJ habrd de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en lugar visible que indique: "primera
operacién imputada al concepto”. En todo caso, habrd de respetarse la estructura econdémica vigente, aprobada por Orden Ministerial de 3 de
diciembre de 2008.
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BASE 7°: Efectos de la vinculacién juridica.

Cuando se solicite autorizacién para la realizacién de un gasto que exceda de la consignaciéon de la aplicacion presupuestaria, sin superar el nivel de
vinculacion juridica establecido en la Base anterior, deberd justificarse por el solicitante la insuficiencia de consignacién y la necesidad del gasto,
acerca de cuyos extremos, y sobre su posibilidad, informard el Organo Interventor.

CAPITULO 1. Modificaciones de créditos
SECCION PRIMERA. Modificaciones Presupuestarias

BASE 8°: Modificaciones de crédito.

1. Cuando haya de redlizarse un gasto para el que no exista consignacién y exceda del nivel de vinculacién juridica, segun lo establecido en la BASE 6°,
se tramitard el expediente de Modificacién Presupuestaria que proceda, de los enumerados en el articulo 34 del Real Decreto 500/1990, de 20 de abril,
con sujecidén a las prescripciones legales y las particularidades reguladas en estas Bases.

2. Toda modificacién del Presupuesto exige propuesta razonada justificativa de la misma, que valorard la incidencia que pueda tener en la
consecucion de los objetivos fijados en el momento de su aprobacioén.

3. Los expedientes de Modificacién, que habrdn de ser previamente informados por el Organo Interventor, se dirigirdn al Concejal de Hacienda y se
someterdn a los frémites de aprobacién que se regulan en las siguientes Bases.

SECCION SEGUNDA. Créditos extraordinarios y suplementos de crédito

BASE 9° Créditos exiraordinarios y suplementos.

1. Se iniciardn tales expedientes a peticién del titular del Centro Gestor que corresponda, quienes solicitarén de la Presidencia de la Corporacién la
pertinente orden de incoacién, acompafando memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto en el ejercicio y de la inexistencia o insuficien-
cia de crédito en el nivel a que esté establecida la vinculacién de los créditos. La Presidencia examinard la propuesta vy, si lo considera oportuno,
ordenard la incoacién del expediente que proceda.

2. El expediente, que habrd de ser informado previamente por el Interventor se someterd a la aprobacion del Pleno de la Corporacion con sujecion a 3
los mismos trdmites y requisitos que los Presupuestos, siéndoles de aplicacién, asimismo, las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad del g
articulo 169 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo. .%
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3. Hl expediente deberd especificar la concreta aplicacién presupuestaria a incrementar y el medio o recurso, de los enumerados en el articulo 36 del
R.D. 500/1990, que ha de financiar el aumento que se propone.

4. Sila inexistencia o insuficiencia de crédito se produjera en el Presupuesto de un Organismo Auténomo, se propondré por el Organo competente de
dicho Organismo, remitiéndose a la Entidad Local para su tramitacion conforme a lo dispuesto en los apartados anteriores.

SECCION TERCERA. Ampliacion de créditos

BASE 10°: Créditos ampliables.

1. Ampliacién de crédito, conforme al articulo 39 del R.D. 500/1990, es la modificacién al alza del Presupuesto de gastos concretada en un aumento
del crédito presupuestario en alguna de las aplicaciones relacionadas expresa y taxativamente en esta Base, y en funcién de los recursos a ellas
afectados, no procedentes de operacion de crédito. Para que pueda procederse a la ampliacion serd necesario el previo reconocimiento en firme de
mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos que se encuentren afectados al crédito que se pretende ampliar.

2. En particular, se declaran ampliables las siguientes aplicaciones:

Estado de Gastos. Aplicaciones Estado de Ingresos. Subconceptos

491 227 99 Trabajos de programacién para la emisora de radio 349 03 Servicio de publicidad en la emisora de radio
920 226 02 01 Reintegro de anuncios a cargo de particulares 399 04 Anuncios a cargo de particulares

433 622 00 Construcciones y otros edificios para desarrollo empresarial 600 00 Enajenacion de solares

133212 01 Parking los dlamos 399 03 Explotaciéon parking los dlamos

011 830 00 Anticipos de pagas a personal 830 00 Reintegro Anticipos a Personal

3. La ampliacién de créditos exigird la tframitacién de un expediente que, incoado por la unidad administrativa competente del Centro gestor del
crédito, serd aprobado por la Alcaldia, mediante Decreto, previo informe del Organo Interventor.
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SECCION CUARTA. Transferencias de créditos
BASE 11° Régimen de transferencias.
1. Podrd imputarse el importe total o parcial de un crédito a otras aplicaciones presupuestarias correspondientes a diferentes niveles de vinculaciéon
juridica, mediante Transferencia de crédito, con las limitaciones previstas en las normas contenidas en el Texto Refundido de la Ley Reguladora de las
Haciendas Locales, aprobado por el Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo (articulo 179) y en el R.D. 500/1990 {art. 41).
2. Los expedientes que se framiten por este concepto se iniciardn a peticién del Centro Gestor del Gasto y, previo informe del Interventor, se
aprobardn por decreto de la Presidencia de la Entidad Local, siempre y cuando tengan lugar entre aplicaciones del mismo grupo de funcién o cuando
las bajas y las altas afecten a créditos de personal. Tales expedientes serdn ejecutivos desde la fecha de su aprobacion.
3. En ofro caso, la aprobacién de los expedientes de transferencia entre distintos grupos de funcién corresponderd al Pleno de la Corporacion, con
sujecién a las normas sobre informacién, reclamaciones y publicidad a que se refieren los articulos 169 a 171 de la Ley.
4. Los Organismos Auténomos podrdn realizar este tipo de operaciones de transferencia, con sujecion a lo dispuesto en los apartados anteriores,
correspondiendo la aprobacién de los mismos a la Presidencia de la Entidad o al Pleno de la Corporacién segin los casos.
SECCION QUINTA. Generacién de créditos
BASE 12°: Créditos generados por ingresos.
1. Podrdn generar créditos en los Estados de Gastos de los Presupuestos los ingresos de naturaleza no tributaria especificados en el articulo 43 del R.D.
500/1990, de 20 de abril.
2. Justificada la efectividad de la recaudaciéon de los derechos o la existencia formal del compromiso, o el reconocimiento del derecho, segin los
casos, se procederd a tramitar el expediente, que se iniciaré mediante propuesta del responsable del Centro Gestor correspondiente. Su aprobacién
corresponderd a la Presidencia de la Corporacién, tanto si se trata de modificacién del Presupuesto de la Entidad como del correspondiente a un
Organismo Auténomo, siendo preceptivo, en todo caso, informe previo del Interventor. 3
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SECCION SEXTA. Incorporaciéon de remanentes
BASE 13°: Incorporacién de remanentes.

1. De conformidad con lo dispuesto en la Ley Reguladora de las Haciendas Locales y R.D. 500/1990, podrén incorporarse a los correspondientes
créditos del Presupuesto de Gastos del ejercicio inmediato siguiente, siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a) Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias, que hayan sido concedidos o autorizados en el Ultimo
trimestre del ejercicio, y para los mismos gastos que motivaron su concesién o autorizacion.

b) Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

c) Los créditos por operaciones de capital.

d) Los créditos autorizados en funcién de la efectiva recaudacién de derechos afectados.

e) Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.

2. Atalfin, y al tiempo de practicar las operaciones de liquidacién del Presupuesto del ejercicio, la Intervencion elaborard un estado comprensivo de:

a) Los Saldos de Disposiciones de gasto con cargo a los cuales no se ha procedido al reconocimiento de obligaciones.

b) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos disponibles en las aplicaciones afectadas por expedientes de
concesion de créditos extraordinarios, suplementos de crédito y transferencias, aprobados o autorizados en el Ultimo trimestre del ejercicio.

d) Los Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de Gasto y Créditos Disponibles en las Aplicaciones destinadas a financiar compromisos de
gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores.

e) Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos Disponibles en aplicaciones relacionadas con la efectiva recaudacion de
derechos afectados.

3. El estado formulado por la Intervenciéon se someterd a informe de los responsables de cada Centro Gestor del gasto, al objeto de que formulen
propuesta razonada de incorporacién de remanentes, propuesta que se acompafiard de los proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la
ejecucién de la correspondiente actuacion a lo largo del ejercicio.

4, Si los recursos financieros no alcanzan a cubrir el volumen de gasto a incorporar la Presidencia, previo informe del érgano Interventor, establecerd
la prioridad de actuaciones.

5. Con cardcter general, la liguidacion del presupuesto precederd a la incorporaciéon de remanente. No obstante, dicha modificacién podrd
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aprobarse antes que la liquidacién del Presupuesto en los siguientes casos:
a) Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especificos afectados.
b) Cuando correspondan a contratos adjudicados en el gjercicio anterior, previo informe de Intervencién en el que se evalle que la incorporacién no
producird déficit.
6. Comprobado el expediente por la Intervencién, y la existencia de suficientes recursos financieros, se elevard el expediente a la Alcaldia, para su
aprobacién.
BASE 14°: Créditos no incorporables.
En ningln caso podrdn ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el Pleno de la Corporacién, continden en tal situacién en la
fecha de liquidacién del presupuesto.
Tampoco podrdn incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados
con ingresos afectados que deban incorporarse obligatoriamente.
CAPITULO IlI. Ejecucién del Presupuesto
SECCION PRIMERA. Ejecucién del Gasto
BASE 15° Anualidad presupuestaria.
1. Con cargo a los créditos del Estado de Gastos sélo podrdn contraerse obligaciones derivadas de gastos realizados en el ejercicio.
2. No obstante, y con cardcter de excepcionalidad, se aplicardn a los créditos del presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las
obligaciones siguientes:
a) Las que resulten de la liquidacién de atrasos al personal, siendo el érgano competente para el reconocimiento la Presidencia de la Corporacién 2
o la del Organismo Auténomo, en su caso. 5
b) Las derivadas de compromisos de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa incorporacion de los correspondientes créditos. .%
[oR
2
a
o
2
28
N
56
al
oq
m o



BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaén

Numero 33 Viernes, 17 de Febrero de 2017 Pag. 2363
c) Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacién, de obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores, sin el
cumplimiento de los frémites preceptivos.
BASE 14° Créditos no Disponibles.
1. Cuando un concejal considera necesario retener, total o parcialmente, crédito de una partida presupuestaria, de cuya ejecucion es responsable,
formulard propuesta razonada que deberd ser conformada por el Concejal de Hacienda.
2. La Declaracién de no disponibilidad de crédito, asi como su reposicién a disponible, corresponde al Pleno.
3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podrdn acordarse autorizaciones de gastos ni transferencias y su importe no podrd ser incorporado
al presupuesto del ejercicio siguiente.
4, Los créditos generados en virtud de compromisos firmes de aportaciéon, operaciones de crédito formalmente contratadas y autorizadas, y otros
recursos no comprometidos, serdn plenamente disponibles desde la entrada en vigor del expediente de modificacién de créditos o del Presupuesto en
que figuren dotados.
5. No obstante lo previsto en el apartado anterior, la disponibilidad de los créditos presupuestarios quedard condicionada en todo caso a:
a) La existencia de documentos fehacientes que acrediten compromisos firmes de aportacién, en los casos de ayudas, subvenciones, donaciones u
ofras formas de cesidén de recursos por terceros tenidos en cuenta en las previsiones iniciales del Presupuesto a efectos de su nivelaciéon y hasta el
importe previsto en los Estados de Ingresos, en orden a la afectacién de dichos recursos en la forma prevista por la Ley o, en su caso, a las finalidades
especificas de las aportaciones a realizar.
b) La concesién de las autorizaciones previstas en el articulo 53 del T.R.L.H.L. de conformidad con las reglas contenidas en el Capitulo VIl del Titulo
Primero de la misma Ley en el caso de que existan previsiones iniciales dentro del Capftulo IX del Estado de ingresos.
BASE 17°: Retencion de Crédito.
1. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacién del expediente, lo aconsejen, el Concejal responsable del Area Gestora podrd
solicitar la retencién de crédito en una partida presupuestaria. 3
c
19)
2. Recibida la solicitud en Intervencién, se verificard la suficiencia de saldo al nivel en que esté establecida la vinculacién juridica del crédito. .%
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3. Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, el Concejal de Hacienda autorizard la reserva correspondiente.

BASE 18° Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

1. La Gestidon de los Presupuestos de Gastos de la Entidad y los Organismos Auténomos de ella dependientes se realizard a través de las siguientes
Fases:

a) Autorizacion del gasto.

b) Disposicién o Compromiso del gasto.

c) Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.
d) Ordenacién del pago.

2. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un mismo acto administrativo de gestion del Presupuesto de gastos
podré abarcar mds de una fase de ejecucién de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los mismos efectos que si se
acordaren en actos administrativos separados. Pueden darse, exclusivamente, los siguientes supuestos:

a) Autorizacién-Disposicion.
b) Autorizacién-Disposicién-Reconocimiento de la obligacion.

En este caso, el Organo o Autoridad que adopte el acuerdo deberd tener competencia para acordar todas y cada una de las fases que en aquél se
incluyan.

BASE 19°: Autorizacién de Gastos.

1. La Autorizacion de Gastos constituye el inicio del procedimiento de ejecucién del gasto, siendo el acto administrativo en virtud del cual se acuerda
la realizacién de uno determinado, en cuantia cierta o aproximada, para el cual se reserva la totalidad o parte de un crédito presupuestario.

2. La autoridad competente para dicha Autorizacién serd el Pleno, la Presidencia o el Concejal Delegado, segin corresponda, a tenor de lo
dispuesto en la normativa vigente de Régimen Local, y en las delegaciones establecidas por esta Alcaldia.

3. En los Organismos Auténomos, las competencias atribuidas a la Presidencia de la Corporacion serdn ejercidas por la Presidencia del mismo, en
tanto que las del Pleno lo serdn por el Consejo Rector.
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BASE 20°: Supuestos de preceptiva autorizacién.

1. En todos aquellos gastos que han de ser objeto de expediente de contratacion, se framitard al inicio del expediente el Documento "A", por importe
igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por el correspondiente servicio.

2. Pertenecen a este grupo:
a) Los de realizacién de obras de inversion o mantenimiento.
b) Los de adquisicién de inmovilizado.
c} Aquellos otfros que, por su naturaleza, aconseje la separacidn de las fases de autorizacién y disposicion.

3. Sélo en circunstancias de extrema urgencia se formulardn encargos prescindiendo del trdmite de Autorizacién. Pero, en tales casos, se preparard la
documentacién para la framitacién del expediente, y se pasard a la Intervencién en el primer dias hébil siguiente.

BASE 21°: Disposicién de Gastos.

1. Disposicién o Compromiso de Gastos es el acto mediante el que se acuerda la realizacién de un gasto previamente autorizado. Tiene relevancia
juridica para con terceros, y vincula a la Entidad Local a la realizacién de un gasto concreto y determinado, tanto en su cuantia como en las
condiciones de su ejecucion.

2. Son Organos competentes para aprobar la Disposicién de Gastos los que tuvieran la competencia para su Autorizacién.

BASE 22°: Reconocimiento de la obligacién.

1. Es el acto mediante el cual se declara la existencia de un crédito exigible contra la Entidad, derivado de un gasto autorizado y comprometido,
previa la acreditacién documental, ante el érgano competente, de la realizaciéon de la prestacion o el derecho del acreedor, de conformidad con los
acuerdos que en su dia autorizaron y comprometieron el gasto.

2. La simple prestacién de un servicio o realizacién de un suministro u obra no es titulo suficiente para que la Entidad se reconozca deudor por tal

concepto, si aquellos no han sido requeridos o solicitados por la autoridad u érgano competente. Si no ha precedido la correspondiente autorizacién,
podré producirse la obligacién unipersonal de devolver los materiales y efectos o de indemnizar al suministrador o ejecutante.
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3. Los documentos justificativos del reconocimiento de la obligacién deberdn contener, como minimo, los siguientes datos, que se completardn con lo
establecido en la Disposicién Adicional Séptima:
a) Identificacién del Ente.
b) Identificacién del contratista.
c) NUmero de la factura.
d) Descripcién suficiente del suministro realizado o del servicio prestado.
e) Cenftro gestor que efectud el encargo y persona que recibié el material y/o servicio.
f) NUmero del expediente de gasto que ampara la adjudicacién.
g) Importe facturado, en su caso, con anterioridad, en relacién a dicho gasto.
h) Firma del contratista.
i) Las certificaciones de obras deberdn justificarse mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendrdn la misma estructura
que el Presupuesto de la obra, y expresardn, mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno y
otro documento.
4, Recibidos los documentos referidos, se remitirdn al Centro Gestor del gasto, al objeto de que puedan ser conformados, acreditando que el servicio
o suministro se ha efectuado de conformidad con las condiciones contractuales.
5. Cumplimentado tal requisito, se trasladardn a la Intervencién, con el fin de ser fiscalizadas y contabilizadas. De existir reparos, se devolveran al
Centro Gestor, a fin de que sean subsanados los defectos apreciados, si ello es posible, o devueltas al proveedor o suministrador, en otro caso, con las
observaciones oportunas.
6. Una vez fiscalizadas de conformidad, se elevardn a la aprobacién de la Alcaldia.
BASE 23°: Acumulacién de fases de ejecucién.
Podrén acumularse en un sélo acto los gastos de pequefia cuantia, que tengan cardcter de operaciones corrientes, asi como los que se efectien a
través de anticipos de Caja Fija y los a Justificar. En particular:
i
- Los de dietas, gastos de locomocién, indemnizaciones, asistencias y retribuciones de los miemibros corporativos y del personal de toda clase cuyas g
plazas figuren en el cuadro de puestos de trabajo aprobado conjuntamente con el Presupuesto. .%
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- Intereses de demora y otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Suministros de los conceptos 221 y 222, anuncios y suscripciones, cargas por servicios del Estado, y gastos que vengan impuestos por la legislacion
estatal o autondmica.

- Subvenciones que figuren nominativamente concedidas en el Presupuesto.

- Alquileres, primas de seguros confratados y atenciones fijas, en general, cuando su abono sea consecuencia de confrato debidamente aprobado.

- Cuotas de la Seguridad Social, mejoras graciables, medicinas y demds atenciones de asistencia social al personal.

- Gastos por servicios de correos, telégrafos y teléfonos, dentro del crédito presupuestario.

- Y, en general, en los contratos menores de conformidad con lo establecido en los articulos 23.3, 111 y 138.3 del Texto Refundido de la Ley de
Contratos del Sector PUblico, aprobado por Real Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

BASE 24°: Documentos suficientes para el reconocimiento.

1. Para los Gastos de Personal, se observardn las siguientes reglas:

a) La justificaciéon de las retribuciones bdsicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral se realizard a través de las néminas
mensuales, en las que constard diligencia del Jefe del Departamento de Personal acreditativa de que el personal relacionado ha prestado efectiva-
mente servicios en el periodo anterior.

b) Se precisard certificaciéon acreditativa de la prestacién de los servicios que originan remuneraciones en concepto de gratificaciones por servicios
especiales o extraordinarios, asi como de la procedencia del abono del complemento de productividad, de acuerdo con la normativa interna regula-
dora de la misma.

2. Para los Gastos en bienes Corrientes y Servicios, se exigird la presentaciéon de la correspondiente factura, con los requisitos y procedimiento
establecidos en la Base 22. 3. Los gastos de Dietas y de Locomocién serdn atendidos por el sistema de pagos a justificar.

3. En relacién con los Gastos Financieros, entendiendo por tales los comprendidos en los Capitulos lil y IX del Presupuesto, se observardn las siguientes
reglas:

a) Los originados por intereses o amortizaciones cargados directamente en cuenta bancaria, habrd de justificarse, con la conformidad del
Interventor, que se ajustan al cuadro de financiacioén.

b) Del mismo modo se operard cuando se trate de otros gastos financieros, si bien en este caso habrdn de acompafarse los documentos justifica-
tivos, bien sean facturas, bien liquidaciones, o cualqguier otro que corresponda.
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4. Tratdndose de Transferencias corrientes o de capital, se reconocerd la obligacidn mediante el documento "O", si el pago no estuviese
condicionado. En otro caso, no se iniciard la tramitaciéon hasta tanto no se cumpla la condicién.
5. En los gastos de inversidn, el contratista habrd de presentar certificacion de las obras realizadas, ajustadas al modelo aprobado. Las certificaciones
de obras, como documentos econdémicos que refieren el gasto generado por ejecucién de aquellas en determinado periodo, deberdn justificarse
mediante las relaciones valoradas en que se fundamenten, las cuales tendrdn la misma estructura que el Presupuesto de la obra, y expresardn,
mediante simbolos numéricos o alfabéticos, la correspondencia entre las aplicaciones detalladas en uno y ofro documento.
SECCION SEGUNDA. Ejecucién del Pago
BASE 25°: Ordenacién del Pago.
1. Compete a la Presidencia de la Corporacién ordenar los pagos, mediante acto administrativo materializado en relaciones de érdenes de pago.
gue recogerdn, como minimo y para cada una de las obligaciones en ellas incluidas, sus importe bruto y liquido, la identificaciéon del acreedor y la
aplicacién o aplicaciones presupuestarias a que deban imputarse las operaciones. Cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiera, la
ordenaciéon del mismo podrd efectuarse individualmente.
2. La expedicion de érdenes de pago se realizard por la Unidad de Ordenaciéon de Pagos, dependiente de la Tesoreria Municipal, y se acomodard al
Plan de Disposicién de Fondos que establezca la Presidencia. Dicho Plan tendrd periodicidad trimestral y recogerd, necesariamente, la prioridad de los
gastos de personal y de las obligaciones contraidas en ejercicios anteriores.
3. La expedicién de érdenes de pagos contra la Tesoreria sélo podrd realizarse con referencia a obligaciones reconocidas y liquidadas.
4, Formas y momento de pago:
1. Reconocida y liguidada la obligacién derivada de un compromiso de gasto legalmente adquirido y expedida la correspondiente orden de pago se
procederd al pago de la misma en alguna de las formas previstas en los puntos siguientes.
Antes de proceder a la realizacién de ningln pago se comprobard, utilizando los medios técnicos disponibles, que el perceptor no adeuda cantidad
alguna a la Recaudacién Ejecutiva Municipal y que, por tanto, el crédito cuyo pago se ha requerido no se encuentra embargado.
2. El proveedor / acreedor podrd optar por alguna de las dos modalidades de sistema de pago por endoso que se expresan a continuacion:
a) Endoso o cesion del derecho de cobro a través de una Entidad de Crédito, elegida por el titular del crédito objeto de cesién, entre aquellas con las A
que el Ayuntamiento tenga formalizado convenio para el pago por endoso. 5
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b) Endoso o cesidn del derecho de cobro a Entidad de Crédito o tercera persona no sujeto a convenio por parte de esta administracion.

3. Para obligaciones cuyo titular no haya optado por el sistema de pago por endoso el pago se realizard por los canales establecidos por la Tesoreria
General para el pago de obligaciones con arreglo a la siguiente prioridad:

a) Por transferencia bancaria, a la cuenta corriente resefiada por el interesado abierta a su nombre en cualquier Entidad Financiera. En el caso en que
los proveedores o acreedores municipales no hubiesen indicado en su factura o certificacién de obra el nUmero de cuenta corriente a la que deban
ser fransferidos los créditos a su favor, se les requerird por la Tesoreria General, antes de efectuar los pagos correspondientes, certificado de la Entidad
Financiera en la que conste de modo fehaciente la titularidad de la cuenta a la que deban ser fransferidos los fondos con expresion de los 20 digitos
que componen el cédigo cuenta cliente (C.C.C.), o en su caso el coédigo IBAN (Cédigo Internacional de Cuenta Bancaria)

b) Por cheque nominativo, si por razén de la naturaleza o urgencia del pago ordenado no pudiera optarse por la fransferencia bancaria como medio
de pago. El cheque serd retirado por el perceptor en la caja de la Tesoreria General, en el caso de tratarse de persona fisica, o por apoderado en caso
de persona juridica. El apoderamiento se justificard mediante documento notarial bastanteado u otro con garantia suficiente. También se podra recibir
a través del representante autorizado para la gestion de cobro. En estos casos la persona autorizada por el titular del mandamiento de pago para
retirar el cheque deberd presentar junto con la autorizacién debidamente cumplimentada, fotocopia del D.N.I. del titular y del autorizado que se unirdn
a la documentacién del mandamiento de pago.

Los que actlen como representantes de herencias yacentes acreditardn, con la documentacién respectiva, que obran con suficiente autorizacién de
los titulares de las mismas. Respecto a incapacitados y menores de edad actuardn por medio de sus representantes legales.

c) El pago en efectivo Unicamente se utilizard cuando no se pueda utilizar ninguno de los medios de pago anteriores.

CAPITULO IV. Procedimiento
SECCION PRIMERA. Gastos de Personal

BASE 26°: Gastos de Personal.

3. Con efectos de 1 de enero de 2016, las retribuciones del personal al servicio de esta Corporacién Local y organismos de ella dependientes no
podrdn experimentar un incremento global superior al 1 por ciento respecto a las vigentes a 31 de diciembre de 2015, en términos de
homogeneidad para los dos periodos de la comparacién, tanto por lo que respecta a efectivos de personal como a la antigiedad del mismo.

Los acuerdos, convenios o pactos que impliquen crecimientos retributivos superiores a los que se establecen en la presente base o en las normas que la

desarrollen deberdn experimentar la oportuna adecuacién, deviniendo inaplicables en caso contrario las cldusulas que se opongan al mismo.

2. Lo dispuesto en el apartado anterior debe entenderse sin perjuicio de las adecuaciones retributivas que con cardcter singular y excepcional
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resulten imprescindibles por el contenido de los puestos de frabajo, por la variacién del nimero de efectivos asignados a cada programa, del grado
de consecucién de los objetivos fijados al mismo.

3. La aprobacién de la plantilla y de la relacién de puestos de trabajo por el Pleno supone la aprobacién del gasto dimanante de las retribuciones
bdsicas y complementarias, tramitdndose por el importe correspondiente a los puestos de frabajo efectivamente ocupados, a comienzo del gjercicio,
mediante el documento "AD".

4, Las ndminas mensuales cumplirdn la funcién de documento "O", que se elevard a la Presidencia de la Corporacién, a efectos de ordenacién del
pago.

5. EL nombramiento de funcionarios o la contratacién de personal laboral, en su caso, originard la tramitacién de sucesivos documentos "AD" por
importe igual al de las nébminas que se prevean satisfacer en el ejercicio.
6. Las cuotas por Seguridad Social originardn, al comienzo del ejercicio, la tramitacién de un documento "AD" por importe igual a las cotizaciones
previstas. Las posibles variaciones originardn documentos complementarios o inversos de aquel.

7. Las retribuciones brutas anuales, de lo miembros de la Corporaciéon con dedicacion exclusiva o parcial, referidas a catorce mensualidades serdn las
siguientes:

Alcaldia con dedicacion exclusiva: 50.333,08 euros.

Concejalia con dedicacion exclusiva: 35.385,00 euros.

Concejalia con dedicacion parcial: 26.390,00 euros.

8. Por el resto de los gastos del Capitulo | del Presupuesto, si son obligatorios y conocidos, se tramitard al comienzo del ejercicio el correspondiente
documento "AD". Si fueran variables, en razén de las actividades a realizar o de las circunstancias personales de los perceptores, se gestionardn de
acuerdo con las normas generales.

9. El nombramiento de funcionarios, o la contrataciéon de personal laboral, originard la tramitacién de sucesivos documentos AD por importe igual a
las néminas que se prevé satisfacer en el ejercicio.
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BASE 27°: Trabajos exiraordinarios del Personal.

S6lo la Alcaldia, el Delegado de Personal y los Tenientes de Alcaldia, y por los trdmites reglamentarios pueden ordenar la prestacion de servicios en
horas fuera de la jornada legal y en la dependencia donde se considere necesaria su realizacién. Tales trabajos se remunerardn mediante
gratificaciones por servicios extraordinarios 0 complemento de productividad.

Los Jefes de los servicios responderdn de la efectiva prestacion del frabajo extraordinario.

BASE 28°: Dietas e indemnizaciones especiales.

1. Por asistencia a plenos, Junta de Gobierno Local, Comisiones informativas y Mesa de Contratacion, se percibird la cantidad de 300 euros. No se
devengard indemnizacién por asistencia a cualguier otro érgano colegiado.

No obstante se establecen las siguientes limitaciones en funcién del cargo:

Portavoz de Grupo con delegacién especial y/o servicios: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un méximo de 20
indemnizaciones por asistencia al resto de érganos colegiados sefalados.

Portavoz de Grupo sin delegacién: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un mdximo de 11 indemnizaciones por asistencia al
resto de érganos colegiados sefialados.

Concejal con delegacién especial y/o servicios: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un méximo de 16 indemnizaciones por
asistencia al resto de érganos colegiados sefalados.

Concejal sin delegacion: Percibird la asignacién por asistencia a sesiones plenarias, mds un méximo de 4 indemnizaciones por asistencia a resto de
6rganos colegiados sefialados.

Los miembros de la Corporacién que ostenten cargos en la Diputacién Provincial o en otros organismos publicos, sélo percibirdn el importe de las
asistencias a Organos de Gobiemo.

Los funcionarios asistentes no percibirdn indemnizacién por concurrir a estas sesiones, cuando éstas se celebren dentro de su horario de trabajo.
Los funcionarios que asistan a cualguier 6érgano colegiado, fuera de su jornada de trabajo, percibirdn una indemnizacién por asistencia a Plenos de 100
euros y por asistencia a comisiones de 75 euros.

2. Como compensacién por los gastos de funcionamiento interno, a los Grupos de Concejales se les asignard una indemnizacién anual de 4.000,00
euros por cada grupo, mds 1.500,00 euros por cada uno de los Concejales pertenecientes al mismo.
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3.- Los gastos de utilizacién de vehiculos y las indemnizaciones por vigjes en interés de la Entidad, se satisfardn, en virtud de la orden de la Presidencia,
siendo abonadas con arreglo a las normas siguientes:
a) A los cargos electivos las correspondientes al grupo 1° establecido en el R.D. 462/2002 de 24 de mayo, en las cuantias establecidas en Ia
legislacion vigente.
b) Al personal, sea funcionario, laboral o eventudl, las que correspondan segin el acuerdo econdémico y social para los funcionarios y el convenio
colectivo vigente en cada momento.
SECCION SEGUNDA. Régimen de subvenciones
BASE 29°: Aportaciones y subvenciones
1. En el supuesto de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, si el importe es conocido, al inicio del ejercicio se framitard documento "AD". Si
no lo fuere, se instard la retencidén de crédito por la cuantia estimada.
2. Las subvenciones nominativamente establecidas en el Presupuesto originaran la tramitacién de un Documento "AD", al inicio del ejercicio. El resto,
originardn el mismo documento en el momento de su concesién.
4. La concesidén de cualquier tipo de subvencion se regird por la Ley 38/2003, de 17 de noviembre, General de Subvenciones y por la Ordenanza
General de Subvenciones aprobada por este Ayuntamiento.
BASE 30% Normas generales.
1. Se incluye en el Presupuesto dotacién para subvencionar la participacién de las entidades ciudadanas, inscritas en el Registro Municipal de
Asociaciones Vecinales, de acuerdo con los criterios bdsicos que se especifican:
a) Tendrdn derecho a solicitar subvenciones para gastos corrientes y para la realizacién de actividades complementarias de las municipales, las
entidades ciudadanas que han sido declaradas de utilidad publica municipal.
b) Tales subvenciones, ya sean para gastos generales o para actividades, se solicitardn a través del Concejal Delegado correspondiente.
c) Las solicitudes de subvenciones para gastos generales (art. 232.2° ROF), deberdn ir acompaiadas de los siguientes documentos: 2
a') Certificacién expedida por los érganos representativos de la entidad en que se haga constar el nOmero de socios al coriente de pago de sus g
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cuotasy las efectivamente cobradas en el ejercicio corriente y en el anterior.
b') Memoria detallada de las actuaciones de todo tipo que haya desarrollado la entidad en los cuatro afios precedentes.
c'} Memoria justificativa de la necesidad de la subvencion que se solicite.

2. Las solicitudes de subvencién para actividades complementarias de las que sean competencia municipal, deberdn ir acompafadas de los mismos
documentos sefalados en el nUmero anterior, y ademds, de una memoria detallada en la que se concreten las actividades que se pretenden subven-
cionar, y un presupuesto pormenorizado de los gastos a realizar.

3. El otorgamiento de las subvenciones tiene cardcter voluntario y excepcional, y la Corporacién podrd revocarlas o reducirlas en cualguier momento.
No serdn invocables como precedente.

4. Se valorard, para su concesion:

a) Que el objeto social y las actividades desarrolladas por las entidades ciudadanas sean complementarias de las competencias y actividades muni-
cipales.

b) La representatividad de las entidades ciudadanas.

c) La capacidad econdémica auténoma y las ayudas que reciban de otras instituciones, pUblicas o privadas.

d) La importancia para la Entidad Local de las actividades desarrolladas o que se pretenden desarrollar.

e) El fomento de la participacién vecinal, promocionando la calidad de vida, el bienestar social y los derechos de los vecinos.

BASE 31° Justificacién.

1. Las entidades ciudadanas subvencionadas justificardn la utilizacién de los fondos recibidos en los plazos legalmente establecidos. La falta de
justificacién producird la obligacién de devolver las cantidades no justificadas y, en su caso, la inhabilitacién para percibir nuevas subvenciones, sin
perjuicio de satisfacer el interés, legal, a partir de la fecha en que debidé rendir la cuenta y hasta la fecha en que se verifique el reintegro.

2. En aquellos supuestos especiales en los que la realizacién de las actividades no permitan la justificacion de la subvencién en los plazos legalmente

establecidos, en el momento de su concesidon podrdn establecerse ofros diferentes, si bien siempre con el limite de 31 de diciembre del ejercicio en que
tal subvencién fue concedida.
3. Las cuentas acreditativas de la inversion de las cantidades se rendirdn por los perceptores ante la Intervenciéon de Fondos, con las formalidades
legales, recibi de los proveedores o ejecutantes de los servicios y documentos acreditativos de los pagos, acompafados de relaciéon detallada de
éstos, haciendo constar los descuentos a que estén sujetos y la liquidacién final. Asimismo, deberdn acompafarse cartas de pago de los reintegros
efectuados y del ingreso de los impuestos correspondientes (Segin el Reglamento del IRPF, de 30 de marzo de 2007).
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SECCION TERCERA. Contratacién de Obras y Suministros
BASE 32° Contratos de obras

Se realizardn de acuerdo con lo establecido en el Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector PUblico, aprobado por Real Decreto Legislativo
3/2011, de 14 de noviembre , y las disposiciones de desarrollo de la misma.
Dentfro de los limites cuantitativos establecidos para cada fipo de contfrato por la legislacién aplicable, y sin perjuicio de lo dispuesto por ésta, se
seguirdn para la adjudicacion de los Contratos Menores, los siguientes tramites y requisitos:
Presupuesto inferior a 2.000 Euros:
O 0Presupuesto firmado por Técnico.
O00Factura firmada por Técnico y el drgano competente para ordenar el gasto.
Presupuesto entre 2.000 y 50.000 Euros:
O0O0Presupuesto, Memoria Valorada o Proyecto Técnico en funcién de las caracteristicas de las obras que incluya informe sobre disponibilidad de los
terrenos, si se tfrata de inmuebles.
OO0DCertificado de existencia de crédito de Intervencién, que tendrd el cardcter de fiscalizacién previa.
JO0Acuerdo de adjudicacién por la Alcaldia o Concejal Delegado.
O00OFactura firmada por Técnico y Concejal.
O00Acuerdo de la Alcaldia reconociendo la obligacién.

BASE 33" Normas especiales en materia de suministros, servicios, consultoria y asistencia.

1.- Presupuesto inferior a 300 Euros:
- Factura firmada por el responsable del servicio y la Alcaldia o Concejal
- Documento ADO.
2.- Presupuesto entre 300 y 2.000 Euros:
- Propuesta de adquisicién firmada por el responsable del servicio y conformidad de la Alcaldia o Concejal, incorporando visado de Intervencién como
documento RC
- Factura firmada por el responsable del servicio y la Alcaldia o Concejal.
- Documento ADO
3.- Presupuesto entre 2.000 y 18.000 Euros:
- Propuesta de adquisicion firmada por el responsable del servicio y conformidad de la Alcaldia o Concejal.
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- Certificado de existencia de crédito, que tendrd el cardcter de fiscalizacién previa.
. Acuerdo de adjudicacion porla Alcaldia o Concejal Delegado
- Factura firmada por responsable del servicio y Concejal.
- Acuerdo de la Comisidon de Gobierno reconociendo la obligacién
A todo contrato de suministro precederd la tramitacién y resolucién del expediente de contfrataciéon, con aprobacién del pliego de bases, si no se
ajusta al Pliego tipo vigente, y del gasto correspondiente.

Base 34°: Gastos Plurianuales

Podrén adquirirse compromisos de gasto que hayan de extenderse a ejercicios futuros para financiar inversiones y transferencias de capital, siempre
que su ejecucion se inicie en este ejercicio y que el volumen total para los gastos comprometidos para los cuatro siguientes no superen los limites
legalmente establecidos en el articulo 82 del R.D. 500/1990 de la suma de créditos iniciales consignados en cada articulo. Como requisito previo a su
autorizacién, deberd certificarse por el Interventor que no se superen los limites establecidos.

CAPITULO V. Pagos a justificar y anticipos de Caja Fija
SECCION PRIMERA. Pagos a Justificar

BASE 35 Pagos a justificar

1. Sélo se expedirdn érdenes de pago a justificar con motivo de adqguisiciones o servicios necesarios cuyo abono no pueda realizarse con cargo a los
anticipos de caja Fija, y en los que no sea posible disponer de comprobantes con anterioridad a su realizacion. Asimismo, cuando por razones de
oportunidad u otras causas debidamente acreditadas, se considere necesario para agilizar los créditos. La autorizacidn corresponde, en todo caso, ala
Presidencia de la Corporacién, debiendo identificarse la Orden de Pago como «A Justificar”, sin que pueda hacerse efectiva sin el cumplimiento de tal
condicién.

2. La expedicién de érdenes de pago a justificar habrd de acomodarse al Plan de Disposicidén de Fondos de la Tesoreria, que se establezca por la
Presidencia.

3. Podrén entregarse cantidades a Justificar a los cargos electivos de la Corporaciéon, a los Directores de los Servicios y al restante personal de la
Entidad. Para hacerlo a favor de particulares se precisard orden expresa de la Presidencia, en tal sentido.
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4. En el plazo de tres meses vy, en todo caso, antes de la finalizacién del ejercicio, los perceptores de fondos a justificar habran de aportar al Organo

Interventor los documentos justificativos de los pagos realizados; reintegrando las cantidades no invertidas. No obstante, es obligatorio rendir cuenta en
el plazo de ocho dias contados a partir de aquel en que se haya dispuesto de la totalidad la cantidad percibida.
5. Los fondos sélo pueden ser destinados a las finalidades para las que se concedieron, debiendo justificarse con documentos originales de la inversion
redlizada, que habrdn de reunir los requisitos previstos en la Disposicion Adicional Séptima. Se tendrd en cuenta, en todo caso, la prohibicién de
confrataciones de personal con cargo a estos fondos, asi como atender retenciones tributarias, contratacién administrativa y abono de subvenciones.
Igualmente se tendrdn en cuenta los principios de especialidad presupuestaria, presupuesto bruto y anualidad presupuestaria.

6. No podrdn expedirse nuevas érdenes de pago a justificar, por los mismos conceptos presupuestarios, a perceptores que tuvieran en su poder fondos
pendientes de justificacién.

7. De la custodia de los fondos se responsabilizard el perceptor.
8.- El Tesorero podrd pagar en concepto de gastos menores, hasta 60,10 euros por gasto; justificdndose mensualmente ante el érgano competente.
SECCION SEGUNDA. Anticipos de Caja Fija
BASE 36°: Anticipos de Caja Fija.
1. Con cardcter de anticipos de Caja Fija se podran efectuar provisiones de fondos a favor de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender
a los gastos corrientes de cardcter repetitivo, previstos en el articulo 73 del R.D. 500/1990. En particular, podrdn atenderse por este procedimiento:
- Gastos de reparacién, conservacion (conceptos 212, 213y 214).
- Material ordinario no inventariable {(conceptos 220 y 221).
- Atenciones protocolarias y representativas (subconcepto 226.01).

2. Elrégimen de los anticipos de Caja Fija serd el establecido en el R.D. 725/1.989, de 16 de junio, con las oportunas adaptaciones al Régimen Local.

3. Serdn autorizados por la Presidencia de la Corporacién, o el del Organismo Auténomo, y su importe no podrd exceder de la cuarta parte de la
partida presupuestaria a la cual han de ser aplicados los gastos que se realizan por este procedimiento.

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2017-659



BOPEIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaén

Numero 33

Viernes, 17 de Febrero de 2017

Pag. 2377

4. Los fondos librados por este concepto tendrdn, en todo caso, el cardcter de fondos pUblicos, y formardn parte integrante de la Tesoreria. Los
intereses que produzcan los referidos fondos serdn ingresados en la forma prevista en estas Bases, con aplicacién al oportuno concepto del presupuesto
de Ingresos.

5. La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 3.005,07 euros, por aplicacién del articulo 219.1 del Texto Refundido
de la Ley reguladora de las Haciendas Locales. Para su realizacién, deberd seguirse la tramitacién establecida en cada caso, de la que quedard
constancia documental. El "pdguese”, dirigido al Cajero,-deberd figurar en las facturas, recibos o cualquier otro justificante que refleje la reclamacién o
derecho del acreedor.

6. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicién de fondos, los habilitados rendirén cuentas ante el Tesorero, que las conformaré
y trasladard a la Intervencién para su censura. Dichas cuentas se aprobardn mediante Decreto de la Presidencia.

7. Aprobadas las cuentas, se expedirdn las érdenes de pago de reposicién de fondos, con aplicacién a los conceptos presupuestarios que corres-
pondan las cantidades justificadas.

8. Sin perjuicio de lo previsto en el apartado 6° anterior, y con referencia a la fecha final de cada trimestre natural, los habilitados dardn cuenta al
Tesorero de las disposiciones realizadas y de la situacién de los fondos.

9. Los fondos estardn situados en cuentas bancarias con la denominacion ... Provisién de Fondos", y en ellas no se podrdn efectuar otros
ingresos que los procedentes de los fondos. Las salidas de numerario de dichas cuentas se realizaré mediante taldén nominativo u orden de
transferencia bancaria, destinéndose tan sélo al pago de los gastos para cuya atencién se concedié el anticipo de caja fija.

10. Podrd autorizarse la existencia, en las Cajas pagadoras, de cantidades de efectivo para atender necesidades imprevistas y gastos de menor
cuantia. De la custodia de estos fondos serd responsable el Cajero/Pagador.

BASE 37°: Funciones de las Cajas Pagadoras.

Los Cajeros pagadores deberdn redlizar las siguientes operaciones de comprobacién en relacién con las que realicen derivadas del sistema de
anticipos de caja fija:
a) Contabilizar todas las operaciones en los libros determinados al efecto.
b) Verificar que los comprobantes facilitados para la justificacion de los gastos y los pagos consiguientes sean documentos auténticos y originales,
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que cumplen los requisitos fijados en la Disposicion Adicional Novena, y que en ellos figure el "pdguese” de la unidad administrativa correspondiente.
c) Identificar la personalidad y legitimacién de los perceptores mediante la documentacién pertinente, en cada caso.
d) Efectuar los pagos que se ordenen conforme a lo preceptuado en los articulos 5° y 6° del Real Decreto 725/1989, de 16 de junio.
e) Custodiar los fondos que se le hubieren confiado y cuidar de cobrar los intereses que procedan, para su posterior ingreso en la Tesoreria.
f) Practicar los arqueos y conciliaciones bancarias que procedan.
@) Facilitar los estados de situacién a que se refiere el nimero 8° de la Regla 33 a}, y en las fechas establecidas.
h) Rendir las cuentas que correspondan, con la estructura que determine la Intervencién General, a medida que sus necesidades de tesoreria
aconsejen la reposicién de fondos utilizados, y, necesariamente, en el mes de diciembre de cada afo.
i) Custodiar y conservar los talonarios y matrices de los cheques o, en su caso, las relaciones que hubieren servido de base a su expedicién por
medios informdaticos. En el supuesto de cheques anulado, se deberdn proceder a su inutilizacién y conservacion a efectos de control.
CAPITULO VI. Ejecucién del Presupuesto de Ingresos
SECCION PRIMERA. El Tesoro
BASE 38°: De la Tesoreria.
Constituye la Tesoreria de la Entidad el conjunto de recursos financieros del Ente Local y sus Organismos Auténomos, tanto por operaciones presu-
puestarias como no presupuestarias. La Tesoreria se rige por el principio de Caja Unica.
BASE 39°- Plan de disposicion de fondos de la Tesoreria.
1. Corresponderd al Tesorero, conjuntamente con el Interventor, la elaboracién del Plan Trimestral de Disposicién de Fondos de la Tesoreria, cuya
aprobacién corresponde a la Presidencia.
2. La gestion de los fondos liquidos se llevard a cabo con el criterio de obtencién de la méxima rentabilidad, asegurando, en todo caso, la inmediata
liquidez para el cumplimiento de las obligaciones a sus vencimientos temporales.
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SECCION SEGUNDA. Ejecucién del Presupuesto de Ingresos
BASE 40°: Reconocimiento y gestion de derechos.
1. Procederd el reconocimiento de derechos tan pronto como se conozca la existencia de una liquidacién a favor de la Entidad. A estos efectos,
fiscalizada la liguidacién de conformidad, se procederd a su aprobacién y, simultdneamente, a su asiento en contabilidad, de conformidad con las
siguientes reglas:
a) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso directo, se contabilizard el reconocimiento del derecho cuando se apruebe la liquidacién de
que se trate.
b) En las liquidaciones de contraido previo e ingreso por recibo, se contabilizard en el momento de aprobacién del padrén.
c) En las autoliquidaciones e ingresos sin contraido previo, cuando se presenten y se haya ingresado su importe.
d) En el supuesto de subvenciones o transferencias a percibir de otras Administraciones, Entidades o particulares, condicionadas al cumplimiento de
determinados requisitos, se contabilizard el compromiso en el momento del acuerdo formal. Al cumplirse las condiciones establecidas para que la
subvencion sea exigible, se reconocerd el derecho.
e) La participacién en Tributos del Estado se contabilizard mensualmente, en forma simulténea, el reconocimiento y cobro de la entrega.
f) En los préstamos concertados, a medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizard el reconocimiento de derechos y el cobro
de las cantidades correspondientes.
g) En los supuestos de intereses y otras rentas, el reconocimiento del derecho se originard en el momento del devengo.
2. Costes de gestion. No se practicardn liquidaciones de ingreso directo cuya cuota sea inferior a 3,0T1euros, dado que los costes de gestion evaluados
excederian del rendimiento del recurso.
3. En orden a la depuracién de aquellos valores cuya realizacién pueda resultar demasiado onerosa, el Tesorero elaborard un informe sobre costes del
procedimiento ejecutivo, que servird de base para cuantificar el importe de los expedientes anteriores a 2008 cuyas deudas deban ser anuladas.
4, Para el ejercicio 2016, debe formularse propuesta de baja de todas las liquidaciones aprobadas antes del 31-12-11, incorporadas a expedientes en
via de apremio cuya deuda total acumulada por sujeto pasivo individual no supere la cifra de 30,05 euros.
BASE 41°: Control de la Recaudacion.
1. Por la Intervencién se adoptardn las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién de las liquidaciones tributarias y procurar el mejor 3
resultado de la gestion recaudatoria. 5
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2. El control de la Recaudacién corresponde a la Tesoreria, que deberd establecer el procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa
vigente en materia recaudatoria, asi como el recuento de valores.
3. En materia de anulaciones, suspensiones, aplazamientos y fraccionamientos de pago se aplicard la normativa contenida en la Ordenanza General
de Recaudacién, y, en su defecto, la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, Ley General Tributaria y Disposiciones que la desarrollan, Reglamento
de Recaudacién y la Ley General Presupuestaria
BASE 42°: Contabilizacién de los Cobros.
1. Los Ingresos procedentes de la Recaudacién, en tanto no se conozca su aplicacién presupuestaria, se contabilizardn como Ingresos Pendientes de
Aplicacién, integrédndose, desde el momento en que se producen, en la Caja Unica.
2. Los restantes ingresos se formalizarédn mediante el correspondiente mandamiento, aplicado al concepto presupuestario que proceda, en el
momento de producirse el ingreso.
3. Cuando los Centros Gestores tengan informacién sobre concesion de subvenciones, habrdn de comunicarlo de inmediato a Intervencién y Tesore-
ria, para que pueda efectuarse el seguimiento de las mismas.
4. En el momento en que se produzca cualquier abono en cuentas bancarias, la Tesoreria debe ponerlo en conocimiento de la Intervencién a efectos
de su formalizacién contable.
BASE 43°: Gestion de las multas.
1. Cuando los agentes de la Guardia Urbana o Policia Local hayan formulado denuncia por acciones u omisiones contrarias a la Ley de Seguridad
Vial, cumplimentardn el boletin de denuncia, en el que constard con toda claridad el cédigo de la infraccion.
2. Procesados los boletines, se elaborardn relaciones de denuncias y de sus correspondientes multas, que serén aprobadas por la Concejalia de
Circulacién; procediendo desde ese momento la contabilizacién del reconocimiento de derecho porimporte igual a la suma del principal de las multas
relacionadas. 3
3. La imposicién de sanciones es competencia de la Alcaldia, y de tal acto no derivard asiento contable alguno si previomente habia sido registrado 5
el reconocimiento de derechos en base a la relacién de denuncias y multas correspondientes. .%
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4. La anulaciéon de multas de tréfico es competencia de la Alcaldia, quien aprobard las correspondientes relaciones propuestas por el Concejal
responsable del Area de circulacion.
5. En cuanto a infracciones diferentes a las de circulacién, la imposicién de sanciones, determinacién de la cuantia de la multa y su posible anulacién
corresponderd al drgano municipal competente segin la legislaciéon vigente.
SECCION TERCERA. El Crédito
BASE 44°: Operaciones de Crédito.
Las operaciones de crédito que por un importe de 1.289.000,00 euros, que figuran previstas realizar en el Estado de Ingresos del Presupuesto, podrén
formalizarse por los drganos competentes que establece la legislacion vigente.
CAPITULO VI. Control y fiscalizacién
BASE 45° Control interno.
1. Se ejercerdn directamente por la Intervencién de Fondos las funciones de control interno, en su triple acepcién de funcién interventora, funcién de
control financiero y funcién de control de eficacia.
2. En los Organismos Auténomos comerciales, industriales, financieros o andlogos y en las Sociedades Mercantiles, se ejercerdn las funciones de control
financiero y control de eficacia. El ejercicio de tales funciones se desarroliard bajo la direccién del Organo Interventor, bien por los funcionarios que se
designen para ello, bien con auditores externos.
BASE 44°: Normas especiales de fiscalizacion.
1. Si la Intervencién considera que el expediente objeto de fiscalizacién se ajusta a la legalidad, hard constar su conformidad, mediante firma del
documento contable, sin necesidad de motivarla.
2. Si la Intervencién se manifestase en desacuerdo con el fondo o con la forma de los actos, documentos o expedientes examinados, deberd formular
sUs reparos por escrito.
Dichos reparos deberdn ser motivados con razonamientos fundados en las normas en las que se apoye el criterio sustentado y deberdn comprender
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todas las objeciones observadas en el expediente.
3. El reparo suspenderd la framitacion del expediente, hasta que sea solventado, en los casos siguientes:
a) Cuando se base en la insuficiencia del crédito o el propuesto no se considere adecuado.
b) Cuando se aprecien graves irregularidades en la documentacion justificativa de las érdenes de pago o no se acredite suficientemente el derecho
de su perceptor.
c) En los casos de omision en el expediente de requisitos o trdmites que, a juicio de la Intervencién, sean esenciales, o cuando estime que la
continuacién de la gestion administrativa pudiera causar quebrantos al Ayuntamiento o a un tercero.
d) Cuando el reparo derivare de comprobaciones materiales de obras, suministros, adquisiciones y servicios.
4. Cuando el centro gestor al que se dirja el reparo lo acepte, deberd subsanar las deficiencias observadas y remitir de nuevo las actuaciones a la
Intervencién General en el plazo de quince dias.
Cuando no lo acepte, planteard discrepancia, en el plazo de quince dias, necesariomente motivada con cita de los preceptos legales en los que
sustente su criterio que serd resuelta en la forma establecida por el art. 216 del T.R.L.H.L.
5. La Intervencién podrd fiscalizar favorablemente, no obstante los defectos que observe en el expediente, siempre que los requisitos o trdmites
incumplidos no sean esenciales.
En este supuesto la efectividad de la fiscalizacién favorable quedard condicionada a la subsanacién de aquellos defectos con anterioridad a la
aprobacién del expediente. El centro gestor comunicard a la Intervencién el haberse subsanado dichos defectos.
De no solventarse por el centro gestor los condicionamientos indicados para la contfinuidad del expediente se considerard formulado el
correspondiente reparo.
6. No estar@n sometidos a intervencién previa los gastos de material no inventariable, los contratos menores asi como los de cardcter periédico y demas
de fracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al periodo inicial del acto o contrato del que deriven o sus modificaciones, asi como
otros gastos menores de 3.005,06 que, de acuerdo con la normativa vigente, se hagan efectivos a través del sistema de anticipos de caja fija. El no
sometimiento a intervencién previa no excluye la necesidad de contabilizar el gasto dispuesto y reconocido por lo que al cumplirse este trdmite
Intervencién General informard, en su caso, al érgano gestor si el ritmo de gastos hace razonablemente prever la posible proxima insuficiencia del
crédito.
7. En los gastos de personal y los imputables al Capitulo I, se ejerce la fiscalizacion limitada, en los términos recogidos en el articulo 219.2 del T.R.L.H.L.
Esta fiscalizacién limitada, que se ejerce con cardcter previo, se complementard con la que se lleve a cabo con posterioridad a la realizacién del
gasto. A
La fiscalizacién limitada previa de obligaciones o gastos se redlizard mediante la comprobacién de los siguientes extremos: 5
-La existencia de crédito y que el propuesto es el adecuado a la naturaleza econémica del gasto que se proponga contraer. .%
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—Que las obligaciones se generen por érgano competente.

-QOtros extremos adicionales segun la naturaleza del acto, documento o expediente tales como los siguientes:
a) Expedientes de contratacién de personal laboral fijo:

 Certificado de que los puestos figuran en la Relacién de Puestos de Trabajo y estén vacantes.

* Haber sido cumplimentado el requisito de publicidad de las convocatorias.

* Acreditacion del resultado del proceso selectivo.

* Adecuacién del contrato con la normativa vigente.

* Que las retribuciones se gjustan al Convenio.

b) Expedientes de contrataciéon de personal laboral eventual:

* Adecuacién del contrato con lo dispuesto en la normativa vigente.

* Que las retribuciones se gjusten al Convenio.

* Los expedientes de préroga de confratos laborales estardn sometidos a fiscalizacién limitada previa.
c) Néminas de retribuciones:

* Que las néminas estén firmadas por el habilitado.

*« Comprobacién aritmética mediante cuadre del total de la némina del mes anterior mds la suma de las variaciones del presente mes.

* En caso de alta de nuevo personal:

* Alfos cargos: copia del acuerdo de nombramiento.

* Personal estatutario: acuerdo de nombramiento, diligencia de toma de posesién.

* Laboral de nuevo ingreso: copia del contrato.

d) Cuota patronal a la Seguridad Social:

¢ La existencia de crédito presupuestario y que el propuesto es el adecuado.

* Que los gastos se generan por érgano competente.

e) Contratos de suministros:

* Que existe pliego.

* En el primer abono a cuenta, que se ha constituido la garantia definitiva.

* Que existe conformidad de los servicios competentes.

* Que se aporte factura.

f) Contratos de consultoria y asistencia y servicios:

* Que existe pliego.

* Que el objeto del contrato esté perfectamente definido de forma que permita comprobar el cumplimiento de las obligaciones.
* En el primer abono a cuenta, que se ha constituido la garantia definitiva salvo que se instrumente en forma de retencién del precio.
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* Que existe certificacién valorando el frabajo parcial ejecutado.

* Que se aporte factura porla empresa adjudicataria.

* En el abono total o pago de la liquidacion, que se acompafa certificacion o acta de conformidad de la recepcion de los trabajos.

Dentro del régimen de la fiscalizacién limitada previa podrdn formularse “observaciones complementarias” sobre los extremos que no sean de
obligatoria comprobacién en esta fase de fiscalizacion.

Tales observaciones no producen en ningdn caso efectos suspensivos en la framitacién de los expedientes correspondientes, ni procede el
planteamiento de discrepancia respecto a ellas.

Las posibles comprobaciones adicionales distintas a las enumeradas que la Intervencién General considere conveniente no originardn reparos con
efectos suspensivos.

8. Las obligaciones o gastos sometidos a la fiscalizacién limitada a que se refiere el nUmero 2 de este articulo serdn objeto de otra plena con
posterioridad, ejercida sobre una muestra representativa de los actos, documentos o expedientes que dieron origen a la referida fiscalizacién, mediante
la aplicacién de técnicas de muestreo o auditoria, con el fin de verificar que se ajustan a las disposiciones aplicables en cada caso y determinar el
grado de cumplimiento de la legalidad en la gestiéon de los créditos y todo ello con arreglo a la normativa que a continuacién se desarrolla.

9. Normativa reguladora del ejercicio de la funcién interventora en materia de obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada previa, a través
de la aplicacién de técnicas de muestreo en la fiscalizaciéon plena posterior.

Ambito de aplicacién:

1. El ejercicio de la funcién interventora de los actos, documentos y expedientes de obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacion limitada previa se
efectuard en los términos y condiciones regulados en el articulo 219 del T.R.L.H.L.

2. Los obligaciones o gastos sometidos a fiscalizacién limitada previa serdn objeto de otra fiscalizacion plena con posterioridad ejercida sobre una
muestra representativa mediante la aplicacién de técnicas de muestreo con el fin de determinar el grado de cumplimiento de la legalidad financiera,
tal como se refleja en el articulo 219 del T.R.L.H.L.

BASE 47°: Remanente de Tesoreria.

Constituird, en su caso, fuente de financiacion de modificaciones presupuestarias en el ejercicio siguiente a su produccion. Para su cdlculo se tendrdn
en cuenta la suma de fondos liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes de pago y de los derechos que
se consideren de dificil recaudacion.

. Tendrdn tal consideracion:
a) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos de los dos ejercicios anteriores al que corresponde la liquidacién, se
minorardn, en un 25 por ciento.
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b) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del ejercicio tercero anterior al que corresponde la liquidacién, se
minorardn, en un 75 por ciento.
c) Los derechos pendientes de cobro liquidados dentro de los presupuestos del resto de ejercicios anteriores al que corresponde la liguidacién, se
minorardn, en un 100 por ciento.
salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o del deudor o de la garantia prestada justifiquen otra consideracioén.
DISPOSICIONES ADICIONALES
Primera: Los efectos declarados inUtiles o residuos podrdn ser enagjenados directamente sin sujecién a subasta, cuando asf o acuerde la Alcaldia y su
importe calculado no exceda de 1202,02 euros.
Segunda: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse en garantia de obras o servicios contratados por la Corporacién podrdn constituirse, por
cualquiera de los medios establecidos en la legislacién de Contratos de las Administraciones PUblicas.
Tercera: Para el abono de haberes pasivos, si el pensionista no se presentare, el Tesorero exigird fé de vida. En los supuestos de viudedad y orfandad,
se habrd de acreditar, el primer mes de cada afio, la persistencia en la viudedad, solteria o minoria de edad, por certificacion judicial o notarial.
Cuarta: Los pagos de haberes a causahabientes de funcionarios fallecidos se efectuardn previa prueba de su derecho con la presentacién de
certificado de defuncién del Registro Civil, testimonio del testamento, si lo hubiere, o del auto de declaracién judicial de herederos y certificacion del
registro de Ultimas Voluntades.
Quinta: En ningUn caso se reconocerdn intereses de demora, salvo que procedan de la Ley, del pliego de cldusulas administrativas, se establezcan
por escritura pdblica o por pacto solemne de la Corporacion.
Sexta: De conformidad con lo preceptuado por el articulo 76 del Reglamento del IRPF, estén obligados a retener e ingresar en el Tesoro, en concepto
de pago a cuenta por el Impuesto sobre la Renta de las Personas Fisicas, cuando satisfagan rendimientos del frabajo, o de actividades profesionales o
artisticas, las personas juridicas y demds entidades residentes en territorio espafol, tanto pUblicas como privadas.
Séptima: Las facturas justificativas de la inversion, ademds de los requisitos fijados en estas Bases, deberdn ajustarse a la vigente normativa sobre el
Impuesto sobre el Valor Afladido. En consecuencia: A
1. De conformidad con lo establecido en los articulos 51 del Reglamento del IVAy en el R.D. 1619/2012, de 30 de noviembre, por el que se regulan las 5
obligaciones de facturacion, las facturas que obligatoriamente han de expedir y entregar los proveedores por cada una de las operaciones que .%
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realicen, han de contener los siguientes datos:
a) NUmero y, en su caso, serie. La numeracién de las facturas serd correlativa.
b) La fecha de su expedicion.
c) Nombre y apellidos o razén social, nUmero de identificacion fiscal, o, en su caso, cédigo de identificacién y domicilio del expedidor y del
destinatario, o localizacién del establecimiento permanente si se trata de no residentes.
d) NUmero de Identificacién Fiscal
e) Domicilio, tanto del obligado a expedir factura como del destinatario de las operaciones.
f) Descripcién de las operaciones, consigndndose todos los datos necesarios para la determinacién de la base imponible del impuesto.
g) Tipo impositivo o tipos impositivos, en su caso, aplicados a las operaciones.
h) La cuota tributaria que, en su caso, se repercuta, que deberd consignarse por separado.
i) La fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se documentan, o en la que en su caso, se haya recibido el pago anticipado siempre
que se trate de una fecha distinta a la de expedicién de la factura.
2. Deberd especificarse por separado la parte de la base imponible correspondiente a cada una de las operaciones que se documenten en una
misma factura en los siguientes casos:
a) Cuando se documenten operaciones que estén exentas o no sujetas al Impuesto sobre el Valor afiadido y otras en las que no se den dichas
circunstancias.
b) Cuando se incluyan operaciones en las que el sujeto pasivo del impuesto sobre el valor afadido correspondiente a aquéllas sea su destinatario y
otras en las que no se de esta circunstancia.
c) Cuando se comprendan operaciones sujetas a diferentes tipos del Impuesto sobre el Valor Ahadido.
3. No obstante, podrdn sustituirse por talonarios de vales numerados o, en su defecto, tickets expedidos por maquinas registradoras, los justificantes
de las operaciones establecidas en el articulo 4.1 del Reglamento por el que se regulan las obligaciones de Facturacién.
En todo caso, los vales o tiques deberdn contener los siguientes datos:
a) NUmero y, en su caso, serie.
b) NUmero de Identificacién Fiscal o Codigo de Identificacion del expedidor.
c) Tipo impositivo aplicado a la expresion "IVA incluido".
d) Contraprestacion total.
DISPOSICIONES FINALES
Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estard a lo dispuesto con cardcter general por la vigente legislaciéon de Régimen Local, por la Ley
General Presupuestaria, Ley General Tributaria y demdés normas del Estado que sean aplicables, asi como a lo que resuelva la Corporacién, previo
informe del Interventor.
Segunda: Lo dispuesto en las anteriores Bases serd de aplicacién al Ente Local Ayuntamiento.
Tercera: La Junta de Gobiemo Local es el érgano competente para la interpretaciéon de las presentes Bases, previo informe de la Secretaria o
Intervencién, segun sus respectivas competencias.
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Primera: Las presentes Bases de Ejecucion entrardn en vigor el mismo dia de la publicacién en el Boletin Oficial de la Provincia de la aprobacién del
Presupuesto de 2016.

Los efectos econdmicos de las presentes Bases de Ejecucion, se retrotraerdn al 1 de enero de 2016 cualquiera que sea su fecha de aprobacion.
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Alcala la Real, a 13 de Febrero de 2017.- El Alcalde-Presidente, CARLOS ANTONIO HINOJOSA HIDALGO.
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