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ADMINISTRACION LOCAL
AYUNTAMIENTO DE POZO ALCON (JAEN)
3520  Aprobacion definitiva del borrador del Presupuesto General de 2016,
Anuncio

Habiendo sido sometido a informacion publica el anuncio de aprobacién inicial del borrador
del Presupuesto de 2016 , aprobado inicialmente por acuerdo plenario de 29 de junio de
2016, y que ha sido publicado en el BOP n° 127 de 5 de julio de 2016, sin que se haya
presentado reclamacion y alegacion alguna; Entendiéndose definitivamente adoptado este
acuerdo, y entrando en vigor en el ejercicio en el cual se refiere, una vez publicado
resumido por capitulos en la forma prevista en el articulo 112.3 de la Ley 7/1985 de 2 de
abril, reguladora de las bases de régimen local y el articulo 169 del RDL 2/2004, de 5 de

marzo del TRLRHL.

RESUMEN DE PRESUPUESTO GENERAL PARA 2016

ESTADO DE GASTOS

CAPITULO | 1.530.497,18 €
CAPITULO Il 1.398.992,00 €
CAPITULO 1l 28.470,13 €
CAPITULO IV 759.559,56€
CAPITULO V 81.237,00€
CAPITULO VI 1.126.228,71 €
CAPITULO VII 164.932,93 €
CAPITULO VIII 3.000,00 €
CAPITULO IX 120.026,45 €

TOTAL ESTADO DE GASTOS

5.212.943,96€

ESTADO DE INGRESOS

CAPITULO | 1.095.000,00 €
CAPITULO Il 70.000,00 €
CAPITULO 1l 991.550,00 €
CAPITULO IV 1.975.170,74 €
CAPITULO V 52.855,00 €
CAPITULO VI 547.426,40 €
CAPITULO VII 477.941,82 €
CAPITULO VI 3.000,00 €
CAPITULO IX

TOTAL ESTADO DE INGRESOS

5.212.943,96 €
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PLANTILLA DE PERSONAL DEL PRESUPUESTO DE 2016

PLANTILLA DE PERSONAL 2016 (APROBADA JUNTO CON PRESUPUESTO 2016)

PUESTOS S/PLANTILLA ACTUAL |Grupo|] N2 |Escala] Subescala Clase | Régimen | Observ.
Plazas
PUESTOS RESERVADOS A FUNCIONARIOS DE CARRERA
SECRETARIO/A-INTERVENTOR/A Al 1 FHN |SECRET-INTERV FHN Cubierta
TESORERO/A Al 1 FHN |SECRET-INTERV. FHN Vacante
ADMINISTRATIVOS c1 2 FAG ADMINISTRAT  |Jefe FC Vacante 1
Ngdo
AUXILIARES ADMINISTRATIVOS 2 4 FAC AUX. ADM Jefe FC Cubierta
Ngdo
SUBALTERNOS E 2 FAG |SUBALTERNO FC Cubierta
APAREJADOR MUNICIPAL A2 1 FAE |TECNICO Media |FC Cubierta
POLICIA LOCAL c1 6 FAE SERV.ESPECIAL [[Policia |FC \1/72cinte
POLICIA LOCAL 22 ACTIVIDAD C1l 1 FAE |SERV.ESPECIAL {Policia |FC Cubierta
PERSONAL LABORAL FIjO
OFICIAL 12 MAESTRO/A DE OBRAS Cl 1 Laboral Fijo |Cubierta
DIRECTOR/A GUARDERIA A2 1 Laboral Fijo |Cubierta
PUERICULTOR/A. MONITOR/A 2 1 Laboral Fijo JCubierta
GUARDERIA
COCINERO/A GUARDERIA/LIMPIADORA E 2 L.Fijo Cubierta
Discont.
LIMPIADOR/A EDIFICIOS MUNICIPALES E 1 Laboral Fijo JInterina
ENCARGADO/A MANTENIM. c1 1 Laboral Fijo JCubierta
FONTAN-ELECTRIC
PEON VIGILANTE CEMENTERIO E 1 Laboral Fijo JCubierta
AUXILIAR RECEPCION CAMPING L.Fijo Interina
C2 1 )
Discont.
AUXILIAR BIBLIOTECA L.Fijo Interina
Cc2 1 .
T.Parcial
ENCARGADO/A RECEPCION CAMPING Cl 1 Laboral Fijo |Cubierta
PERSONAL LABORAL DE DURACION DETERMINADA (A TIEMPO COMPLETO Y/O PARCIAL)
CUADRILLA DE OBRAS: OFICIALES C2 6 Temporal |Vacante 2
CUADRILLA DE OBRAS: PEONES E 2 Temporal
FONTANEROS C2 1 Temporal
ELECTRICISTAS Cc2 1 Temporal
LECTOR/A DE CONTADORES 2 1 Temporal |Bolsa
(FONTANERO) Trabajo
AUXILIAR ADMINISTRATIVO Cc2 1 Temporal
DELINEANTE Cl 1 Temporal
CONSERJE OFICINAS 1 Temporal
CONSERJE ESCUELAS 1 Interino
MONITOR/A PROGRAMA GUADALINFO C2 1 Temporal
DIRECTOR/A CENTRO A2 1 Temporal
DISCAPACITADOS
MONITOR/A CENTRO DISCAPACITADOS| A2 1 Temporal
SOCORRISTA PISCINA C1 5 Temporal
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GUARDARROPA PISCINA E 1 Temporal
LIMPIADOR/A SERV. MUNICIPALES E 2 Temporal |%: Jornada
FONT-POZO
LIMPIADOR/A CAMPING E 1 Temporal
INFORMADOR/A PUNTO INF./AUX. 2 1 Temporal
RECEPCION
GUARDA COTO PESCA C2 2 Temporal
PORTERO/A PISCINA C2 2 Temporal
MANTENIMIENTO PISCINA. PEON E 1 Temporal
JARDINERO

*Antes de finalizar el afio podria quedar vacante una 22 plaza de policia en excedencia.

BASES DE EJECUCION DEL PRESUPUESTO DE 2016
Titulo I. Normas Generales y de Modificacién de Créditos
Capitulo I. Normas Generales
Articulo 1°.- Ambito de aplicacion y legislacion aplicable.

1.1.- Las presentes bases se aplicaran con caracter general, a la ejecucion y desarrollo del
Presupuesto del Ayuntamiento, teniendo en cuenta las particularidades que se detallaran.

a) Se establecen las presentes Bases de Ejecucion del Presupuesto de conformidad con lo
previsto en los articulos 165.1 del Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas
Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004, de 5 de marzo y 9 del Real Decreto
500/1990, de 20 de abril, teniendo por objeto la adaptacion de las disposiciones generales
en materia presupuestaria a la organizacioén y caracteristicas de este Ayuntamiento

b) La gestion de dichos presupuestos se realizara de conformidad con lo establecido en la
Ley 7/1985, de 2 de abril, Reguladora de las Bases de Régimen Local; Texto Refundido de
la Ley Reguladora de las Haciendas Locales aprobado por Real Decreto Legislativo 2/2004,
de 5 de marzo; Real Decreto 500/1990 de 20 de abril; Orden EHA/3565/2008, de 3 de
diciembre, por la que se aprueba la estructura de los presupuestos de las entidades locales;
Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera.

c) El Alcalde- Presidente de la Corporacion cuidara de la ejecucion de este Presupuesto y
de que se observe y cumpla por las Areas y Servicios correspondientes, con arreglo a las
disposiciones legales vigentes, a los acuerdos adoptados o que se puedan adoptar, a las
disposiciones de las Ordenanzas de los diferentes recursos y a las presentes Bases de
Ejecucién.

d) Se faculta al Alcaldia- Presidencia de esta Corporacion para emitir Circulares y, a la
Intervencion a dar las Instrucciones que sean precisas, todas ellas dirigidas a complementar,
interpretar, aclarar y coordinar toda actuacién relativa a la gestion presupuestaria, tanto en
su vertiente de ingresos como de gastos.

1.2. Legislacion aplicable y normativa que tiene que tenerse en cuenta en la gestion
presupuestaria:
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1.- Ley 7/85 de 2 de abril Reguladora de las Bases de Régimen Local.

2.- RDL 781/86 de 18 de abril, Texto Refundido de disposiciones legales vigentes en
materia de Régimen Local.

3.- RDL 2/2004 de 5 de marzo por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de las Haciendas Locales.

4.- RD 500/1990, de 20 de abril, por el que se desarrolla el Capitulo Primero del Titulo Sexto
de la Ley Reguladora de las Haciendas Locales, en materia de presupuestos.

5.- Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de diciembre de 2008, por la que se
establece la estructura presupuestaria de las Entidades Locales, modificada por Orden
HAP/419/2014 de 14 de marzo, que entre otros modifica lo cédigo de clasificacion por
programas de los presupuestos de gastos de las Entidades Locales y sus Organismos
Auténomos.

6.- Instrucciones de Contabilidad (Modelos normal y simplificado) aprobadas por Orden del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas de 20 de septiembre de 2013 y Orden
de 23 de noviembre de 2004 del MEHA por el que se aprueba la instruccién de modelo
basico de contabilidad, modificado por Orden de 20 de septiembre de 2013 . Siendo el
modelo normal o simplificado de Contabilidad local (en funcidn de la poblacion a tener en
cuenta), el aplicable a esta Administracion; que entré en vigor el dia 1 de enero de 2015.

7.- Ley General Presupuestaria, aprobada por RDL 1091/1988 de 23 de septiembre.

8.- Real Decreto 1463/2007 de 2 de noviembre, por el que se aprueba el reglamento de
desarrollo de la Ley General de Estabilidad Presupuestaria (Ley 18/2012 de 12 de
diciembre). Que seguira vigente por lo que respecta a su aplicacion a las entidades locales,
en lo que no contradiga la LOEPSF (Ley Organica 2/2012 de 27 de abril)

9.- El Real Decreto Legislativo 2/2007 de 28 de diciembre por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley General de Estabilidad Presupuestaria.

10.- El Real Decreto- ley 20/2011, de 30 de diciembre, de medidas urgentes en materia
presupuestaria, tributaria y financiera para la correccion del déficit publico.

11.- La Ley Organica 2/2012, de 27 de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad
Financiera (LOEPSF).

12.- RD Ley 20/2012 de 13 de julio, de medidas para garantizar | estabilidad presupuestaria
y el fomento de la competitividad. En cuyo Titulo | se establecen Medidas de reordenacion y
racionalizacion de las Administraciones Publicas

13.- Ley 48/2015 de 29 de octubre, de Presupuestos Generales del Estado para 2016.

14.- Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la
Administracién Local.
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15.- RD Ley 17/2014 de 26 de diciembre, de medidas de sostenibilidad financiera de las
CC.AA. y Entidades Locales y otras de caracter econémico. Que modifica el contenido del
articulo 168 TRLHL, y establece la inclusion de dos nuevos Anexos a unir a los
Presupuestos que se aprueben a partir del 1 de enero de 2015(Anexo de beneficios fiscales
en tributos locales, y Anexo de convenios suscritos con las CC.AA. en materia de gasto
social).

Siendo también de aplicacién por lo que a la regulacién de determinados Capitulos de las
Bases de Ejecucion del Presupuesto se refiere, los siguientes:

- El Texto Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico, aprobado por el Real
Decreto Legislativo 3/2011, de 14 de noviembre.

- El Real Decreto de Indemnizacién por razén de servicio, Real Decreto 462/2002 de 24 de
mayo (Revisado por Orden del Ministerio de EHA de 1 de diciembre de 2005 y por
Resolucion de la Secretaria de Estado y Presupuestos de 2 de diciembre de 2005, y a
efectos de IRPF modificado por RD 1804/2008 de 3 de noviembre).

- La Ley General de Subvenciones de de 17 de noviembre de 2003 y en el Reglamento de
desarrollo de dicha Ley de 21 de julio de 2006.

- RD 1619/2012 de 30 de noviembre por el que se aprueba el Reglamento de facturacion y
Reglamento del IVA (sin perjuicio de la normativa estatal que le afecte y sea de aplicacion
basica), por lo que respecta a los requisitos de las facturas que obligatoriamente han de
expedir los proveedores.

- La Ley 25/2013 de 27 de diciembre de impulso de la factura electrénica y creacion del
registro contable de facturas en el Sector Publico.

2. Si dicho Presupuesto hubiera de prorrogarse, estas Bases regiran asimismo, en el
periodo de prérroga.

Articulo 2°.- Principios Generales:

1.- Principio de estabilidad presupuestaria. La elaboracion, aprobacion y ejecucién de los
Presupuestos y demas actuaciones que afecten a los gastos o ingresos de esta Entidad y
se realizara en un marco de estabilidad presupuestaria, coherente con la normativa europea.

2.- Principio de sostenibilidad financiera. Las actuaciones de esta Entidad y estaran sujetas
al principio de sostenibilidad financiera definido en el articulo 4 Ley Organica 2/2012, de 27
de abril, de Estabilidad Presupuestaria y Sostenibilidad Financiera.

3.- Principio de anualidad. La elaboracion de los Presupuestos de esta Entidad y se
encuadrara en un marco presupuestario a medio plazo, compatible con el principio de
anualidad por el que se rigen la aprobaciéon y ejecucién de los Presupuestos, de
conformidad con la normativa europea.

4.- Principio de transparencia. La contabilidad de esta Entidad asi como sus Presupuestos y
liquidaciones, deberan contener informacion suficiente y adecuada que permita verificar su
situacion financiera, el cumplimiento de los objetivos de estabilidad presupuestaria y de
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sostenibilidad financiera y la observancia de los requerimientos acordados en la normativa
europea en esta materia.

5.- Principio de eficiencia en la asignacion y utilizacion de los recursos publicos. Las
politicas de gasto publico de este Ayuntamiento deberan encuadrarse en un marco de
planificacion plurianual y de programacion y presupuestacion, atendiendo a la situacion
econdmica, a los objetivos de politica econémica y al cumplimiento de los principios de
estabilidad presupuestaria y sostenibilidad financiera. La gestién de los recursos publicos
estara orientada por la eficacia, la eficiencia, la economia y la calidad, a cuyo fin se
aplicaran politicas de racionalizacion del gasto y de mejora de la gestidn del sector publico.

Las disposiciones legales y reglamentarias, en su fase de elaboracién y aprobacion, los
actos administrativos, los contratos y los convenios de colaboracién, asi como cualquier otra
actuacion de este Ayuntamiento que afecten a los gastos o ingresos publicos presentes o
futuros, deberan valorar sus repercusiones y efectos, y supeditarse de forma estricta al
cumplimiento de las exigencias de los principios de estabilidad presupuestaria y
sostenibilidad financiera.

Articulo 3°.- Presupuesto General.
El Presupuesto General para el ejercicio 2016 esta integrado por:
1.- El Presupuesto del propio Ayuntamiento siendo su importe el siguiente:

- Estado de Gastos: 5.212.943,96 €
- Estado de Ingresos: 5.212.943,96 €

Articulo 4°.- Estructura Presupuestaria

Debe ajustarse a la Orden del Ministerio de Economia y Hacienda de 3 de diciembre de
2008, por la que se establece la estructura presupuestaria de las Entidades Locales,
modificada por Orden HAP/419/2014 de 14 de marzo, que entre otros modifica lo codigo de
clasificacion por programas de los presupuestos de gastos de las Entidades Locales y sus
Organismos Auténomos.

Articulo 5°.- Vinculaciones Juridicas.

1. Los créditos para gastos se destinaran exclusivamente a la finalidad especifica para la
cual hayan sido autorizados, en el Presupuesto General o por sus modificaciones
debidamente aprobadas, teniendo caracter limitativo y vinculante. En consecuencia, no
podran adquirirse compromisos de gastos en cuantia superior al importe de dichos créditos,
siendo nulos de pleno derecho los acuerdos, resoluciones y actos administrativos que
infrinjan la expresada norma, sin perjuicio de las responsabilidades a que haya lugar. El
cumplimiento de tal limitacién se verificara al nivel de vinculacion juridica establecida en el
apartado siguiente.

2. Los niveles de vinculacion juridica son:

Gastos de Personal (Capitulo I)
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a. Respecto de la clasificacion programas de gasto, el grupo de programas de gasto.
b. Respecto de la clasificacion econémica el concepto, con las siguientes excepciones:
b.1 Retribuciones de Altos cargos (articulo 10).

En estos gastos, la vinculacién se establece a nivel de articulo.

b.2 gratificaciones: (concepto 151) se establece vinculaciéon consigo misma.

b.3 productividad (concepto 150): se establece vinculacion consigo misma.

Gastos en bienes corrientes y servicios (Capitulo II).

a. Respecto de la clasificacion programas de gasto, grupo de programas de gasto.

b. Respecto de la clasificacion econdmica, concepto.

Excepto en las partidas de la clasificacion econdmica 212(Conservacion y mantenimiento) y
221(Energia eléctrica) que estaran vinculadas a dicho nivel de clasificacion econdémica entre
ellas.

Gastos financieros (Capitulo Il1).

a. Respecto de la clasificacion programas de gasto, el grupo de programas de gasto.
b. Respecto de la clasificacién econémica, el concepto.

Transferencias corrientes y de Capital (Capitulo IV y VII).

a. Respecto de la clasificacién programas de gasto, grupo de programas de gasto.
b. Respecto de la clasificacién econémica, el concepto.

Inversiones reales (Capitulo VI).

a. Respecto de la clasificacién programas de gasto, la programas de gasto.
b. Respecto de la clasificacién econémica, el concepto.

Activos financieros (Capitulo VIII) y Pasivos financieros (Capitulo 1X).

a. Respecto de la clasificacién programas de gasto, el grupo de programas de gasto.
b. Respecto de la clasificacién econémica, el concepto.

En los casos en que, existiendo dotacidn presupuestaria para uno o varios conceptos dentro
del nivel de vinculaciéon establecido, se pretenda imputar gastos a otros conceptos o
subconceptos del mismo articulo, cuyas cuentas no figuren abiertas en la contabilidad de
gastos publicos, por no contar con dotacion presupuestaria, no sera precisa la operacion de
transferencia de crédito, pero el primer documento contable que se tramite con cargo a tales
conceptos (A, AD o ADO) habra de hacer constar tal circunstancia mediante diligencia en
lugar visible que indique: “primera operacién imputada al concepto”. En todo caso, habra de
respetarse la estructura econémica vigente.

3. Cuando se realice un gasto que exceda de la consignacion de la partida presupuestaria,
sin superar el nivel de vinculacion juridica, debera justificarse la insuficiencia de
consignacién y la necesidad del gasto.

4. Cuando la gestion de las partidas integradas en el mismo nivel de vinculacién juridica
corresponda a distintos concejales, Intervencion informara a los mismos de la aplicacién de
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aquellos gastos que superen la consignacién de la partida.

Capitulo Il. Modificaciones de Crédito
Articulo 6°.- De las Modificaciones de Créditos.
1. Cuando haya de realizarse un gasto que exceda del nivel de vinculacién juridica, sin que
exista crédito presupuestario suficiente, se tramitara un expediente de modificacion de
créditos con sujecion a las particularidades reguladas en este Capitulo.
2. Cualquier modificacion de créditos exige propuesta razonada de la variacién, valorandose
la incidencia que la misma pueda tener en la consecucién de objetivos fijados en el
momento de aprobar el presupuesto.

3. Todo expediente de modificacidon de créditos sera informado por Intervencion.

4. Las modificaciones de crédito aprobadas por el Pleno no seran ejecutivas hasta que se
haya cumplido el tramite de publicidad posterior a la aprobacién definitiva.

5. Las modificaciones de crédito aprobadas por érgano distinto del Pleno seran ejecutivas
desde la adopcion del acuerdo de aprobacion.

Articulo 7°.- Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

1. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito se financiaran con uno o varios
de los recursos que en este punto se enumera:

- Remanente liquido de Tesoreria.

- Nuevos o mayores ingresos efectivamente recaudados sobre los totales previstos en algun
concepto del presupuesto.

- Anulaciones o bajas de créditos de otras partidas del presupuesto no comprometidas,
cuyas dotaciones se estimen reducibles sin perturbaciéon del servicio.

2. Los gastos de inversion aplicables a los capitulos VI y VIl también podran financiarse con
recursos procedentes de operaciones de crédito.

3. Excepcionalmente, los gastos aplicables a los capitulos |, Il, Ill, y IV podran financiarse
mediante operaciones de crédito, siendo preciso el cumplimiento de las condiciones que
para la formalizacion de las mismas se exija por Ley.

Tramitacion de los expedientes de Créditos Extraordinarios y Suplementos de Crédito.

1. Seran incoados en las unidades administrativas que tengan a su cargo la gestién de los
créditos objeto de modificacion, por orden del Alcalde.

2. A la propuesta se acompafara memoria justificativa de la necesidad de realizar el gasto
en el ejercicio y de la inexistencia o insuficiencia de crédito en el nivel en que esté
establecida la vinculacién juridica.
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3. Los expedientes, aprobados inicialmente por el Pleno del Ayuntamiento, se expondran al
publico durante quince dias habiles, pudiendo los interesados presentar reclamaciones. Si
durante el citado periodo no se hubieran presentado reclamaciones, la modificacion de
crédito quedara definitivamente aprobada y, en otro caso, debera resolver el Pleno en el
plazo de un mes contado desde la finalizacién de la exposicion al publico.

4. Cuando la causa del expediente fuera calamidad publica u otras de excepcional interés
general, la modificacion presupuestaria sera ejecutiva desde la aprobacion inicial y, en
consecuencia, a partir de este momento podra aplicarse el gasto.

Articulo 8°.- Créditos ampliables

1.- La ampliacién de crédito se concreta en el aumento de crédito presupuestario en alguna
de las aplicaciones ampliables que se detallan a continuacion, previo cumplimiento de los
requisitos exigidos en esta base y en funcién de la efectividad de recursos afectados no
procedentes de operaciones de crédito.

APLICACION PRESUPUESTARIA DE GASTOS CONCEPTO DE INGRESOS

Capitulo VI: PFEA: Garantia de renta (60900) y generador de empleo (6090000)
cuando haya.

Capitulo VII: Obras de Planes Provinciales. 761.00 761.01 Materiales PFEA

721.01 Mano de obra de PFEA

761.00 Obras Planes Provinciales

2.- Se consideraran aplicaciones ampliables aquellas que correspondan a gastos
financiados con recursos expresamente afectados, y en particular las siguientes:

3.- La ampliacion de créditos exigira la tramitacion de un expediente, incoado a iniciativa de
la unidad administrativa responsable de la ejecucion del gasto en el que se acredite el
reconocimiento de mayores derechos sobre los previstos en el Presupuesto de ingresos.

4.- La aprobacién de los expedientes de ampliacion de crédito corresponde al Alcalde-
Presidente de la Corporacion.

Articulo 9°.- Transferencias de Crédito.

1. Cuando haya de realizarse un gasto aplicable a una partida cuyo crédito sea insuficiente
y resulte posible minorar el crédito de otras partidas correspondientes a diferentes niveles
de vinculacion juridica, sin alterar la cuantia total del estado de Gastos, se aprobara un
expediente de transferencia de crédito.

2. La aprobacion de las trasferencias de crédito en los Presupuestos del Ayuntamiento
cuando afecten a partidas de distintos grupos de programas de gasto corresponde al Pleno
del Ayuntamiento.

3. La aprobacion de las transferencias de crédito entre partidas del mismo grupo de
programas de gasto, o entre partidas del Capitulo I, es competencia del Alcalde si se

refieren al Presupuesto del Ayuntamiento.

4. Los expedientes seran incoados por orden del Alcalde en las unidades administrativas
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gestoras del gasto, debiendo constar la conformidad de los concejales responsables de las
Areas implicadas en la modificacion.

5. El Alcalde ordenara la retencion de crédito correspondiente en la partida que se prevé
minorar.

6. En cuanto a la efectividad de las transferencias de créditos que han de ser aprobadas por
el Pleno, seran de aplicacion el régimen regulado en el articulo 6°, punto 4.

7. Las transferencias de créditos aprobadas por el Alcalde seran ejecutivas desde su
aprobacion.

Articulo 10°.- Generacion de Créditos por ingresos.

1. Podran generar crédito en el estado de gastos los siguientes ingresos de naturaleza no
tributaria: (Art. 43 R.D. 500/90).

a. Aportaciones, o compromisos firmes de aportacion de personas fisicas o juridicas para
financiar, junto con el Ayuntamiento, gastos de competencia local.

Sera preciso que haya producido el ingreso o, en su defecto, que obre en el expediente
acuerdo formal de conceder la aportacion.

b. Enajenacion de bienes municipales, siendo preciso que se haya procedido al
reconocimiento del derecho.

c. Prestacion de servicios, por la cual se hayan liquidado precios publicos, en cuantia
superior a los ingresos presupuestados.

d. Reintegro de pagos indebidos del presupuesto corriente, cuyo cobro podra reponer
crédito en la cuantia correspondiente.

2. Cuando se conozca el compromiso firme de efectuar una aportacién a favor del
Ayuntamiento o se haya recaudado alguno de los ingresos descritos en el punto 1, en
cuantia superior a la prevista en el Presupuesto, se evaluara si los créditos disponibles en
las correspondientes partidas del estado de gastos son suficientes para financiar el
incremento del gasto que se prevé necesitar en el desarrollo de las actividades generadas
por ingreso.

Si dicho volumen de crédito fuera suficiente, no procedera tramitar el expediente de
generacion de créditos.

En el supuesto de que los créditos se estimaran insuficientes, se incoara expediente por la
unidad administrativa gestora del servicio correspondiente, en el que se justificara la
efectividad de los cobros o la firmeza del compromiso, asi como la partida que debe ser
incrementada.

3. En dicho expediente sera necesario prever las consecuencias econémicas que el
compromiso de aportacion no llegara a materializarse en cobro, precisando la financiacion
alternativa que, en su caso, sera preciso aplicar.
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4. El expediente de generacién de créditos, conformado por el Concejal responsable del
Area gestora, sera aprobado por el Alcalde si afecta al Presupuesto del Ayuntamiento.

Articulo 11°.- Incorporacion de Remanente de Crédito.

1. De conformidad con lo dispuesto en el TR de la LRHL y RD 500/90, podran incorporarse
a los correspondientes créditos del Presupuesto de gastos del ejercicio inmediato siguiente,
siempre y cuando existan para ello suficientes recursos financieros:

a. Los créditos extraordinarios y los suplementos de crédito, asi como las transferencias,
que hayan sido concedidos o autorizados en el ultimo trimestre del ejercicio, y para los
mismos gastos que motivaron su concesién u autorizacion.

b. Los créditos que amparan los compromisos de gasto debidamente adquiridos en
ejercicios anteriores.

c. Los créditos por operaciones de capital.

d. Los créditos autorizados en programas de gasto de la efectiva recaudacion de derechos
afectados.

e. Los créditos que amparen proyectos financiados con ingresos afectados.
2. Por el departamento de Intervencion se elaborara estado comprensivo de:

a. Saldos de disposiciones de gasto, con cargo a los cuales no se ha procedido al
reconocimiento de obligaciones.

b. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gastos y Créditos disponibles en
las partidas afectadas por expedientes de concesion de créditos extraordinarios,
suplementos de crédito y transferencias de créditos, aprobados en el ultimo trimestre.

c. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y créditos disponibles en las
partidas destinadas a financiar compromisos de gasto debidamente adquiridos en ejercicios
anteriores.

d. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos en los capitulos
VI, VII, VIl y IX.

e. Saldos de Autorizaciones respecto a Disposiciones de gasto y Créditos disponibles en
partidas correlacionadas con la efectiva relacién con los derechos afectados.

3. Sera preciso constatar la existencia de ingresos afectados, pues los correspondientes
créditos en todo caso deben ser incorporados.

4. Dicho estado se sometera a informe de los responsables de cada Area gestora al objeto
de que formulen propuesta razonada de incorporacién de remanentes, que debera
acompanarse de proyectos o documentos acreditativos de la certeza en la ejecucion de la
actuacion correspondiente a lo largo del ejercicio.
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5. Si los recursos financiados no alcanzan a cubrir el volumen de gastos dimanante de la
incorporacion de remanente, al Alcalde previo informe de la Intervencion, establecera la
prioridad de actuaciones a cuyo fin se tendra en cuenta la necesidad de atender en primer
lugar el cumplimiento de obligaciones resultantes de compromisos de gasto aprobados en el
afio anterior.

6. Con caracter general, la liquidacion del Presupuesto precedera a la incorporacién de
remanentes. No obstante, dicha modificacion podra aprobarse antes que la liquidacién del
Presupuesto en los siguientes casos:

a. Cuando se trate de créditos de gastos financiados con ingresos especialmente afectados.

b. Cuando correspondan a contratos adjudicados en el ejercicio anterior o a gastos urgentes,
previo informe de Intervencion en el que se evalle que la incorporacion no producira déficit.

7. La aprobacion de la modificacién por incorporacién de remanentes corresponde al
Presidente.

8. La aprobacién de la modificacidén sera ejecutiva desde el momento en que se haya
adoptado el acuerdo correspondiente.

Articulo 12°.- Créditos no incorporables.
En ningun caso podran ser incorporados los créditos que, declarados no disponibles por el
Pleno de la Corporacién, continien en tal situacién en la fecha de liquidaciéon del
Presupuesto.
Tampoco podran incorporarse los remanentes de crédito incorporados procedentes del
ejercicio anterior, salvo que amparen proyectos financiados con ingresos afectados que
deban incorporarse obligatoriamente.
Articulo 13°.- Bajas por anulacion.
1. Cuando el Alcalde estime que el saldo de un crédito es reducible o anulable sin
perturbacion del servicio podra ordenar la incoacion del expediente de baja por anulacion, y
la correspondiente retencién de crédito.
2. La aprobacion correspondera al Pleno.
Titulo Il. De los Gastos
Capitulo I. Gestién Presupuestaria
Seccién Primera. Ejecucion del Gasto

Articulo 14°.- Anualidad Presupuestaria.

1. Con cargo a los créditos del estado de gastos sdlo podran contraerse obligaciones
derivadas de gastos realizados en el ejercicio.
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2. No obstante, y con caracter de excepcionalidad, se aplicaran a los créditos del
presupuesto vigente, en el momento de su reconocimiento, las obligaciones siguientes:

a. Las que resulten de la liquidacién de atrasos del personal, siendo el 6rgano competente
para el reconocimiento el Presidente de la Corporacion.

b. Las derivadas de gastos debidamente adquiridos en ejercicios anteriores, previa
incorporacion de los correspondientes créditos.

c. Las procedentes del reconocimiento extrajudicial, por el Pleno de la Corporacion, de
obligaciones adquiridas en ejercicios anteriores sin el cumplimiento de los tramites
anteriores.

Articulo 15°.- Fases de la gestion del Presupuesto de Gastos.

1. La gestion del Presupuesto de gastos de la Entidad se realizara a través de las siguientes
fases:

a. Autorizacion del gasto.

b. Disposicién o compromiso del gasto.

c. Reconocimiento y liquidacién de la obligacion.
d. Ordenacion del pago.

2. No obstante, y en determinados casos en que expresamente asi se establece, un mismo
acto administrativo de gestidon del Presupuesto de gasto podra abarcar mas de una fase de
ejecucion de las enumeradas, produciendo el acto administrativo que las acumule los
mismos efectos que si se acordaren en actos administrativos separados. Pueden darse,
exclusivamente, los siguientes supuestos:

a. Autorizacién- Disposicion.
b. Autorizacion- Disposicion- Reconocimiento de la obligacion.

En este caso el 6rgano o autoridad que adopte el acuerdo debera tener competencia para
acordar todas y cada una de las fases que en aquel se incluyan.

Articulo 16°.- Créditos no disponibles.
1. Cuando un Concejal considere necesario retener, total o parcialmente, crédito de una
partida presupuestaria, de cuya ejecucién es responsable, formulara propuesta razonada

que debera ser conformada por el Alcalde.

2. La declaracion de no disponibilidad de créditos, asi como su reposicién a disponible,
corresponde al Pleno.

3. Con cargo al saldo declarado no disponible no podran acordarse autorizaciones de
gastos ni transferencias y su importe no podra ser incorporado el presupuesto del ejercicio

siguiente.

4. Los gastos que hayan de financiarse (total o parcialmente) mediante subvenciones,
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aportaciones de otras Instituciones, u operaciones de crédito quedaran en situacion de
créditos no disponibles hasta que se formalice el compromiso por parte de las entidades que
conceden la subvencion o el crédito.

Articulo 17°.- Retencion de crédito.

1. Cuando la cuantia del gasto, o la complejidad en la preparacion del expediente, lo
aconseje, el Concejal responsable del Area gestora podra solicitar la retencién de crédito en
una partida presupuestaria.

2. Recibida la solicitud en Intervencion, se verificara la suficiencia de saldo al nivel en que
esté establecida la vinculacion juridica del crédito.

3. Una vez expedida la certificacion de existencia de crédito por Intervencion, el Alcalde
autorizara la reserva correspondiente.

Articulo 18°.- Autorizacion de gastos.

1. Es competencia del Alcalde la autorizacién de gastos cuando su importe no exceda del
10% de los recursos corrientes cuantificados en el articulo 3°, incluidos los de caracter
plurianual cuando su duracién no sea superior a cuatro afos, siempre que el importe
acumulado de todas sus anualidades no supere ni el porcentaje indicado, referido a los
recursos ordinarios del Presupuesto del primer ejercicio.

2. Es competencia del Pleno, la autorizacién de gastos cuyo importe exceda de los limites
fijados en el punto 1.

3. Por delegacion del Pleno, pueden ser autorizados por la Junta de Gobierno aquellos
gastos cuya cuantia no supere los limites de la contratacién directa.

4. En cuanto a los gastos plurianuales, es de aplicacién lo previsto en el articulo 33°.

5. Los documentos contables se iniciaran en las Areas gestoras, pudiendo recogerse
informaticamente tales actos, si bien no se produciran efectos contables ciertos en tanto no
haya recaido la confirmacion de Intervencién.

Articulo 19°.- Supuestos de preceptiva autorizacion.

1. En todos aquellos gastos que han de ser objeto de expediente de contratacidn, aunque
sea contratacién directa, se tramitara al inicio del expediente del Documento “A”, por importe
igual al coste del proyecto o presupuesto elaborado por el correspondiente servicio.

2. Pertenecen a este grupo:

a. Los de realizacion de obras de inversién o mantenimiento.

b. Los de adquisicion de inmovilizado.

c. Aquellos otros que, por su naturaleza, aconsejen la separacion de las fases de

autorizacién y disposicion.

3. Sdlo en circunstancias de extrema urgencia se formularan encargos prescindiendo del
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tramite de Autorizacién. Pero, en tales casos, se preparara la documentacion para la
tramitacion del expediente, y se pasara a la Intervencion en el primer dia habil siguiente.

Articulo 20°.- Disposicién de gastos.

1. Los érganos competentes para aprobar la disposicion de gastos seran los mismos
sefalados en el articulo anterior.

2. Cuando, en el inicio del expediente de gasto, se conozca su cuantia exacta y el nombre
del perceptor, se acumularan las fases de autorizacién y disposicién, tramitandose el
documento contable AD.

Articulo 21°.- Reconocimiento de la obligacion.

1. El reconocimiento de obligaciones es competencia del Alcalde, siempre que sean
consecuencia de compromisos de gastos legalmente adquiridos.

2. Cuando el reconocimiento de obligaciones sea consecuencia necesaria de la efectiva
realizacion de un gasto en ejercicios anteriores, sin que se hubiera autorizado el
compromiso del mismo, su aprobacién correspondera al Pleno.

3. En el caso de presentacion de facturas por la adquisicién de suministros, o presentacion
de servicios, dichas facturas seran contabilizadas como documentos O.

4. Cuando, por la naturaleza del gasto, sean simultaneas las fases de autorizacion-
disposicion- reconocimiento de la obligacién, podran acumularse, tramitandose el
documento contable ADO.

5. Cuando, después de autorizado un gasto, sean simultaneas las fases de disposicion y
reconocimiento de la obligacion, podran acumularse, tramitdndose el documento contable
DO.

6. Las facturas expedidas por los contratistas se presentaran en el Registro General del
Ayuntamiento, debiendo contener, como minimo, los siguientes datos:

- Identificacion clara del Ayuntamiento o del Organismo Autonomo (nombre, N.I.F.).

- Identificacion del contratista.

- Numero de la factura.

- Descripcidn suficiente del suministro o servicio.

- Centro gestor que efectud el encargo.

- Numero del expediente de gasto, que fue comunicado en el momento de la adjudicacion.
- Firma del contratista.

7. Recibidas las facturas en el Registro, se trasladaran a la oficina gestora al objeto de que
puedan ser conformadas por el Jefe de Servicio, implicando dicho acto que el servicio o
suministro se ha efectuado de acuerdo con las condiciones contractuales.

8. Una vez conformadas dichas facturas, se trasladaran a la Intervencion de Fondos a
efectos de su fiscalizacion y contabilizacidon, elaborandose relacién de todas aquellas
facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion del 6rgano competente.
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9. La aprobacién de facturas se materializara mediante diligencias y firma que constaran en
la relacion elaborada por Intervencion.

10. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas facturas,
debiendo constar la conformidad por parte de los Servicios Técnicos en ambos documentos.

Articulo 22°.- Documentos suficientes para el reconocimiento de la obligacion.
1. En los gastos del Capitulo |, se observaran estas reglas:

a. Las retribuciones basicas y complementarias del personal eventual, funcionario y laboral
(articulos 10,11,12 y 13) se justificaran mediante las ndminas mensuales, en las que
constara diligencia del Jefe de Personal, acreditativa de que el personal relacionado ha
prestado efectivamente servicios en el periodo anterior.

b. Las remuneraciones por los conceptos de productividad y gratificaciones (articulo 15)
precisaran que por parte del Servicio de Personal, se certifique que han sido prestados los
servicios especiales, o que procede abonar cantidad por el concepto de productividad, de
acuerdo con la normativa reguladora de la misma, y previo Decreto de Aprobacion de la
Alcaldia.

Las ndminas tienen la consideracion de documento O.

c. Las cuotas de Seguridad Social quedan justificadas mediante las liquidaciones
correspondientes, que tendran la consideraciéon de documento O.

d. En otros conceptos, cuyo gasto esta destinado a satisfacer servicios prestados por un
agente externo sera preciso la presentacion de factura, segun lo previsto en el articulo

anterior.

2. En los gastos del Capitulo Il, en bienes corrientes y servicios, con caracter general se
exigira la presentacion de factura.

Los gastos de dietas y locomocion (articulo 23), que seran atendidos mediante anticipo de
caja fija, una vez justificado el gasto, originaran la tramitacién de documentos ADO, cuya
expedicion se efectuara en Intervencion y que debera autorizar el Alcalde.

Los gastos de utilizacidén de vehiculos y las indemnizaciones por viajes en interés de la
Entidad, se satisfaran en virtud de Orden de la Presidencia, que fiscalizara el Interventor,

siendo abonadas con arreglo a las normas siguientes:

a. Al personal funcionario, laboral o eventual, las que correspondan en idéntica cuantia a la
de los cargos electivos.

b. A los cargos electivos:
b.1. Dietas y Gastos de Locomocion:

Los miembros de la Corporacion, en sus desplazamientos, representando o gestionando
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asuntos del Ayuntamiento, percibiran dietas con arreglo a las siguientes cuantias:

- Viajes que no requieran pernoctar fuera del domicilio y cuya duraciéon no exceda de ocho
horas: 20,41 euros.

- Viajes que no requieran pernoctar fuera del domicilio y cuya duraciéon exceda de ocho
horas: 26,67 euros.

- Viajes que requieran pernoctar fuera del domicilio:

. Alojamiento 64,27.
. Dieta 40,82 euros.
El alojamiento debera acreditarse mediante presentacion de factura del hotel.

- Por gastos de locomocidn: el reintegro del importe del billete utilizado o, en caso que se
utilice coche propio 0,19 euros por kildmetro.

Estas cantidades podran sustituirse, a instancia de quien realice el desplazamiento, por el
reintegro de los gastos reales justificados (con limite maximo indicado).

Estas cantidades estaran sujetas a retencion y cotizacion conforme a lo establecido y
exigido en la en normativa de la Seguridad Social y del IRPF.

- Por asistencia a los Tribunales de oposiciones, concursos y demas procesos selectivos
que convoque el Ayuntamiento, los miembros de la Corporacion percibiran la cantidad
establecida en el R.D. 462/2002 de 24 de mayo, 0 en su caso, normativa que lo sustituya.

b.2. Gastos de representacion:
Los miembros de la Corporacion, en sus desplazamientos por comisiones de servicios en el
ejercicio de sus funciones, soélo percibiran aquellos gastos acreditativos de la representacion

oficial que se justifiquen con factura o ticket.

A los gastos de representacion habra de practicarsele las retenciones correspondientes de
IRPF.

Estas cantidades se haran efectivas una vez se haya justificado el acto publico o asistencia
protocolaria objeto de la indemnizacion con el visto bueno del Alcalde/alcaldesa.

3. En los gastos financieros (Capitulos Il y IX) se observaran estas reglas:

a. Los gastos por intereses y amortizaciéon que originen un cargo directo en cuenta bancaria
se habran de justificar con la conformidad de Intervencidn respecto a su ajuste al cuadro
financiero. Se tramitara documento O por Intervencién.

b. Del mismo modo se procedera respecto a otros gastos financieros, si bien la justificacion
serd mas completa y el documento O debera soportarse con la copia de los documentos

formalizados, o la liquidacién de intereses de demora.

4. En las transferencias, corrientes o de capital, que el Ayuntamiento habra de satisfacer, se
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tramitara documento O (que iniciara el servicio gestor) cuando se acuerde la transferencia,
siempre que el pago no estuviere sujeto al cumplimiento de determinadas condiciones.

Si el pago de la transferencia estuviera condicionado, la tramitacién del documento O tendra
lugar por haberse cumplido las condiciones fijadas.

5. En los gastos de inversion, el contratista debera presentar factura, en algunos casos
acompafiada de certificacién de obras, como se sefala en el articulo anterior.

6. La adquisicidén de acciones exigira para su pago que las mismas, o el resguardo valido,
obren en poder de la Corporacién.

7. La concesion de préstamos al personal generara la tramitacion de documentos ADO,
instado por el Servicio de Personal acreditando que su concesion se ajusta a la normativa.

Seccion Segunda. Ejecucion del Pago

Articulo 23°.- Ordenacion del pago.
1. La ordenacion de pagos del Ayuntamiento es competencia del Alcalde, si bien podra
delegar de acuerdo con lo establecido en la normativa vigente. Las ordenaciones de pago
se formalizaran a través de la correspondiente orden firmada por la Alcaldia y debidamente
registrada.
La ordenacion de pagos, con caracter general, se efectuara en base a relaciones de
ordenes de pago que elaborara la Tesoreria, de conformidad con el plan de disposicion de
fondos si bien cuando la naturaleza o urgencia del pago lo requiere, la ordenacién del
mismo puede efectuarse individualmente.

Capitulo Il. Procedimiento Administrativo
Articulo 24°.- Autorizacion- Disposicion.
1. En aquellos gastos que han de ser objeto de un expediente de contratacion, mediante
concurso o subasta, se tramitaran al inicio del expediente, documento A, por importe igual al
coste del proyecto o presupuesto elaborado por los Servicios Técnicos.

2. Conocido el adjudicatario y el importe exacto del gasto, se tramitara documento D.

3. Sucesivamente, y en la medida en que efectivamente tenga lugar la realizacion de la obra,
prestacion del servicio, o suministro, se tramitaran los correspondientes documentos O.

4. Pertenecen a este grupo los que se detallan:
- Realizacion de obras de inversién de mantenimiento.
- Adquisicién de inmovilizado.

- Otros, cuya naturaleza aconseja la separacién entre los actos de autorizacion y disposicion.

Articulo 25°.- Autorizacion y disposicion.
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1. Aquellos gastos que responden a compromisos legalmente adquiridos por la Corporacion
originaran la tramitacion de documentos AD por el importe del gasto imputable al ejercicio.

2. Pertenecen a este grupo los que se detallan:

- Gastos plurianuales, por el importe de la anualidad comprendida.

- Arrendamientos.

- Contratos de tracto sucesivo (limpieza, recogida de basuras, mantenimiento, alumbrado,
etc.)

- Intereses de préstamos concertados.

- Cuotas de amortizacion de préstamos concertados.

- Adquisiciones o servicios objeto de contratacion directa.

Los documentos “O” se tramitaran cuando sea efectiva la realizacion de la obra, la
presentacion del servicio, o la adquisicion del bien contratados, siendo suficiente la
presentacion de factura, o el cargo efectuado en cuenta bancaria.

Articulo 26°.- Autorizacion- Disposicion- Obligacion.

1. Las adquisiciones de bienes concretos, asi como otros gastos no sujetos a proceso de
contratacion en los que la exigibilidad de la obligacion pueda ser inmediata, originaran la
tramitacion del documento ADO. Pertenecen a este grupo:

- Adquisiciéon de pequefio material.

- Dietas.

- Gastos locomocién.

- Intereses de demora.

- Otros gastos financieros.

- Anticipos reintegrables a funcionarios.

- Gastos diversos, de importe inferior a 3.005,06 euros, en los que concurran las
caracteristicas sefaladas en el punto 1.

Articulo 27°.- Gastos de personal.
1. En cuanto a los gastos del Capitulo I, se observaran las siguientes reglas:

a. La aprobacion de la plantilla y relacion de puestos de trabajo por el Pleno supone la
autorizacién del gasto dimanante de las retribuciones basicas y complementarias. Por el
importe de las mismas, correspondiente a los puestos de trabajo efectivamente ocupados,
se tramitara a comienzos de ejercicio documento AD.

b. Las ndminas mensuales cumpliran los programas de gasto de documento O, que se
elevara al Alcalde a efectos de la ordenacion del pago.

c. El nombramiento de funcionarios, o la contratacién de personal laboral, originara la
tramitacion de sucesivos documentos AD por importe igual a las ndminas que se prevé
satisfacer en el ejercicio.

d. Respecto a las cuotas por Seguridad Social, al inicio del ejercicio se tramitara documento
AD por importe igual a las cotizaciones previstas. Las posibles variaciones originaran
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documentos complementarios o inversos de aquel.

e. En cuanto al resto de gastos del Capitulo I, si son obligatorios y conocidos a principio de
afo, se tramitara el correspondiente documento AD.

Si los gastos fueran variables, en programas de gasto de las actividades que lleve a cabo la
Corporacioén de las circunstancias personales de los perceptores se gestionaran de acuerdo
con las normas generales recogidas en los articulos siguientes.

Articulo 28°.- Tramitacion de aportaciones y subvenciones.

1. En el caso de aportaciones obligatorias a otras Administraciones, el importe es conocido
al inicio del ejercicio, se tramitara documento AD.

2. Si el importe de la aportacién obligatoria no fuera conocido, se instara la retencién de
crédito por la cuantia estimada.

3. Las subvenciones cuyo beneficiario se sefiale expresamente en el Presupuesto
originaran la tramitacion de documentos AD, al inicio de ejercicio.

4. Otras subvenciones originardn documento AD en el momento de su otorgamiento.

5. La concesién de cualquier tipo de subvenciones requerira la formacion de expediente en
el que conste el destino de los fondos y los requisitos necesarios que se han de cumplir
para que pueda procederse al pago, asi como las causas que motivaria la obligacién de
reintegrar los importes percibidos.

Las concesiones de subvenciones a Clubes y Asociaciones se someteran a las siguientes
reglas:

Objeto: Las presentes normas tienen por objeto regular la concesién de subvenciones a
clubes y asociaciones de Pozo Alcén para el desarrollo de programas y actividades que
beneficien a los vecinos del municipio. Siempre que se dote o exista consignacion
presupuestaria en la aplicacidén presupuestaria correspondiente.

Beneficiarios: Podran obtener algun tipo de subvencion o ayuda todos los clubes o
asociaciones en general que estén legalmente constituidos y asi lo soliciten, tengan
capacidad de obrar y no se encuentren incapacitados para la obtencién de subvenciones
publicas.

Seran beneficiarios preferentes aquellas Asociaciones o Clubes declarados de Utilidad
Publica municipal.

Plazos: La presentacion de solicitudes, se realizara en el plazo que se indique en la
convocatoria que apruebe el Alcalde.

Documentacion necesaria: Junto con la solicitud, debera presentarse una Memoria de la
actividad, suficientemente detallado.

Deberan justificarse documentalmente los extremos relativos a la personalidad juridica de la
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entidad solicitante y del representante de la misma que suscriba la solicitud, asi como su
declaracion como de utilidad publica municipal.

La memoria debera contener:

1. Poblacién a la que se dirige el programa, por este orden:

1.1. Poblacién femenina y tercera edad.

1.2. Poblacion infantil y juvenil.

1.3. Adultas.

2. Actividad propuesta.

3. Cantidad de poblacién beneficiaria: Se considera, por un lado el niumero de personas
potencialmente participantes en el programa valorandose evidentemente aquellos que
admiten mayor numero de participaciones y el ambito de influencia territorial del mismo.
Sefalamos, por tanto, las prioridades en el siguiente orden:

3.1. Los programas abiertos a todo el municipio.

3.2. Los programas propios de barrio o aldeas.

3.3. Otros programas mas localizados.

4. Duracion del programa.

Obligaciones de los beneficiarios: Son obligaciones del beneficiario de una ayuda o
subvencion:

1. Realizar la actividad o adoptar el comportamiento que fundamenta la concesién de la
subvencion. A tales efectos, una vez finalizada la actividad y en el plazo maximo de 30 dias
siguientes, el beneficiario presentara, como minimo, la siguiente documentacion:

- Memoria de la actividad, que describa la actuacion efectivamente desarrollada, con el
numero de participantes.

- Justificantes de los gastos realizados con motivo de la actividad realizada, mediante
fotocopia compulsada de las facturas.

2. Comunicar la obtencién de subvenciones o ayudas para la misma finalidad, procedente
de otras Administraciones publicas o de entidades privadas.

3. Autorizar las actuaciones de comprobacion por parte del Ayuntamiento en relacion con la
subvencién o ayuda concedida.

4. Hacer constar en la informacion y publicidad especifica, el patrocinio o colaboracién de
este Ayuntamiento.

Procedera la devolucién de la subvencion concedida y el reintegro de las cantidades en los
siguientes casos.

1. Incumplimiento de justificacion.
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2. Comprobacion de la inexistencia de alguna de las condiciones requeridas para la
obtencion de las subvenciones.
3. Incumplimiento de la finalidad para la que la subvencién fue concedida.

Toda alteracién en las condiciones tenidas en cuenta para la concesién de la subvencion vy,
en todo caso, la obtencion concurrente de otros ingresos, ayudas o subvenciones, podra dar
lugar a la modificacion de la resolucion de concesién de la subvencion.

Cuando el importe de la subvencion otorgada, en concurrencia con otros ingresos, ayudas o
subvenciones, supere el coste de la actividad a desarrollar por el beneficiario, procedera la
modificacién de la resolucion de la concesién de la subvencién y el reintegro del exceso que
corresponda.

Concesion de la Subvencién: La solicitud de subvencion, junto con los informes técnicos y
de la Intervencién de fondos se elevara al Pleno para el otorgamiento de la subvencion.

Pago de la subvencion: Las subvenciones concedidas se haran efectivas, cuando la liquidez
de tesoreria lo permita o lo estime conveniente el Ordenador de pagos, siempre que haya
quedado justificada la subvencién.

6. Para que pueda expedirse la orden de pago de la subvencidon es imprescindible que el
servicio gestor acredite que se han cumplido las condiciones exigidas en el acuerdo de
concesion.

Si tales condiciones, por su propia naturaleza, deben cumplirse con posterioridad a la
percepcidn de fondos, el servicio gestor detallara cual es el periodo de tiempo en que, en
todo caso, aquellas se deberan cumplir.

7. En el ultimo supuesto, la Intervencion registrara esta situacion de fondos pendientes de
justificacion, a fin de efectuar su seguimiento y proponer las medidas procedentes.

No sera posible efectuar pago alguno por concesién de subvenciones cuando hubiere
transcurrido el periodo referido en el punto 6, sin que se haya justificado la aplicacion de
fondos.

8. Con caracter general, para justificar la aplicacién de los fondos recibidos, se tendra en
cuenta:

a. Cuando el destino de la subvencion es la realizacion de obra o instalacion, sera preciso
que un técnico de los Servicios Municipales se persone en el lugar y extienda acta del
estado en que se halla la obra ejecutada.

b. Cuando el destino es la adquisicion de material fungible, la prestacién de servicios u otro
de similar naturaleza, se requerira la aportacién de documentos originales acreditativos del

pago realizado.

9. El perceptor de cualquier subvencién debera acreditar que no es deudor de la Hacienda
Municipal, extremo que se justificara mediante certificado expedido por el Tesorero.

10. Cuando el beneficiario sea deudor con motivo de una deuda vencida, liquida y exigible,
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el Alcalde podra acordar la compensacion.
Articulo 29°.- Gastos de inversion.

1. La autorizacién de gastos de primer establecimiento, y los de ampliaciéon y mejora, se
condicionan al resultado previo de los correspondientes estudios de adecuacién de la
legalidad.

2. En el expediente debera incorporarse, en todo caso la siguiente documentacion:
a. Proyecto, planos y memoria.
b. Presupuesto, que contendra la totalidad del coste.

Si se precisara de la ejecucion de obras de urbanizacién, se evaluara el coste de las
mismas.

c. Pliego de condiciones.

d. Constancia de que se ha incoado el expediente de imposiciéon de contribuciones
especiales o informe de su improcedencia.

e. Amortizacion, razonando la vida util estimada.

f. Estimacion de los gastos de funcionamiento y conservacion en ejercicios futuros, cuantias
que seran informadas por Intervencion en cuanto a la posibilidad de cobertura en los afios
sucesivos.

g. Propuesta de aplicacion presupuestaria.

3. Los servicios gestores presentaran un calendario de realizacion de los proyectos incluidos
en el Capitulo VI, a excepcidn de las adquisiciones de material inventariable.

Articulo 30°.- Gastos con financiacion afectada.

1. Los créditos presupuestarios destinados a su realizacién y los ingresos afectados son los
siguientes:

a. En relacion con las transferencias corrientes, Capitulo IV del Presupuesto de Ingresos,
las Subvenciones que se reciban del érgano autonémico competente para Guarderia y
Centro de discapacitados y los que se reciban de Diputacion y Junta de Andalucia para
mantenimiento , equipamiento y reforma de centros destinados a la prestacion de servicios
sociales, asi como los procedentes de otros organismos o administraciones publicas o
privadas destinados a la financiacion de programas, actividades, servicios o instalaciones
concretos; seran destinadas a los mismos.

b. En relacion con las transferencias de Capital, Capitulo VIl del Presupuesto de Ingresos,
hay que sefalar las transferencias del Estado para las Obras del PFEA que seran
destinadas a su finalidad, asi como las transferencias de Diputaciéon para Planes
Provinciales y para materiales del PFEA, y las procedentes de otros organismos o
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administraciones publicas o privadas destinados a la financiacion de inversiones concretas.

En general se consideran gastos con financiacion afectada todos aquellos cuya realizacion
esté sometida a la recepcién de una subvencion finalista o a la percepcién de otros ingresos
especificos.

2. Si al finalizar el ejercicio al volumen de derecho liquidados por los conceptos
referenciados en el punto anterior difiere de la suma que corresponde recibir en programas
de gasto del volumen de obligaciones reconocidas aplicables, se practicara el ajuste
reglamentario en el resultado presupuestario y en el remanente de tesoreria quedando de
todo ello la debida constancia en el expediente de liquidacién.

Articulo 31°.- Constitucion de fianzas.

Si la Corporacion se viera obligada a constituir alguna fianza, la operacién contable
correspondiente tendra caracter de no presupuestaria.

Articulo 32°.- Contratacion directa.

El limite para la utilizacién del procedimiento negociado en los contratos de obras de
suministros, de consultoria y asistencia y de servicios, sera el establecido en el Texto
Refundido de la Ley de Contratos del Sector Publico.

Articulo 33°.- Pagos a justificar.

Las Leyes de Bases de Régimen Local y de Regulacién de las Haciendas Locales
establecen que es competencia del Presidente de la Entidad local, y del correspondiente
organo en sus Organismos Auténomos de caracter administrativo, la autorizacion vy
disposicion de gastos, en ejecucién de los créditos del Presupuesto.

Los pagos de estos gastos autorizados se pueden efectuar en firme, porque es el
procedimiento normal, o bien mediante la expedicién de mandamientos u 6rdenes de pago a
justificar, en aquellos casos en que no se puedan acompanar en el momento de su
expedicion los documentos justificativos correspondientes, como establece el articulo 190
del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se aprueba el Texto Refundido de la Ley
Reguladora de Haciendas Locales.

12.- Pueden percibir fondos a justificar, las siguientes personas:

El concejal titular de cada Area, Servicio u Organismo Auténomo, en cuyo funcionamiento
se den alguno de los supuestos contemplados en la norma anterior que pretenda utilizar el
procedimiento de mandamiento a justificar, recibira dichos fondos o debera designar una
persona para ello, remitiendo esta propuesta a Intervenciéon que conjuntamente con la
Tesoreria enviara las normas para la apertura de una cuenta restringida, en la cual deberan
ingresar los fondos que podran ser pagados mediante transferencia o cheque cruzado.

22 - Formalidades de la expedicién de estos fondos.

El procedimiento para la expedicion de mandamiento a justificar es el siguiente:
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a) Solicitud de la expedicion, en el modelo especial habilitado al efecto, en el que se
especificara la persona que lo solicita, la naturaleza del gasto, la causa justificada que
motiva la necesidad de su expedicién, importe en pesetas, la partida presupuestaria
adecuada para su aplicacién y plazo de tiempo para el que solicita los fondos dentro del
maximo previsto en estas normas para su justificacion, que conforme a lo establecido por
ley no debera de superar los tres meses desde la expedicidén del libramiento.

b) Informe de Intervencién sobre la existencia de crédito disponible y que el presupuesto es
adecuado, asi como sobre la necesidad de la expedicién en su momento del mandamiento
a justificar.

¢) Resolucién del Alcalde, en la que, se debe autorizar el gasto en cuestion y ademas la
expedicion del mandamiento a justificar para su pago, salvo que en el informe de
Intervencién fuese desfavorable en cuanto a la necesidad de expedir los fondos a justificar,
en cuyo caso debe tramitarse el pago en firme. Esta Resolucién debe contener todos los
requisitos de la solicitud, citados en el apartado a).

En aquellos supuestos en que esta Resolucién inicial supone una reserva global del crédito
en una cuantia determinada, incluso para su periodo de tiempo (mes, trimestre, etc.), se
precisa una Resolucion posterior que autorice la disposicion de fondos para cada gasto
concreto, salvo que se trate de gastos menores.

No podran expedirse nuevos mandamientos a justificar con cargo a una partida determinada,
si existiese alguno anterior sin justificar de esa misma partida.

En el caso de existir alguna cuenta pendiente de justificar fuera del plazo maximo legal, no
se expediran nuevos mandamientos a justificar con cargo a ninguna partida.

No obstante lo anterior, y con caracter excepcional, se podria tramitar una nueva peticiéon de
fondos a justificar existiendo otro pendiente dentro del plazo maximo legal, siempre que se
tuviera presentada la cuenta correspondiente a efectos del tramite de firma por el Alcalde, lo
cual se acreditara en Intervencion con fotocopia de la citada cuenta, que se unira a la nueva
peticion.

32.- Forma de realizacion de los pagos:

En la utilizacion de los fondos librados a justificar hay que tener en cuenta las siguientes
normas:

a) Con cargo a los mandamientos a justificar sélo podran satisfacerse obligaciones
generadas en el periodo de tiempo que media entre la fecha de su expedicién y la de su
justificacion.

b) Los fondos librados a justificar con cargo a una partida han de destinarse a gastos y
pagos que correspondan a la naturaleza econémica de la misma.

c) En el caso de que existan simultaneamente varios mandamientos a justificar librados en
un Servicio a una misma persona, con cargo a distintas partidas, su utilizacién debe
realizarse por separado, disponiéndose de los fondos de un mandamiento sélo para
aquellos pagos que motivaron su expedicion.
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d) Hay que tener presente que en pagos de nédminas, honorarios, dietas y otros de similar
naturaleza hay que efectuar los correspondientes descuentos.

42 - Justificacion del libramiento:

Los perceptores de fondos librados a justificar quedaran obligados a presentar la cuenta
correspondiente en el plazo maximo que se sefiale para cada mandamiento, y en todo caso
dentro del mes siguiente a la inversién de las cantidades, entendiendo por tal la fecha del
documento justificativo del pago o la del mas reciente, si hay varios.

En todo caso, si una persona tiene expedido un mandamiento a justificar y llega fin de
ejercicio sin haberlo utilizado en todo o en parte, esta obligado a reintegrar el importe de lo
percibido y no gastado antes del dia 30 de diciembre, a través de la correspondiente cuenta
de justificacion, aunque no haya vencido el plazo concedido para ello.

El perceptor por su parte queda obligado a presentar la cuenta en Intervencion dentro del
plazo establecido, relacionando en ella todas las facturas o documentos justificativos de los
pagos realizados, con los requisitos de numeracion correlativa, nimero de cheque utilizado,
concepto con el detalle del nombre del destinatario y el importe liquido satisfecho.

Estos pagos se suman, y en su caso se afadira el importe del reintegro, si existe un
sobrante, asi como el importe retenido en concepto de IRPF en su caso, que junto con el
total de los pagos anteriores debe coincidir con el importe del mandamiento a justificar.

Por ultimo en la cuenta debe figurar la fecha y la firma del cuentadante o perceptor de los
fondos.

A la cuenta se acompaniaran las facturas y demas documentos originales que justifiquen la
aplicacion de los fondos librados. La cantidad no invertida se justificara con la carga de pago
demostrativa de su reintegro.

Las facturas y documentos justificativos originales que se acomparen a la cuenta han de
reunir los mismos requisitos que en los pagos en firme, a saber:

a) Nombre y apellidos o0 nombre comercial y domicilio.

b) D.N.l. o C.I.F.

c) Objeto del gasto

d) Cuantia, incluido I.V.A.

e) Fecha y firma del recibi del proveedor.

f) Conforme de la persona que ha recibido los fondos a justificar.

Las cuentas asi confeccionadas han de presentarse en la Intervencién, dentro del plazo
establecido, a efectos de su fiscalizacion.

Si la Intervencién advirtiese deficiencias en la cuenta presentada, como consecuencia de no
haberse cumplido lo establecido en la legislacién y en las presentes normas, formulara el
correspondiente reparo por escrito, devolviendo la cuenta, que no se considerara justificada
hasta que vuelva a ser presentada con los reparos subsanados.
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Si al volver a presentar la cuenta, con los reparos subsanados, se modificase el importe del
sobrante reintegrado inicialmente, el cuentadante debera reintegrar la diferencia si aquel ha
aumentado, o bien la Intervencién de oficio procedera a la consiguiente devolucion de
ingreso indebido, en el caso contrario.

Si la cuenta es conforme, Intervencién la tramitara a efectos de su aprobacién, que
corresponde al mismo 6rgano que dispuso la expedicion del correspondiente mandamiento
a justificar.

52.- Responsabilidades por falta de justificacion:

La falta de presentacién de la cuenta justificativa en el plazo establecido y la no
subsanacion de los reparos comunicados llevan consigo que los preceptores de los fondos
librados a justificar queden sujetos al régimen de responsabilidades que establece la
normativa vigente, como dispone el articulo 190 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el
que se aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales. Como
consecuencia de ello se vera obligado al reintegro, mas los intereses de demora, sin
perjuicio de la exigencia de otras responsabilidades de tipo administrativo o penal si
procediese, de acuerdo con la ley de Haciendas Locales, Ley General Presupuestaria y Ley
Organica del Tribunal de Cuentas

Articulo 34°.- Anticipos de caja fija.

1. Con caracter de anticipos de caja fija, se podran efectuar provisiones de fondos, a favor
de los habilitados que proponga el Tesorero, para atender los gastos que se relacionan a
continuacién.

- Reparaciones y conservacion (material y pequenas reparaciones), partidas 212- 213- 214-
215-216 y 219.

- Material ordinario no inventariable (de oficina y otro), partidas 220 y 221.

- Atenciones protocolarias y representativas (partida 226.01).

- Suministros (conceptos 221 y 222).

- Dietas. Gastos de locomocién. Otras indemnizaciones (partidas 230- 233).

- Atenciones benéficas y asistenciales (partida 480).

2. Seran autorizados por el Alcalde y su importe no podra exceder de la cuarta parte de la
partida presupuestaria a la cual seran aplicados los gastos que financian mediante anticipos
de caja fija.

La cuantia de cada gasto satisfecho con estos fondos no puede ser superior a 3.005,06
euros.

3. A medida que las necesidades de tesoreria aconsejen la reposicion de fondos, los
habilitados rendiran cuentas ante el Tesorero, que las conformara y trasladara a
Intervencién para su censura. Dichas cuentas seran aprobadas por el Alcalde.

4. Sin perjuicio de lo previsto en el punto anterior, y con referencia a la fecha final de cada
trimestre natural, los habilitados daran cuenta al Tesorero de las disposiciones realizadas y
de la situacion de los fondos.
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5. En cuanto a la contabilizacion, se observaran estas reglas:

a. La provision de fondos no se aplicara en la contabilidad presupuestaria, tiene naturaleza
de operacién extrapresupuestaria, y originara un cargo en la cuenta 562 con abono a la
cuenta 571, de Bancos.

Simultaneamente, en las partidas presupuestarias en las cuales habran de ser aplicados los
gastos, se procedera a efectuar una retencion de crédito por el importe de la provisién que
corresponda a los mismos.

Dicha retencion (de acuerdo con lo previsto en el punto 2) no excedera de la cuarta parte de
crédito inicial de la partida correspondiente.

b. En el momento de la cancelacién parcial, previa a las sucesivas reposiciones de fondos,
se abonara la cuenta 562, con cargo a cuentas del subgrupo 57.

c. Aprobadas las cuentas a que se refiere el punto 3, se expediran las 6rdenes de pago de
reposicion de fondos con aplicacién a los conceptos presupuestarios que correspondan las
cantidades justificadas.

En la expedicién de estas 6rdenes de pago no se utilizaran las retenciones de crédito
efectuadas, salvo que se hubiera agotado el crédito disponible, o cuando, por lo avanzado
del ejercicio u otras razones, no proceda la reposicion de fondos, en cuyo caso los pagos
justificados se aplicaran a las respectivas partidas con cargo a las retenciones de crédito.

6. Los fondos estaran situados en una cuenta bancaria a nombre del habilitado, en la cual
no se podra efectuar otros ingresos que los procedentes del Ayuntamiento (por las
provisiones y reposiciones de fondos).

Las salidas de fondos se efectuaran mediante talén, u orden de transferencia bancaria y
so6lo se destinaran al pago de los gastos para cuya atencién se concedio el anticipo de caja
fija.

Titulo Ill. De los Ingresos
Articulo 35°.- Plan de Tesoreria.

1. Correspondera al Tesorero elaborar el Plan Trimestral de Tesoreria, que sera aprobado
por el Alcalde.

2. La gestion de los recursos liquidos se regira por el principio de caja Unica y se llevara a
cabo con el criterio de obtencién de la maxima rentabilidad, asegurando en todo caso la
inmediata liquidez para el cumplimiento de las obligaciones en sus vencimientos temporales.

3. Los recursos que pueden obtenerse en ejecucion del Presupuesto se destinaran a
satisfacer el conjunto de obligaciones, salvo que se trate de ingresos especificos afectados
a fines determinados; tienen esta condicion las siguientes:

- Contribuciones especiales.
- Subvenciones finalistas.
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Articulo 36°.- Reconocimiento de derechos.

1. Procedera el reconocimiento de derecho tan pronto como se conozca que ha existido una
liquidacion a favor del ayuntamiento, que puede proceder de la propia Corporacion, de otra
Administracién, o de los particulares; observandose las reglas de los puntos siguientes.

2. En las liquidaciones de contraido previo, de ingreso directo, se contabilizara el
reconocimiento de derecho (cuenta 430) cuando se aprueben las liquidaciones.

3. En las liquidaciones de contraido previo, ingreso por recibo, la contabilizacién del
reconocimiento del derecho tendra lugar tras la aprobacion del padron.

4. En las autoliquidaciones, e ingresos sin contraido previo, cuando se presentan y se ha
ingresado el importe de las mismas.

5. En el caso de subvenciones o transferencias a recibir de otra Entidad, condicionadas al
cumplimiento de determinados requisitos, al cumplirse las condiciones establecidas para
que la subvencion sea exigible, se reconocera el derecho.

6. Respecto a la participacion en tributos de Estado, en el momento de la recepcién de
fondos, se contabilizara el reconocimiento y cobro de la entrega.

7. En los préstamos concertados, cuando se haya formalizado el contrato se contabilizara el
compromiso.

A medida que tengan lugar las sucesivas disposiciones, se contabilizara el reconocimiento
de derechos y cobro de las cantidades correspondientes.

8. En intereses y otras rentas, el reconocimiento de derechos se originara en el momento
del devengo.

Articulo 37°.- Gestion de Tributos y Precios Publicos.

1. El Departamento de Rentas y Exacciones elaborara los padrones de tributos de cobro
periddico, a cuyo fin los servicios gestores comunicaran las incidencias conocidas que
pudieran afectar a aquellos.

2. A comienzos de ejercicio se aprobara y publicara el calendario fiscal de los tributos de
cobro peridédico, haciendo constar que la exposicién publica de los padrones tendra lugar
durante los quince dias anteriores al inicio de su cobranza.

3. Asimismo, se publicara el periodo para pagar en voluntaria los precios publicos de
caracter periédico.

4. La via de apremio de los ingresos a que se refieren los puntos 2 y 3, se iniciara al dia
siguiente de la conclusion del periodo de cobro voluntario.

5. La Intervencién adoptara las medidas procedentes para asegurar la puntual realizacién
de las liquidaciones tributarias.
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6. La direccion de la recaudacién corresponde a la Tesoreria que debera establecer el
procedimiento para verificar la aplicacién de la normativa vigente en materia recaudatoria,
con especial referencia a las anulaciones, suspensiones, aplazamiento y fraccionamiento de
pago.

Articulo 38°.- Contabilizacion de los cobros.

1. Los ingresos procedentes de Recaudacion, en tanto no se conozca su aplicaciéon
presupuestaria, se contabilizaran, como Ingresos pendientes de aplicacion, originandose un
cargo en la cuenta de “Caja” y un abono en la cuenta de “Ingresos pendientes de aplicacién
en Caja”.

2. En cuanto al resto de ingresos que ha de percibir la Corporacién con caracter general, se
utilizara la aplicacion directa, originandose un cargo en la cuenta de “Caja” y un abono en la
cuenta de “Deudores por derechos reconocidos”.

3. Cuando los Servicios gestores tengan informacion sobre concesion de subvenciones,
habran de comunicarla a Tesoreria, a fin de que pueda efectuarse su puntual seguimiento.

4. Tesoreria controlara que no exista ningun abono en cuentas bancarias pendientes de
formalizacion contable.

Articulo 39°.- Fianzas, depositos y préstamos recibidos.

1. Las fianzas y depésitos que, a favor de Ayuntamiento, deban constituir los contratistas y
otras personas tendran caracter de operaciones no presupuestarias.

2. Asimismo, los préstamos que recibiera o concediera la Corporacion no previstos en el
Presupuesto tendran caracter de operacion no presupuestaria.

Titulo IV. Liquidacion del Presupuesto
Articulo 40°.- Operaciones previas en el estado de Gastos.

1. A fin de ejercicio, se verificara que todos los acuerdos municipales que implican
reconocimiento de la obligacién han tenido su reflejo contable en fase “O”.

En particular, las subvenciones concedidas cuyo pago no haya sido ordenado al final del
ejercicio, se contabilizaran en fase O, aun cuando la efectiva percepcidon de fondos esté
condicionada al cumplimiento de algunos requisitos.

2. Los servicios gestores, recabaran de los contratistas la presentacion de facturas dentro
del ejercicio. Sin perjuicio de lo cual, se verificara el estado de determinados gastos por
consumos o servicios imputables al ejercicio y cuyo reconocimiento de obligaciones no ha
llegado a formalizarse por no disponer en 31 de diciembre de facturas.

Cuando sean gastos corrientes y obre informe del Servicio gestor justificando que ha tenido
lugar la adquisicion o servicio, las facturas a recibir tendran la consideracién de documento
O.

Verificable en https://bop.dipujaen.es

cve: BOP-2016-3520



T

BOPIIJAEN

Boletin Oficial de la Provincia de Jaen

Numero 144 Jueves, 28 de Julio de 2016 Pag. 9842

3. Los créditos para gastos que el ultimo dia del ejercicio no estén afectados al
cumplimiento de obligaciones reconocidas quedaran anulados, sin mas excepciones que las
derivadas de los puntos anteriores y de la incorporaciéon de remanentes, a que se refiere el
articulo 11.

Articulo 41°.- Operaciones previas en el estado de Ingresos.

1. Todos los cobros habidos hasta 31 de diciembre deben ser aplicados en el Presupuesto
que se cierra, a cuyo fin se daran las instrucciones pertinentes al Servicio de recaudacion.

2. Se verificara la contabilizacion del reconocimiento de derechos en todos los conceptos de
ingreso, de conformidad con lo previsto en el articulo 34°.

Articulo 42°.- Cierre del Presupuesto.

1. Los presupuestos del Ayuntamiento y de los Organismos Auténomos se liquidaran por
separado, elaborandose los estados demostrativos de la liquidacion y la propuesta de
incorporacion de remanentes antes del 15 de febrero del afio natural siguiente a aquél que
se cierra.

2. La liquidacion del Presupuesto del Ayuntamiento sera aprobada por el Alcalde, dando
cuenta al pleno en la primera sesion que celebre.

3. A efectos de determinar el remanente de tesoreria se consideraran ingresos de dificil
recaudacion los de antigliedad superior a 5 afios salvo que las especiales caracteristicas del
derecho, o del deudor, justifiquen otra consideracion.

Titulo V. Control y Fiscalizacion
Articulo 43°.- Control interno.
1. En el Ayuntamiento ejerceran las funciones de control interno en su triple acepcién de
funcién interventora, control financiero y de eficacia, la secretaria- interventora, en la forma

determinada por Ley.

2. En los Organismos Auténomos Comerciales, y en las Sociedades Mercantiles, se
ejerceran las funciones de control financiero y control de eficacia.

3. El ejercicio de funcién interventora- fiscalizadora se llevara a cabo directamente por la
Intervencién de Fondos.

4. El ejercicio de las funciones de control financiero y control de eficacia se desarrollara bajo
la direccién del Interventor Municipal, por los funcionarios que se sefialen, pudiendo
auxiliarse cuando sea preciso con auditores externos.

Articulo 44°.- Normas particulares de fiscalizacion.

1. No estaran sujetas a fiscalizacion previa las fases de Autorizacion y Disposicion de
gastos que correspondan a suministros menores o gastos de caracter peridédico y demas de
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tracto sucesivo, una vez intervenido el gasto correspondiente al acto o contrato inicial.

En los gastos corrientes, imputables al Capitulo I, se ejercera la fiscalizacién limitada, en
los términos recogidos en el articulo 219 del R.D.L. 2/2004, de 5 de marzo, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley Reguladora de Haciendas Locales.

2. Se podra ejercer la fiscalizacion por técnicas de muestreo en los siguientes casos:

a. Remuneraciones de personal.
b. Liquidacion de tasas y precios publicos.
c. Tributos periddicos incorporados en padrones.

Cuando la fiscalizacion se haya realizado por muestreo, esta circunstancia se hara constar
expresamente en el informe.

Articulo 45°.- Remanente de Tesoreria.

Constituira, en su caso, fuente de financiacion de modificaciones presupuestarias en el
ejercicio siguiente a su produccion. Para su calculo se tendran en cuenta la suma de fondos
liquidos y derechos pendientes de cobro, con deduccién de las obligaciones pendientes de
pago y de los derechos que se consideren de dificil recaudacion.

Tendran tal consideracién de derechos de dificil recaudacién, como norma general, aquellos
que se hayan liquidado dos ejercicios anteriores a contar desde el del ejercicio
presupuestario que se liquida, salvo que, por las especiales caracteristicas del derecho o
del deudor o de la garantia prestada justifiquen otra consideracion.

Titulo VI. De las Operaciones de Crédito
Articulo 46°.- Competencia para su formalizacién:

Queda facultado el Sr. Alcalde para concertar las Operaciones de Crédito con destino a
financiar las Obras o Fines de Inversiones previstas, incluidas en el Anexo de Inversiones,
siempre que no rebasen los limites fijados por la Ley, aceptando los tipos de interés y
demas condiciones generales vigentes en cada Entidad, en el momento de concertar cada
Operacién y siempre y cuando el préstamo aparezca consignado en el Capitulo IX de
Ingresos.

En caso de Operaciéon de crédito no consignada en presupuesto o que se pretenda
concertar con Entidad distinta a la prevista, deberan ser aprobadas por el Pleno Municipal
las condiciones generales o particulares de cada operacion.

Disposiciones Adicionales:
- Primera: Los efectos declarado inutiles o residuos podran ser enajenados directamente sin
sujecion a subasta, por acuerdo de la Alcaldia, siempre que su importe calculado no exceda

de 601,01 euros.

- Segunda: Las fianzas definitivas que hayan de ingresarse de obras o servicios contratados
por la corporacion podran constituirse, a peticién del interesado, en forma de aval bancario,
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ajustado a lo establecido en el Texto Refundo de la Ley de Contratos del Sector Publico, RD
Ley 3/2011 de 14 de noviembre y Reglamento de desarrollo.

- Tercera: De conformidad con lo preceptuado por el Reglamento del IRPF, estan obligados
a retener e ingresar en el Tesoro, en concepto de pago a cuenta por el Impuesto sobre la
renta de las personas Fisicas, cuando satisfagan rendimientos del trabajo, o de actividades
profesionales o artisticas, las personas juridicas y demas entidades residentes en territorio
espafiol, tanto publicas como privadas.

- Cuarta: Las facturas justificativas de la inversion o gasto, ademas de los requisitos fijados
en estas Bases, deberan ajustarse a la vigente normativa sobre el impuesto sobre el Valor
Anadido, y a la aplicacion de la normativa de IRPF cuando corresponda. Debiendo a tal
efecto acreditar cuando sean requeridos para ello, certificado de situacion de alta en IAE y
el certificado acreditativo de la obligacion tributaria de IVA, o de su exencidn, en su caso.

En consecuencia:

1. De conformidad con lo establecido, en los Arts. 156 y 157 del Reglamento del IVA 'y en el
RD 1619/2012, de 30 de noviembre, las facturas que obligatoriamente han de expedir y
entregar los proveedores por cada una de las operaciones que realicen, han de contener los
siguientes datos:

a. Numero y, en su caso, serie. La numeracion de las facturas sera correlativa.

b. Nombre y apellidos o razén social, nimero de identificacion fiscal, o, en su caso, codigo
de identificacion y domicilio del expedidor y del destinatario, o localizacién del

establecimiento permanente si se trata de no residentes.

c. Operacion sujeta al impuesto, con descripcion de los bienes o servicios que constituyan el
objeto de la misma.

d. Contraprestacion total de la operacién y, en su caso, los demas datos necesarios para la
determinacion de la Base Imponible.

e. Tipo tributario y cuota, salvo lo dispuesto en la letra f) siguiente.

f. Indicacién del tipo tributario aplicado cuando la cuota se repercuta dentro del precio, o,
Unicamente, la expresién “IVA incluido”, en los casos asi previstos por el citado Reglamento.

g. Lugar y fecha de su emision.
2. Si la operacion u operaciones a que se refiere la factura comprende bienes o servicios
sujetos al Impuesto a tipos impositivos diferentes, deberéa indicarse separadamente los

conceptos y datos descritos en las letras c¢), d) y e) del nimero 1° anterior.

3. No obstante, podran sustituirse por talonarios de vales enumerados, o en su defecto,
tickets expedidos por maquinas registradoras, los justificantes de las siguientes operaciones:

a. Ventas al por menor, incluso las realizadas por fabricantes o elaboradores de los
productos entregados.
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b. Ventas o servicios en ambulancia.

c. Ventas o servicios a domicilio del consumidor.

d. Transporte de personas.

e. Suministro de bebidas o comidas para consumir en el acto, prestado por bares,
chocolaterias, horchaterias y establecimientos similares.

En todo caso, los vales o tickets deberan contener los siguientes datos:

a. Numero y, en su caso, serie.

b. N.I.LF. o cddigo de identificacidn del expedidor.

c. Tipo impositivo aplicado o la expresién “IVA incluido”.
d. Contraprestacion total.

- Quinta: Tramitacion de factures y factura electronica.

1. Todo acto de reconocimiento de obligacién debe llevar unido el documento acreditativo
de la realizacion de la prestacion o del derecho del acreedor, debidamente conformado
segun la naturaleza del gasto, atendiendo a lo establecido en el Real Decreto 619/2012, de
30 de noviembre, por el que se aprueba el Reglamento por el que se regulan las
obligaciones de facturacion.

Las facturas deben reunir los requisitos del mencionado Real Decreto, debiendo contener,
en todo caso:

- Identificacion clara del Ayuntamiento (nombre, domicilio, CIF).

- Identificacion del contratista (nombre y apellidos o denominacién social completa, nimero
de identificacion fiscal y domicilio del expedidor).

- Numero de la factura y fecha. La numeracion de las facturas sera correlativa.

- Descripcidn suficiente del objeto del gasto (obra, servicio o suministro) con expresién de su
destino y fecha en que se hayan efectuado las operaciones que se facturan, siempre que se
trate de fecha distinta a la de la expedicion de la factura. Acompafiado en su caso de
albaranes o documentos de entrega debidamente firmados.

- Centro gestor que efectud el encargo, en los términos que mas adelante se explica.
- Firma del contratista o proveedor.

2. Las facturas expedidas por los contratistas o proveedores se presentaran en el Registro
general del Ayuntamiento de Pozo Alcén o en un registro administrativo en los términos
previstos en el articulo 38 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, de Régimen Juridico de
las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun, desde el que
seran remitidas a la Intervencion General, como oficina contable responsable del Registro
de Facturas, en el que han de quedar anotadas. EI Ayuntamiento de Pozo Alcén se ha
adherido al Punto General de Entrada de Facturas electrénicas de la Administracion
General del Estado —FACE—, que cumple las funciones de Registro administrativo respecto
de las facturas electrénicas dirigidas a esta administracion. De acuerdo con la Ley 25/2013,
de 27 de diciembre, de impulso de la factura electrénica y creacion del registro contable de
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facturas, estan obligados al uso de factura electrénica y a su presentacion ante el FACE las
entidades siguientes:

a) Sociedades andnimas.
b) Sociedades de responsabilidad limitada.

c) Personas juridicas y entidades sin personalidad juridica que carezcan de nacionalidad
espafola.

d) Establecimientos permanentes y sucursales de entidades no residentes en territorio
espafiol en los términos que establezca la normativa tributaria

e) Uniones temporales de empresas.

f) Agrupacion de interés econdmico, Agrupacion de interés econdémico europea, Fondo de
Pensiones, Fondo de capital riesgo, Fondo de Inversiones, Fondo de utilizaciéon de activos,
Fondo de regularizacion del mercado hipotecario, Fondo de titularizacién hipotecaria o
Fondo de Garantia de Inversiones.

Las condiciones técnicas y funcionales del Punto General de Entrada de facturas seran las
del FACE, en tanto en cuanto el Ayuntamiento de Pozo Alcon se ha adherido al mismo y
que se encuentran recogidas en la Orden HAP/1074/2014, de 24 de junio y en la Resolucién
de 25 de junio de 2014, de la Secretaria de Estado de Administraciones Publicas en lo que
respecta a las condiciones de uso de la plataforma FACE.

No obstante, el Ayuntamiento de Pozo Alcon excluye de esta obligacion de facturacion
electrénica si asi lo desean, a las facturas cuyo importe sea de hasta 5.000,00 euros y a las
emitidas por los proveedores del Ayuntamiento por los servicios en el exterior hasta que
dichas facturas puedan satisfacer los requerimientos para su presentacion a través del
punto general de entrada de facturas electrénicas, de acuerdo con la valoracién del
Ministerio de Hacienda y Administraciones Publicas. Debiendo presentarse en todo caso por
Registro de Entrada o de Facturas del Ayuntamiento.

Las facturas recibidas a través del citado soporte electréonico, seran simultaneamente
registradas de entrada en el registro general o en el de facturas de este Ayuntamiento para
su mayor control.

Tal y como dispone la legislacién vigente, todas las facturas tanto en soporte papel como en
soporte electronico, deben incluir los cédigos de la oficina contable, 6rgano gestor y unidad
tramitadora, codificacion que permitira redirigir electronica o manualmente la factura al
organo o unidad competente para su tramitacion, en caso de que existan y se hayan
aprobado dichos cédigos, conforme al directorio DIR3 (lo que no consta aprobado en esta
Entidad Local).

Las facturas deberan ser expedidas por los proveedores en el momento de realizarse la
operacion (articulo 11 del RD 1619/2012). Asimismo, los proveedores tienen la obligacién
de remision de la facturas en el mismo momento de la expediciéon o, como maximo, en el
plazo de un mes (articulo 18 del RD 1619/2012).
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3. En el caso de facturas recibidas en papel, éstas seran remitidas inmediatamente por el
Registro General a la Intervencién a través de las funcionarias/os responsables de la
contabilidad , al objeto de su anotacién el Registro de Facturas Recibidas y posterior
remision a la oficina gestora, al objeto de que puedan ser conformadas por el Jefe del
Departamento/Técnico responsable y por el Concejal, implicando dicho acto que el servicio
o suministro se ha efectuado, de acuerdo con las condiciones acordadas.

El plazo para la conformidad de facturas por el Alcalde o Concejal responsable municipal del
area correspondiente o responsable técnico o administrativo encargado de la supervision de
la gestidn y prestacion del servicio, obra o suministro correspondiente, sera, como maximo,
de diez dias.

3. Una vez conformadas dichas facturas, los originales se trasladaran a la Intervencion de
Fondos, a efectos de su fiscalizacién y contabilizacién, elaborandose relacién de todas
aquellas facturas que pueden ser elevadas a la aprobacion del érgano competente.

4. La aprobacion de facturas, se materializara mediante diligencia y firma, que constaran en
la relacion elaborada por Intervencion o funcionarias/os encargados de su gestion y
contabilizacién.

5. La fecha de inicio del cémputo del plazo de pago previsto en el articulo 3 de la Ley
15/2010, de 5 de julio, de modificacion de la Ley 3/2004, de 29 de diciembre, por la que se
establecen medidas de lucha contra la morosidad en las operaciones comerciales, sera la
fecha que figura como fecha de entrada del documento justificativo correspondiente, en el
Registro de Facturas llevado en la Intervencion Municipal de Fondos.

6. Si la factura no cumpliera los requisitos para su anotacion en el Registro Contable,
Intervencion procedera a su devolucion al Registro General, indicando los motivos por los
que la factura no puede ser anotada, al objeto de que sea devuelta al proveedor.

7. ldéntico procedimiento sera seguido en los casos de recepcion de facturas electrénicas a
través de la plataforma FACE.

8. Respecto a las certificaciones de obra, sera preciso adjuntar a las mismas, relacion
detallada y debidamente aprobada, debiendo constar la conformidad por parte de los
Servicios Técnicos en ambos documentos, a las que se les unira la correspondiente factura
emitida por el contratista con los requisitos anteriormente expresados.

Teniendo en cuenta que el computo del plazo para el pago de las certificaciones de obra
comienza desde el momento de su emisién, los Directores de Obra son responsables de su
remision a la Intervencion a efectos de su anotacién en el registro contable.

9. En este momento procedimental, la Intervencion no realizara ninguna actuacion de
fiscalizacion mas alla de la mera comprobacién formal y aritmética que supone el asiento en
el Registro Contable de Facturas.

10. Corresponde a la Alcaldia, de conformidad con lo sefialado en los apartados a 'y d del art.
21.1 LBRL, dictar las resoluciones procedentes para asegurar el cumplimiento de los plazos
de tramitacion y abono de facturas.
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Disposiciones Finales:

Primera: Para lo no previsto en estas Bases se estara a lo dispuesto con caracter general
por la normativa y legislacién indicada en el articulo 1.2 de estas bases, la Ley General
Presupuestaria, Ley General Tributaria y demas normas del Estado que sean aplicables, asi
como a lo que resuelva la corporacion, previo informe de la Interventora.

Segunda: El Presidente de la Corporacién es el érgano competente para la interpretacion de
las presentes Bases, previo informe de Secretaria- Intervencion.

Pozo Alcon, a 25 de Julio de 2016.- El Alcalde-Presidente, IvVAN CRuz LozANO.
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